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PRESENTACION

La Asociacion Aeropuerto del Café, es un establecimiento publico indirecto,
descentralizado de orden Departamental, con personeria Juridica, sin animo de lucro,
adscrita al Departamento de Caldas, constituida mediante Acta de 02 de septiembre
de 2008, con el propédsito de gerenciar la construccion del aeropuerto en el Municipio
de Palestina, Caldas. Con autonomia administrativa, técnica y patrimonial.

A efectos de realizar una contratacion transparente, objetiva, publica, eficiente y
ajustada al ordenamiento normativo y a los principios de la funcion administrativa
consagrados en el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, la Asociacion
Aeropuerto del Café, presenta la siguiente actualizacion del Manual de Contratacion y
Supervision, ratificando su compromiso institucional.

Esta actualizacion orientard la ejecucion de los procedimientos que surgen como
consecuencia de los procesos de seleccion adelantados por la Entidad, con
fundamento en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de
2011 y Decreto No. 1082 de 2015

Para dar cumplimiento a las referidas disposiciones legales y constitucionales se hace
necesario establecer controles y procedimientos que garanticen el adecuado ejercicio
de las funciones, asi como mecanismos e instrumentos de vigilancia que permitan
cumplir con el mismo fin.

En consecuencia, es necesario establecer disposiciones sobre el ejercicio de las
funciones relativas a la celebracion de contratos, verificacibon de su ejecucion,
cumplimiento, y liquidacion de los mismos de acuerdo a los procedimientos internos y
de reglas claras para el ejercicio de la interventoria y supervision.

El presente Manual de Contratacion contiene los procedimientos, delegaciones,
funciones y responsabilidad de los interventores y supervisores, minutas y
procedimientos en las etapas: preparatoria, precontractual, contractual y de
liquidacién, de tal manera que ofrezca a los funcionarios y comunidad en general, las
herramientas necesarias para conocer, ejecutar, hacer seguimiento, control y
vigilancia al proceso de contratacion en cada una de sus etapas.
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CAPITULO I. GENERALIDADES

1. DEL MANUAL Y LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

En la Asociacion Aeropuerto del Café, existira un documento que compendia o mas
sustancial en materia de contratacion estatal, por ser una entidad a la cual se le debe
aplicar el Estatuto de Contratacion Publica, y tendrd como nombre Manual de
Contratacién y Supervision, que sera administrado por la Coordinacion Juridica. En
caso de contradiccion entre lo consignado en el presente Manual y las normas legales
y reglamentarias vigentes en la materia, prevaleceran estas ultimas.

2. OBJETO

La Asociacion Aeropuerto del Café, cumpliendo con los principios de transparencia,
objetividad, publicidad y efectividad, procede a ajustar el presente Manual, conforme a
las normas del Régimen de Contratacion Estatal y en especial para dar claridad en los
procedimientos contractuales internos a seguir para la obtencion de Bienes y Servicios
y todos los asuntos propios de la contratacion estatal, desde su planeacion, pasando
por los subprocesos de seleccion, ejecucion, vigilancia y control. Su aplicacion revela
al usuario interno y externo, la observancia de las normas vigentes y sus
modificaciones.

3. ALCANCE

El presente Manual, conjuntamente con las Circulares de Colombia Compra Eficiente
y la normatividad vigente que regula la materia, se aplicaran a todos los procesos y
actividades de tipo contractual que se realicen en la Asociacion Aeropuerto del Café,
por lo cual, su cumplimiento es obligatorio.

4. PRINCIPIOS APLICABLES A LA CONTRATACION

En los procesos de contratacion que adelante la Asociacion Aeropuerto del Café, se
tendran en cuenta los principios consagrados en la Constitucion Politica, el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Cédigo de Comercio, Codigo Civil y
especialmente los de buena fe, debido proceso, planeacién, igualdad, anualidad,
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responsabilidad, economia, celeridad, oportunidad, responsabilidad ambiental, salud y
seguridad en el trabajo, publicidad, seleccidn objetiva y transparencia.

En los procesos de contratacion se seguiran los lineamientos establecidos para cada
modalidad de seleccion y los pliegos de condiciones indicaran los requisitos y
objetivos necesarios para participar en los procesos de seleccion, definiendo reglas
objetivas, justas, claras y completas que permitan la confeccién de ofrecimientos de la
misma indole y aseguren la escogencia objetiva del contratista.

La Gerencia de la Entidad, dispondra lo necesario para que en los procesos de
contratacion se deje evidencia documental de las actuaciones y decisiones que
ocurran dentro del mismo.

5. NORMATIVIDAD APLICABLE

De conformidad con los articulos 1° y 2° de la Ley 80 de 1993, los contratos que
celebre la Asociacion Aeropuerto del Café, se rigen por lo dispuesto en La
Constitucion Politica de Colombia, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica Ley 80 de 1993, las Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011, los
Decretos No. 019 de 2012 y 1082 de 2015, Tratados Internacionales, Circulares
emitidas por Colombia Compra Eficiente, y las demas disposiciones que reglamenten,
complementen, adicionen o modifiquen, régimen contractual estatal.

De igual forma, segun lo establece el articulo 13° de la Ley 80 de 1993, a la
contratacién estatal le son aplicables las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes en aquellas materias no reguladas por la misma. La contratacién que lleve
a cabo la Asociacion Aeropuerto del Café, debera sujetarse también a las
disposiciones del Estatuto Organico de Presupuesto.

6. REGIMEN LEGAL DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES,
PROHIBICIONES Y CONFLICTO DE INTERESES

a) Inhabilidades e incompatibilidades: No podran participar en procedimientos de
seleccién, ni celebrar contratos con la Asociacion Aeropuerto del Café, las personas
naturales o juridicas que se hallen incursas en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidades sefialadas en la Constitucién Politica, la Ley, los reglamentos de la
Entidad, y especialmente, las contempladas en el literal j del articulo 8° de la Ley 80
de 1993, (adicionado por el articulo 18° de la Ley 1150 de 2007 y modificado por los
articulos 1°y 2° de la ley 1474 de 2011), articulo 9° de la Ley 80 de 1993 y el articulo
4°y 90° de la Ley 1474 de 2011.

b) Prohibiciones: Los servidores publicos y contratistas de la Asociacion Aeropuerto
del Café, en desarrollo de los procesos de contratacion, deberan abstenerse de

10
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realizar las conductas expresamente prohibidas en la Constitucion, la ley y en especial
las consagradas en la Ley 734 de 2002 (Cdodigo Disciplinario Unico).

c) Conflicto de intereses: En general todo servidor publico de la Asociacion
Aeropuerto del Café y quienes presten sus servicios a la misma, se deberan abstener
de participar por si 0 por interpuesta persona, en interés personal o de terceros, en
actividades de contratacion que puedan constituir un posible conflicto de interés,
entendido éste como toda situacion de contraste o incompatibilidad que pueda darse
entre los intereses de la Asociacion Aeropuerto del Café y el de los servidores publicos
0 contratistas.

Se considera que también existe conflicto de intereses, cuando el asunto afecte o se
relacione con su conyuge, compafiero o compafiera permanente, o algunos de sus
parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero
civil 0 su socio o socios de hecho o de derecho.

El sistema de contratacion de la Asociacién Aeropuerto del Café, esta cobijado por
todo el régimen de inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones y conflicto de
intereses de acuerdo con lo previsto en la Constitucion y la Ley.

7. DELEGACION DE COMPETENCIAS

Segun el articulo 11° de la Ley 80 de 1993, la competencia para ordenar y dirigir la
celebracion de licitaciones y para escoger contratistas sera del jefe o representante de
la entidad, segun el caso. De conformidad con el articulo 12° de la Ley 80 de 1993, los
jefes y los representantes legales de las entidades estatales podran delegar total o
parcialmente la competencia para celebrar contratos y desconcentrar la realizacion de
licitaciones, en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o en
sus equivalentes.

La Gerente, de acuerdo a lo sefialado en el literal d) del articulo 29 de los Estatutos,
tiene asignada la funcién de “Suscribir los contratos y ordenar los que requiera la
Asociacion Aeropuerto del Café, de conformidad con la ley.”

De otra parte, a través de la Coordinacion Juridica, se desarrolla ésta funcién de

“Coordinar los aspectos relacionados con los procesos contractuales que le competen
a la Asociacién Aeropuerto del Café”.

CAPITULO Il. COMITE TECNICO DE ASESORIA CONTRACTUAL

1. DEL COMITE ASESOR Y EVALUADOR

11
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El Decreto No. 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.2.3., hace referencia al Comité
Asesor y Evaluador, esté sera designado para cada proceso de seleccion, designacion
gue se realizard por medio de acto administrativo; dicho comité evaluador estara
conformado por servidores publicos y/o particulares contratados para el efecto, para
evaluar las ofertas y las manifestaciones de interés para los procesos de contratacion
de licitacion, seleccidn abreviada y concurso de méritos.

Las evaluaciones juridica, financiera, econdémica y técnica, son responsabilidad de la
persona que las elabora, quien debera rendir, por escrito, un informe a la Gerencia, en
el que se sustentara de manera detallada y completa, la evaluacion realizada a cada
una de las propuestas, los documentos analizados y valorados y las observaciones a
gue hubiere lugar.

Una vez surtida la evaluacion, el Comité Asesor y Evaluador, hara la respectiva
recomendacion que considere pertinente al ordenador del gasto.

El Comité Asesor y Evaluador realizara su labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones. El caracter
asesor del Comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada. En el evento en el cual el ordenador del gasto no acoja la
recomendacion efectuada por el Comité Asesor y Evaluador, debe justificar su
decision.

Los miembros del Comité Asesor y Evaluador estan sujetos al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de interés previstos en la Constitucién y
la ley.

Los informes de evaluacion realizados por cada uno de los evaluadores, se unificaran
en un solo informe de evaluacion, el cual contendra al final un cuadro donde se
relacione dicha unificacion de la calificacién.

Cada evaluador tiene su propia area objeto de evaluacién, sin embargo, podra hacer
observaciones y/o salvedades frente a las evaluaciones de los demas evaluadores, las
cuales deberan ser analizadas por el ordenador del gasto al momento de adjudicacion,
motivando si se acoge 0 no a éstas.

Las observaciones y manifestaciones de las evaluaciones que presenten los
oferentes a la Coordinacion Juridica, seran remitidas y tramitadas a cada area
responsable de la evaluacion, en todo caso, el documento oficial se canalizara a
través de la Coordinacion Juridica.

La verificacion y la evaluacion de las ofertas para la minima cuantia sera adelantada

por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité
plural.

12
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2. FUNCIONES DEL COMITE ASESOR Y EVALUADOR

El Comité Asesor y Evaluador de la Asociacion Aeropuerto del Café, tendra las
siguientes funciones:

a) Considerar las evaluaciones y calificaciones de las propuestas presentadas dentro
del proceso de seleccion, de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en el pliego de condiciones.

b) Recomendar procedimientos que mejoren la eficiencia y economia de los procesos
contractuales, asi como definir conflictos de interpretacion de las normas de
contratacién, respetando en todo caso los principios que rigen la actividad contractual.
c) Recomendar a la Gerente la decision a adoptar, de conformidad con las
evaluaciones efectuadas y estudias en el Comité.

3. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE ASESOR Y EVALUADOR

La Gerencia tendra las funciones del Presidente del Comité Asesor y Evaluador de la
Asociacion Aeropuerto del Café y seran las siguientes:

a) Presidir las reuniones que realice el Comité.

b) Convocar a los miembros del Comité para las evaluaciones de los procesos
contractuales.

c) Invitar a servidores publicos, contratistas, oferentes y en general a quien considere
pertinente, para la toma de decisiones en los procesos contractuales adelantados por
la Entidad.

d) Verificar que las garantias de seriedad de la propuesta cumplan las condiciones
solicitadas en el pliego de condiciones y el cumplimiento de los requisitos habilitantes
desde el punto de vista juridico, técnico, y financiero, asi como las condiciones de
experiencia.

e) Suscribir las actas del Comité.

f) En general, dirigir todo el proceso contractual de la Entidad.

4. FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE ASESOR Y
EVALUADOR

El Coordinador Administrativo y Financiero tendra las funciones de la Secretaria
Técnica del Comité Asesor y Evaluador de la Asociacion Aeropuerto del Café, y seran
las siguientes:
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a) Programar las sesiones que corresponda realizar, informando las fechas al
Presidente del Comité Asesor y Evaluador, teniendo en cuenta el cronograma de los
pliegos de condiciones de cada proceso contractual, asi como citar con antelacion
suficiente y notificar cualquier cambio en la programacion respectiva a todos sus
miembros.

b) Preparar el orden del dia de las sesiones convocadas.

c) Elaborar, archivar y mantener la custodia de las actas de las sesiones. Cada acta
debe ser sometida a aprobacion de los miembros del Comité. Las actas deben llevar
la firma del Presidente y Secretario Técnico.

d) Recibir y radicar los documentos relacionados con el proceso contractual
enmarcado en las funciones a cargo del Comité Asesor y Evaluador.

5. ATENCION DE CONSULTAS

El correo electronico contratacion@aeropuertodelcafe.com.co, se establece como
canal de comunicacion entre el cliente externo y la Asociacién Aeropuerto del Café, a
través del cual se podran realizar las consultas y solicitudes de informacion que se
tengan en materia de contratacion; las respuestas emitidas a través de este canal, se
consideran respuestas oficiales y no requieren tramites adicionales.

6. EXPEDIENTE CONTRACTUAL

Los documentos originados con ocasion de la actividad contractual se incluiran en
carpetas, estaran debidamente foliados de acuerdo con el orden establecido en las
listas de chequeo que socialice la Direccibn Juridica para cada modalidad de
seleccion.

Las carpetas de expedientes contractuales contendran los documentos previos,
proyecto de pliego de condiciones, pliego de condiciones, adendas, constancias de
publicacion en el Portal Unico de Contratacion (SECOP), actas de audiencias, listados
de asistencia, observaciones y documentos de respuesta, actos administrativos,
contrato, pdlizas, oficios, documentos modificatorios, actas de inicio, suspensiones, la
relacion de contratacion derivada, copia de los contratos derivados, documentos de
correspondencia entre contratante y contratista, las actas de liquidacion de los
mismos, e informes de ejecucidon que el contratista haya presentado, los informes de
interventoria o supervision, asi como todos los documentos soporte de la ejecucion
contractual, actos administrativos de imposicibn de sanciones, sus respectivas
constancias de ejecutoria y oficios derivados de esta actividad.

Esta carpeta debe encontrarse bajo custodia de la Direccion Juridica de la Asociacion
Aeropuerto del Café a disposicion de quien llegaré a requerirla para efectos de
adelantar cualquier tramite contractual y post-contractual, de control interno o interno
disciplinario y/o para los entes de control
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CAPITULO lIl. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

En cumplimiento del principio de planeacién, el objetivo del Plan Anual de
Adquisiciones, es proyectar las necesidades de bienes y servicios de la Asociacion
Aeropuerto del Café, que se requieren para lograr la misién institucional en términos
de eficiencia y eficacia, en cumplimiento de los fines del Estado.

1. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La Asociacion Aeropuerto del Café, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del
Decreto No. 1082 de 2015, elaborard un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe
contener la lista de bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante el
respectivo afio. En el Plan Anual de Adquisiciones, la Entidad Estatal sefialara la
necesidad y cuando conoce el bien, obra o servicio que satisface esa necesidad lo
identificara utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios e indicara el valor estimado
del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la Entidad Estatal pagara el
bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del contratista, y la fecha aproximada
en la cual la Entidad Estatal iniciara al Proceso de Contratacion. Colombia Compra
Eficiente establecera los lineamientos y el formato que debe ser utilizado para elaborar
el Plan Anual de Adquisiciones.

La Asociacion Aeropuerto del Café, publicara su Plan Anual de Adquisiciones y las
actualizaciones del mismo en su pagina web y en el SECOP, en la forma que para el
efecto disponga Colombia Compra Eficiente.

2. DEL COMITE DE COMPRAS

El Comité de Compras de la Asociacion Aeropuerto del Café estara integrado por:

1. Gerencia o quien haga sus veces y/o delegue
2. Coordinador Administrativos y Financieros
3. Coordinador Juridico

El Comité de Compras se reunira una vez al mes y cada vez que se requiera, para
analizar las necesidades remitidas por las dependencias y se emitiran las
observaciones del caso. Surtida esta etapa, la Coordinacion Juridica remitira el Plan
de Compras a Comité de Gerencia, para su aprobacion. La Coordinacion
Administrativa y Financiera la cual es responsable de la elaboracion y actualizacion
del Plan Anual de Adquisiciones, con el fin de definir los presupuestos estimados y
consolidar el documento final, el cual debe ser publicado a mas tardar el 31 de enero
de cada afo. En este Plan no se registrara lo relativo a Caja Menor, NoOmina y
Servicios Publicos.
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En el Plan Anual de Adquisiciones se incluiran las fechas maximas en que las
dependencias solicitantes remitiran a la Gerencia los estudios previos necesarios para
iniciar cualquier proceso de seleccion, lo anterior de acuerdo con los términos
establecidos para cada modalidad de seleccion. Las solicitudes de adquisiciones
deberan radicarse en la Coordinacion Juridica con minimo ocho (8) dias a la fecha de
inicio del proceso previsto en el Plan Anual de Adquisiciones, a fin de cumplir con el
cronograma y satisfacer oportunamente la necesidad requerida por la Asociacion
Aeropuerto del Café.

Las areas en las que surge la necesidad realizaran el seguimiento al cumplimiento de
los cronogramas pactados dentro del Plan Anual de Adquisiciones.

Toda necesidad presentada o solicitada a la Gerencia, debera estar inscrita en el Plan
Anual de Adquisiciones, el cual podra ser modificado de acuerdo con las necesidades
del servicio, previa justificacion de las dependencias solicitantes.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto No. 1082 de 2015, la
Asociacion Aeropuerto del Café, actualizara el Plan Anual de Adquisiciones, por lo
menos una vez durante su vigencia, en la forma y la oportunidad que para este efecto
disponga Colombia Compra Eficiente.

CAPITULO IV. CONTRATOS O CONVENIOS CON ORGANISMOS
INTERNACIONALES

Articulo 2.2.1.2.4.4.1 Régimen aplicable a los contratos o convenios de cooperacion
internacional.

La Asociacion Aeropuerto del Café debe determinar en la etapa de planeacion de cada
Proceso de Contratacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de
Contratacién que estan disefiando y en qué caso son aplicables. Para el efecto,
Colombia Compra Eficiente ofrece un manual guia que debe ser utilizado para
determinar los Acuerdos Comerciales a los cuales estd sujeto un Proceso de
Contratacion.

Los contratos o convenios financiados en su totalidad o en sumas iguales o superiores
al cincuenta por ciento (50%) con fondos de los organismos de cooperacién,
asistencia o ayudas internacionales, pueden someterse a los reglamentos de tales
entidades incluidos los recursos de aporte de fuente nacional o sus equivalentes
vinculados a estas operaciones en los acuerdos celebrados o sus reglamentos, segun
el caso. En caso contrario, los contratos o convenios que se celebren en su totalidad o
en sumas iguales o superiores al cincuenta por ciento (50%) con recursos de origen
nacional se someteran al Decreto No. 1082 de 2015.

Si el aporte de fuente nacional o internacional de un contrato o convenio de
Cooperacién Internacional es modificado o los aportes no se ejecutan en los términos
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pactados, las Entidades Estatales deben modificar los contratos o convenios para
efectos de que estos estén sujetos a las normas del sistema de compras y
contratacién publica, si el aporte de recursos publicos es superior al cincuenta por
ciento (50%) del total o de las normas internas de la entidad de cooperacion si el
aporte es inferior.

Cuando la variacion de la participacion de los aportes de las partes es consecuencia
de las fluctuaciones de la tasa de cambio de la moneda pactada en el convenio o
contrato de cooperacion internacional, éste seguira sometido a las reglas establecidas
en el momento de su suscripcion.

Los recursos generados en desarrollo de los contratos o convenios financiados con
fondos de los organismos de cooperacion, asistencia o ayudas internacionales no
deben ser tenidos en cuenta para determinar los porcentajes de los aportes de las
partes.

Los contratos o convenios financiados con fondos de los organismos multilaterales de
crédito, entes gubernamentales extranjeros o0 personas extranjeras de derecho
publico, asi como aquellos a los que se refiere el inciso 2° del articulo 20° de la Ley
1150 de 2007, se ejecutaran de conformidad con lo establecido en los tratados
internacionales marco y complementarios, y en los convenios celebrados, o sus
reglamentos, segun sea el caso, incluidos los recursos de aporte de fuente nacional o
sus equivalentes vinculados a tales operaciones en dichos documentos, sin que a
ellos le sea aplicable el porcentaje sefialado en el inciso 1° del articulo 20° de la Ley
1150 de 2007.

Los contratos con personas extranjeras de derecho publico se deben celebrar y
ejecutar segun se acuerde entre las partes.

Nota: Ver Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion en la pagina de contratacion Colombia Compra Eficiente.

CAPITULO V. ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

1. ETAPAS CONTRACTUALES

La actividad contractual contiene las fases que se describen a continuacion:

a) Etapa de Planeacion. Comprende todas las actuaciones de caracter previo
necesarias para la legal apertura de cualquiera de los procesos de seleccion de
contratistas de la Asociacion Aeropuerto del Café.
b) Etapa Pre-Contractual. Comprende los tramites hasta la adjudicacion o
declaratoria de desierta del proceso y/o contrato.
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c) Etapa de celebraciéon y ejecucion del Contrato. Comprende el cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato y control.

d) Etapa Post-Contractual. Comprende los tramites tendientes a efectuar la
liquidacion del contrato de mutuo acuerdo y su liquidacion unilateral, segun el caso.
Ilgualmente comprende la realizacion de reclamaciones al contratista y su garante
frente al incumplimiento de las obligaciones post-contractuales.

Para el desarrollo de todas las etapas del proceso contractual desde la planeacion
hasta la liquidacion, se observaran los formatos estandar implementados en desarrollo
del Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de la Asociacion Aeropuerto del Café,
los cuales seran ajustados permanente y Unicamente por la Coordinacion Juridica
respecto de los relacionados con la actividad contractual.

2. DE LA DISTRIBUCION DE FUNCIONES Y DE LA DESCONCENTRACION DE
COMPETENCIAS PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES QUE
CORRESPONDE ADELANTAR DURANTE LAS ETAPAS DE LA GESTION
CONTRACTUAL DE LA ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE

2.1. Funciones a cargo de la dependencia interesada en la contratacion. La
dependencia interesada en la contratacion de bienes o servicios, mediante documento
escrito, debera realizar las siguientes actividades:

a) Manifestar y describir la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

b) Verificar que la contratacién que pretende celebrar esté incorporada dentro de los
planes y programas de la Asociacion Aeropuerto del Café.

c) Solicitar a la Coordinacion Administrativa y Financiera, el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP), indicando el valor de la contratacién, asi como, los
recursos con cargo a los cuales se ejecutaria la misma. Dentro del CDP, podran
incluirse las partidas que se estimen necesarias para cubrir eventuales ajustes
resultantes de las clausulas de revision de precios que se hayan acordado, igual que
las contingencias resultantes de riesgos previsibles.

d) Indicar las opciones de adquisicion que en su criterio suplirian la necesidad cuya
satisfaccion se pretende a través de la contratacién. Para el efecto, la dependencia
interesada podra apoyarse en las areas técnicas o profesionales de la Asociaciéon
Aeropuerto del Café, cuya especialidad resulte afin con los bienes o servicios
requeridos, las que deberan prestar el apoyo requerido de conformidad con las
disposiciones internas que para el efecto se expidan en la entidad.

e) Realizar y proyectar los estudios de oportunidad, conveniencia y mercado
requeridos para la contratacion.

f) Solicitar al Direccion Juridica el concepto sobre la modalidad de contratacion que
debe utilizarse y sobre los aspectos juridicos relevantes que sean necesarios para la
elaboracion de los estudios y documentos previos, tales como, la descripcion del
objeto a contratar, la identificacion del contrato a celebrar, la justificacion de los
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factores de seleccion, el tipo de garantia a exigir a los proponentes y las demas
actividades juridicas que contemple el proceso contractual.

g) Elaborado el documento de estudio previo con todos sus anexos referidos en los
literales anteriores, éste sera radicado ante la Direccidon Juridica, quien continuara con
el tramite respectivo, previo conocimiento de la Gerencia.

2.2. Funciones a cargo de Ila Gerencia/Coordinador de Servicios
Administrativos y Financieros previas al control de legalidad del proceso.
Radicado el documento de estudios previos con todos sus anexos, procedente de la
dependencia interesada en la contratacion, la Gerencia y/o debera adelantar las
siguientes actividades:

a) Constatar que el estudio de conveniencia y oportunidad sirva de soporte a la
contratacion, basandose para el efecto en el documento remitido por la dependencia
interesada. Esta consistira en verificar como minimo los siguientes aspectos:

1. Descripcion de la necesidad que el area de origen pretende satisfacer con la
contratacion.

2. ldentificacion del contrato a celebrar, describiendo el objeto del mismo, sus
especificaciones esenciales y las obligaciones minimas a que se obligaria el
contratista respectivo.

3. Indicacién de las distintas alternativas que existen para satisfacer la necesidad,
expresando la que mejor se considera para el efecto.

5. Andlisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato, indicando
con precision las variables consideradas para calcular el presupuesto de la respectiva
contratacién, asi como su monto y el de los costos para la Entidad asociados a la
realizacion del proceso de seleccidn y la ejecucion del contrato. En el evento de que la
contratacibn sea a precios unitarios, correspondera soportar los calculos de
presupuesto en la estimacién de aquellos.

6. En los casos de licitacion Publica, Selecciéon Abreviada y Concurso de Méritos,
debera enunciar y justificar los factores de seleccién que permitiran identificar la oferta
més favorable para la Asociacion Aeropuerto del Café, incluidos los criterios de
desempate conforme a la ley, privilegiando aquellos factores que satisfagan de mejor
manera las necesidades de la Entidad. En el caso del Concurso de Méritos, se
sefialaran los criterios de conformacion de lista corta o de lista multiuso en el evento
en que procedan.

7. Analisis de los posibles riesgos que podrian presentarse en desarrollo del contrato.
Para el efecto se debera tener en cuenta lo siguiente:

7.1. Se entiende por riesgo toda circunstancia previsible que pueda potencialmente
afectar el equilibrio econdmico del contrato de conformidad con lo previsto en el
Estatuto General de Contratacion Publica.

7.2. Los riesgos previsibles que se tipifiguen deberan estimarse en su posibilidad de
ocurrencia y en su monto probable, de manera que se haga uso de clausulas de ajuste
de precio o de apropiaciones destinadas a cubrir contingencias a cargo de la
Asociacion Aeropuerto del Café, en relaciéon con los que la entidad asuma.
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8. Determinacion de los mecanismos de cobertura con que los oferentes podrian
garantizar la seriedad de sus ofrecimientos y el cumplimiento de sus obligaciones, de
conformidad con lo establecido en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica.

9. Indicacion sobre la forma en la que considera debe realizarse la supervision y/o
interventoria, es decir, indicando si la misma debe realizarse internamente o a traves
de la contratacion de un externo, segun lo dispuesto en el presente Manual.

10. Relacion de los permisos, licencias o autorizaciones que se requieran para la
iniciacion del proceso contractual, segun la naturaleza y obligaciones derivadas del
objeto del contrato;

11. Enumeracion y aporte de los documentos que sirvieron de sustento para elaborar
el estudio de conveniencia y oportunidad.

b) Realizado lo anterior, se remitira el expediente de la contratacion a la Direccion
Juridica para que éste efectue un “control a ajustado a derecho”, el que se
materializara a través de un oficio aprobatorio de “Ajustado a Derecho” para la
continuacion del tramite. Surtido éste tramite, LA Coordinacion de Juridica devolvera
el expediente al area contractual, para sustanciar el proceso contractual.

CAPITULO VI. ETAPA PRECONTRACTUAL

Constituye el periodo en que se realizan las actividades necesarias para adelantar el
proceso de seleccidn del contratista o0 actos preliminares a la celebracion del contrato
en procura de seleccionar la mejor propuesta que satisfaga los requerimientos de
bienes, obras y/o servicios por parte de la Asociacién Aeropuerto del Café.

Comprende los tramites hasta la adjudicacion o declaratoria de desierta del proceso
y/o contrato.

1. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Cada dependencia que requiere la contratacion del bien o servicio es la encargada de
elaborar los estudios previos, con el apoyo de la Direccion Juridica y Coordinacion
Administrativa y Financiera. Para el inicio del proceso contractual es obligatoria la
entrega de todos los documentos, para la elaboracion del contrato.

Los estudios previos deberan ser cuidadosamente elaborados, de manera que no
existan errores en la forma y el fondo que puedan prestarse a equivocos en la
seleccion objetiva del contratista. En caso de que se presenten estas situaciones y no
puedan ser corregidas de oficio por la Direccién Juridica, la documentacion sera
devuelta al area respectiva, para la correspondiente modificacion o adecuacién, en un
plazo que no supere, por regla general, los tres (3) dias habiles.
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Los estudios y documentos previos son el soporte que la Asociacion Aeropuerto del
Café debe utilizar para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el
contrato. Estos deben permanecer a disposicion del publico durante el desarrollo del
Proceso de Contratacion y contener los elementos, indicados para cada modalidad de
seleccion, segun el Decreto No. 1082 de 2015.

Desde la elaboracion de los estudios previos deberd realizarse el analisis sobre la
naturaleza y caracteristicas del objeto a contratar, con el fin de identificar de manera
precisa el tipo de contrato a celebrar, que podra ser uno de los enunciados en el
articulo 32° de la Ley 80 de 1993.

En todo proceso contractual deben indicarse las razones o argumentos de orden legal
y reglamentario que justifican la modalidad de seleccion, el contrato a celebrar, en los
términos del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 1082 de 2015.

Es esencial la determinacion de la naturaleza contractual para poder precisar la
modalidad de seleccién, pues el objeto del contrato, y ocasionalmente su cuantia,
determinara la manera en que se seleccione al contratista.

1.1. El valor estimado del contrato y la justificacién del mismo.

Corresponde al costo econémico que tendra el bien o servicio objeto del contrato a
celebrar, para lo cual es imperativo contar con una correcta elaboracién y andlisis
técnico que lo soporte, en el que debera constar la realizacién de las comparaciones
del caso mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o
condiciones del mercado y los estudios y deducciones de la Entidad o de los
organismos consultores o asesores designados para ello.

Los factores minimos a tener en cuenta para efectuar un adecuado estudio de costos
del sector y del mercado, se hara tomando como base la Guia para la Elaboracion de
Estudios de Sector emitido por Colombia Compra Eficiente, debiéndose analizar los
siguientes contextos:

a) Economico: Andlisis de datos de: (i) productos incluidos dentro del sector; (ii)
agentes que componen el sector; (iii) gremios y asociaciones que participan en el
sector; (iv) cifras totales de ventas; (v) perspectivas de crecimiento, inversion y ventas;
(v) variables economicas que afectan el sector como inflacion, variacion del SMMLV y
la tasa de cambio; (vi) cadena de produccion y distribucion; (vii) materias primas
necesarias para la produccion y la variacion de sus precios; y (viii) dinamica de
importaciones, exportaciones y contrabando, en caso de que aplique.

b) Técnico: Las condiciones técnicas y tecnoldgicas del objeto del Proceso de
Contratacion, incluyendo el estado de la innovacion y desarrollo técnico que permite
crear nuevos productos y oportunidades de mercado y las nuevas tendencias como: (i)
cambios tecnoldgicos, (ii) amplitud de la oferta de caracteristicas de los productos; (iii)
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especificaciones de calidad; (iv) condiciones especiales para la entrega (cadenas de
frio, sistemas de vigilancia, etc.) y (v) tiempos de entrega.

c) Regulatorio: La Entidad Publica debe identificar la regulacion aplicable al objeto del
proceso de contratacion, tanto la que influye en el mercado del bien, obra o servicio,
como la que regula la actividad de los proveedores y compradores de manera
particular, incluyendo regulaciones de mercado, de precios, ambientales, tributarias y
de cualquier otro tipo, asi como, las modificaciones recientes a tales regulaciones y el
impacto en su aplicacion. También debe estudiar si en el sector hay Normas Técnicas
Colombianas, acuerdos o normas internacionales aplicables y autoridades regulatorias
o de vigilancia.

d) Cotizaciones. El estudio de costos puede efectuarse ademéas mediante la solicitud
de cotizaciones, verificacion de precios o condiciones de mercado en Internet o
telefébnicamente (dejando constancia escrita por parte del técnico encargado del
proceso de las llamadas, personas, empresas contactadas y resultados obtenidos), las
experiencias anteriores efectuadas por la Entidad, y en general cualquier mecanismo
gue permita precisar el valor comercial del bien o servicio a contratar.

Para proyectar el presupuesto oficial en caso de que se obtengan ofertas en una
moneda diferente y que se contemple la posibilidad de aceptar las variaciones en la
moneda, siendo el pago posterior, habria que darle un margen para tales variaciones
ya que pueden surgir cambios que afecten dicha proyeccion.

e) Condiciones Comerciales. Se debe anotar la forma de pago, el tiempo de entrega,
la validez de la oferta, el porcentaje de descuentos por pronto pago en caso de
ofrecerse y la garantia en meses del producto ofrecido. Ademas si es necesario se
deben especificar todas las observaciones que los proveedores crean o tengan a cada
requerimiento, como por ejemplo obras adicionales para la instalacion de los bienes.

f) Forma de Pago. Debe precisarse si se hard o no entrega de anticipo, pago
anticipado, definir los porcentajes y determinar cdmo se efectuaran los pagos al
contratista (pagos parciales, pago Unico, mensual, bimensual entre otros).

g) Aspectos tributarios, financieros, contables y presupuestales. Los servidores
gue elaboran los Estudios Previos y en cada una de las etapas de los procesos de
contratacion, cuando aplique, deben tener en cuenta las disposiciones tanto externas
como internas en materia presupuestal, tributaria, financiera y contable, de manera
gue se ajusten al cumplimiento de las directrices de la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN), se realicen los estudios de mercado adecuadamente, se
facilite el seguimiento de la ejecucion del contrato y se registre y clasifique la
informacion contable.

Si durante alguna de las fases del proceso contractual (pre-contractual, contractual o
post-contractual) se presentan dudas en los aspectos presupuestales, tributarios,
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financieros y contables, se debe elevar la consulta ante la Coordinacién Administrativa
y Financiera.

h) Patrimonio autbnomo para el manejo de anticipos. En los casos previstos en la
ley, el contratista debe suscribir un contrato de fiducia mercantil para crear un
patrimonio autdnomo, con una sociedad fiduciaria autorizada para ese fin por la
Superintendencia Financiera, a la cual la Entidad Publica debe entregar el valor del
anticipo.

Los recursos entregados por la Entidad Publica a titulo de anticipo dejan de ser parte
del patrimonio de ésta para conformar el patrimonio autobnomo. En consecuencia, los
recursos del patrimonio auténomo y sus rendimientos son autébnomos y son
manejados de acuerdo con el contrato de fiducia mercantil.

En los pliegos de condiciones, la Entidad Publica debe establecer los términos y
condiciones de la administracion del anticipo a través del patrimonio autbnomo. En
este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a los proveedores, con base en las
instrucciones que reciba del contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por
el Supervisor o el Interventor, siempre y cuando tales pagos correspondan a los
rubros previstos en el plan de utilizacién o de inversién del anticipo.

En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a los proveedores, con base en las
instrucciones que reciba del contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por el
Supervisor o el Interventor, siempre y cuando tales pagos correspondan a los rubros
previstos en el plan de utilizacién o de inversién del anticipo.

1.2. Los criterios para seleccionar la oferta méas favorable.

La Asociacion Aeropuerto del Café debera determinar la oferta méas favorable teniendo
en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista.

En la licitacion y la seleccidon abreviada de menor cuantia, la Entidad debe determinar
la oferta mas favorable teniendo en cuenta:

a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
férmulas; o

b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor
relacion de costo beneficio.

Si la Entidad | decide determinar la oferta de acuerdo con el literal (b) anterior debe
sefalar en los pliegos de condiciones, conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto
1082 de 2015 lo siguiente:

1) Las condiciones técnicas y econdmicas minimas de la oferta.
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2) Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de
funcionamiento, tales como el uso de tecnologia o materiales que generen mayor
eficiencia, rendimiento o duracion del bien, obra o servicio.

3) Las condiciones econdmicas adicionales que representen ventajas en términos de
economia, eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por
ejemplo la forma de pago, descuentos por adjudicacion de varios lotes, descuentos
por variaciones en programas de entregas, mayor garantia del bien o servicio respecto
de la minima requerida, impacto econémico sobre las condiciones existentes de la
Entidad Estatal relacionadas con el objeto a contratar, mayor asuncion de los Riesgos,
servicios o bienes adicionales y que representen un mayor grado de satisfaccion para
la entidad, entre otras.

4) El valor en dinero que la Entidad asigna a cada ofrecimiento técnico o econémico
adicional, para permitir la ponderacion de las ofertas presentadas.

La Entidad debe calcular la relacién costo-beneficio de cada oferta restando del precio
total ofrecido los valores monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas
y econdmicas adicionales ofrecidas. La mejor relacion costo-beneficio para la Entidad
es la de la oferta que una vez aplicada la metodologia anterior tenga el resultado mas
bajo.

La Entidad debe adjudicar al oferente que presentd la oferta con la mejor relacion
costo-beneficio y suscribir el contrato por el precio total ofrecido, acorde con los
principios y criterios previstos en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 88° de la Ley 1474 de 2011.

1.3. Andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

Las entidades tienen la obligacion de realizar un analisis que incluya la tipificacion,
valoracion y asignacién de riesgos previsibles involucrados en la contratacion (articulo
4° Ley 1150). Se entiende que constituyen riesgos involucrados en la contratacion,
todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del
contrato, pueden alterar el equilibrio econémico del mismo.

En los estudios previos se deberan tipificar los riesgos que puedan presentarse en el
desarrollo del contrato, con el fin de cuantificar la posible afectacién de la ecuacion
financiera y se sefialara el sujeto contractual que soportara, total o parcialmente, la
ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, o la forma en que se
recobrard el equilibrio contractual, cuando se vea afectado por la ocurrencia del riesgo
(articulo 2.2.1.1.1.6.3. Decreto No. 1082 de 2015).

Se debe entender que aquellos riesgos previsibles, que no asuman directamente las
entidades estatales, corresponden a los contratistas, siempre y cuando hayan sido
asumidos en la distribucion del riesgo. El estudio adecuado de los riesgos le permitira
a las entidades estatales hacer las previsiones del caso que conduzcan al éxito del
proyecto. Asi, para hacer un adecuado analisis de riesgos es imperativo que las
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entidades estatales examinen en el pasado qué tropiezos o dificultades han tenido en
la ejecucion de sus contratos, incluso la ejecucion de contratos en el sector privado.

De igual forma, en aquellos contratos que por su objeto contractual no se encuentren
riesgos previsibles, deberd justificarse asi en los estudios previos. Ademas se debe
revisar el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo, como lo determina
Colombia Compra Eficiente.

1.4. Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el proceso de
contratacion.

Lo establece el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el numeral 7° del articulo 20°y el
numeral 19 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto No 1082 de 2015, que contemplan las
garantias que debe exigir la Entidad y que amparan los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual.

1.5. La indicacion si el proceso de contratacion esta cobijado por un Acuerdo
Comercial.

Lo establece la Seccion IV, Subseccion | del Decreto No. 1082 de 2015 Acuerdos
Comerciales y trato Nacional.

A la Asociacion Aeropuerto del Café, segun los lineamientos de Colombia Compra
Eficiente, se le aplican los acuerdos comerciales firmados con Chile y Guatemala y
por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, esto varia segun la cuantia de
cada proceso de contratacién, por lo cual se solicita remitirse al Capitulo IV. Contratos
o Convenios con Organismos Internacionales.

1.6. Requisitos y demas aspectos relacionados con las Normas Técnicas e ISO
18001.

Requisitos, riesgos e impactos en la Norma ISO 18001: La dependencia que
genera la necesidad establecera los peligros, los requisitos legales y otros, asi como la
participacion que tendrd el contratista sobre los objetivos y programas sobre el
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

2. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal, establecido en el articulo 32° de la Ley
80 de 1993, numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.5 y numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto No. 1082 de 2015.
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Existe la obligaciébn por parte de las entidades de garantizar, previo al inicio de
cualquier proceso de contratacion, las respectivas disponibilidades presupuestales,
tomando como base el valor del presupuesto oficial determinado en el estudio de
costos. Este documento sera emitido una vez se radique el estudio previo en la
Direccion Juridica.

Cuando la ejecucion del contrato deba realizarse en varias vigencias, las areas que
requieren la contratacion, deben presentar la solicitud correspondiente ante la
Gerencia, con el fin de que este Ultimo tramite la correspondiente autorizacion para
comprometer vigencias futuras, ante Consejo Directivo mediante documento al
CODFIS.

En el evento en que un contrato sea adicionado en valor, se expedira un nuevo
certificado de disponibilidad presupuestal.

La solicitud del registro presupuestal estara a cargo del area Coordinador de,
Administrativos y Financieros y el certificado de disponibilidad presupuestal estara a
cargo del area que requiere la contratacion.

3. ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto No. 1082 de 2015, Estudios y documentos previos.
Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de
pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato. Debe tenerse en cuenta que los
estudios previos varian dependiendo el proceso de seleccion a realizarse.

4. SELECCION DE CONTRATISTAS

La Asociacion Aeropuerto del Café. Seleccionara los contratistas mediante las
modalidades de licitacién publica, concurso de méritos, seleccion abreviada, minima
cuantia o contratacién directa, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 1082 de 2015, asi como las demas normas que las
complementen, reformen o sustituyan.

NOTA: Para todas las modalidades de seleccién, cuando alguna propuesta no se
entregue debidamente sellada, se dejara constancia en el acta de cierre; asi mismo, si
se evidencia que una propuesta fue abierta antes del momento sefialado.

CAPITULO VII. MODALIDADES DE SELECCION DEL CONTRATISTA

1. LICITACION PUBLICA

La regla general para la escogencia de contratistas es la Licitacion Publica, salvo que
el contrato a celebrar se encuentre entre las excepciones previstas para la seleccion a
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través de las otras modalidades, es decir, si el contrato a celebrar no se encuentra
entre las causales de seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa
y ademas supera una cuantia superior a 280 Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes (280 SMMLYV), el contratista sera seleccionado a través del procedimiento
previsto para la Licitacion publica.

Cuando el ordenador del gasto lo determine viable y conveniente en la realizacion de
los estudios previos, la oferta en el proceso de licitacion publica podra ser presentada
total o parcialmente de manera dindmica mediante subasta inversa, en las condiciones
gue fije el reglamento.

2. SELECCION ABREVIADA

Corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la
cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. Esta modalidad de
seleccion se encuentra desarrollada en el numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto No. 1082 de 2015, Disposiciones
comunes para la Selecciébn Abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes, y se deberan remitir a la Guia para la Codificacion
de Bienes y Servicios publicada en el portal de contratacion Colombia Compra
Eficiente. SECOP.

La entidad estatal debe indicar:

1. La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir:

a) La clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y
Servicios.

b) La identificacion adicional requerida.

c¢) La unidad de medida.

d) La calidad minima.

e) Los patrones de desempefio minimos.

2. Si el precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la
evaluacion de las ofertas.

3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisicion se pretende
hacer por partes.

2.1. Seleccion Abreviada para la adquisicibn de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa.

Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto No. 1082 de 2015. Procedimiento para la subasta
inversa. Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el presente Decreto,
las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:
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1. Los pliegos de condiciones deben indicar: (a) la fecha y hora de inicio de la subasta;
(b) la periodicidad de los Lances; y (c) el Margen Minimo para mejorar la oferta
durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su
capacidad de participar en el Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de la
Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el
oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacién de los oferentes, en el
cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la
ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados
cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica.

5. Si en el Proceso de Contrataciébn se presenta un Unico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y estd habilitado, la Entidad Estatal puede
adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igualo inferior a la
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta
inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo
establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor
del Lance mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate. La Entidad Estatal debe seleccionar al
oferente que present6 el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad
Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1° al 5° del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del
Decreto No. 1082 de 2015.

2.2. Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por compra por catalogo derivado de la
celebraciéon de Acuerdos Marco de Precios

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.7 y siguientes, del Decreto No. 1082 de
2015, las Entidades Territoriales, los organismos autonomos y los pertenecientes a la
Rama Legislativa y Judicial no estan obligados a adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas y Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios,
pero estan facultadas para hacerlo

2.3. Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes en bolsas de productos

Adquisicion a través de bolsa de productos.
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2.4. Contratacion de Menor Cuantia

Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto No. 1082 de 2015. Procedimiento para la seleccion
abreviada de menor cuantia. Ademas de las normas generales establecidas en el
presente Decreto, las siguientes reglas son aplicables a la seleccion abreviada de
menor cuantia:

1. En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de
apertura del Proceso de Contratacion los interesados deben manifestar su intencion
de participar, a través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos de
condiciones.

Si la Entidad Estatal recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede
continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar maximo diez (10) interesados
con quienes continuard el Proceso de Contratacion. La Entidad Estatal debe
establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo
hara.

2. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezara a correr
el dia hébil siguiente a la fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados
el resultado del sorteo.

3. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion de ofertas durante tres (3)
dias habiles.

2.5 Contratacion cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado
desierto

Por disposicion del articulo 2.2.1.2.1.2.22 del Decreto No. 1082 de 2015, la Entidad
Estatal que haya declarado desierta una licitacion puede adelantar el Proceso de
Contrataciéon correspondiente aplicando las normas del proceso de seleccién
abreviada de menor cuantia, para lo cual debe prescindir de: (a) recibir
manifestaciones de interés; y (b) realizar el sorteo de oferentes. En este caso, la
Entidad Estatal debe expedir el acto de apertura del Proceso de Contratacion dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a la declaratoria de desierta.

2.6 Enajenacion de Bienes del Estado.

Se toma como referencia lo establecido en el literal €) numeral 2° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007, que faculta a las entidades publicas para la venta de bienes de su
propiedad y en tal sentido, el literal e) de la norma invocada establece: “En los
procesos de enajenacion de los bienes del estado se podra utilizar instrumentos de
subasta y en general de todos aquellos mecanismos autorizados por el derecho
privado, siempre y cuando en desarrollo del proceso de enajenacion se garantice la
transparencia, la eficiencia y la seleccion objetiva’.

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto No. 1082 de 2015, en su articulo
2.2.1.2.2.1.1 y s.s. establecen las disposiciones generales para este procedimiento.
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3. CONCURSO DE MERITOS

El concurso de méritos es el procedimiento aplicable para la seleccion de consultores.
En los términos previstos en la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 2, se entiende por
contrato de consultoria:

“(...) Son contratos de consultoria los que celebren las entidades estatales referidos a
los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagnostico, pre factibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi
como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacion y la ejecucion de
disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

Ninguna orden del interventor de una obra podra darse verbalmente. Es obligatorio
para el interventor entregar por escrito sus 6rdenes o0 sugerencias y ellas deben
enmarcarse dentro de los términos del respectivo contrato (...)".

4. CONTRATACION DIRECTA

Son causales de contratacion directa, de acuerdo con el numeral 4° del Articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007 y lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015, articulo
221.2141.yss.

4.1 Causales de Contratacion Directa

1. Urgencia manifiesta.

2. Contratacion de empréstitos.

3. Contratos Interadministrativos.

4. Contratos de bienes y servicios en el sector defensa y en el Departamento
Administrativo de Seguridad, DAS, que necesiten reserva para su adquisicion.

5. Los contratos para las actividades cientificas y tecnoldgicas.

6. Los contratos de encargo fiduciario que celebran las entidades territoriales, cuando
inician el acuerdo de reestructuracion de pasivos a que se refieren las leyes 550 de
1999, 617 de 2000 y las normas que la modifiqguen o adicionen, siempre y cuando los
celebren con entidades financieras del sector publico.

7. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.

8. para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos, que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales.

9. El arrendamiento o adquisicion de inmuebles.
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4.2 Contenido Minimo del acto administrativo de justificacion de la contratacion
directa

1. Causal que se invoca para la contratacion directa.

2. Objeto del contrato.

3. Presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira el contratista.
4. Lugar donde se puede consultar los estudios y documentos previos.

4.3. Contratacion directa en ley de garantias.

La Ley 996 de 2005 en su articulo 2 establece que cuatro (4) meses antes y hasta
segunda vuelta si la hay, no se puede realizar contratacién directa en ningun ente del
estado con excepcion de la contratacion para la defensa y seguridad del Estado, los
contratos de crédito publico, los requeridos para cubrir las emergencias educativas,
sanitarias y desastres, en este tipo de contratacion se entiende cobijado los convenios
administrativos que tiene relacién con recursos publicos.

5. MINIMA CUANTIA

Corresponde a aquellos contratos cuya cuantia no excede el Diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de la entidad, o lo que es lo mismo el equivalente a veintiocho (28)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

5.1 Contenido minimo de los estudios previos de Minima Cuantia. Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto No. 1082 de 2015. Deben contener lo siguiente.

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador
de Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

5.2. Procedimiento para la contratacion de Minima Cuantia.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacidon a participar en procesos de minima

cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo
anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
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experiencia minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace
el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad
Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hard la verificacion
correspondiente.

3. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados
formulan observaciones o comentarios a la invitacion, éstos seran contestados por
la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor

precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las

condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con

las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima

cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

oo

5.3. Adquisicion de grandes superficies en minima cuantia. Articulo
2.2.1.2.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015.

Grandes Superficies son los establecimientos de comercio que venden bienes de
consumo masivo al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

Reglas para adquirir bienes hasta por el monto de su minima cuantia en
Grandes Superficies:

1. La invitacion debe estar dirigida a por lo menos dos (2) Grandes Superficies y debe
contener: (a) la descripcion técnica, detallada y completa del bien, identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios; (b) la forma de pago; (c) el lugar de
entrega; (d) el plazo para la entrega de la cotizacion que debe ser de un (1) dia habil,
(d) la forma y el lugar de presentacion de la cotizacion; y (e) la disponibilidad
presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien,
con las condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la
mejor oferta.

3. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
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5.4. Garantias.

Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No. 1082 de 2015. La Entidad Estatal es libre de
exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion
en Grandes Superficies.

6. REQUISITOS HABILITANTES Y SUBSANABILIDAD DE REQUISITOS

La ausencia de requisitos o la falta de documentos sobre la futura contratacion que no
son necesarios para comparar las ofertas no son titulo suficiente para su rechazo, de
acuerdo con el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, las Entidades Estatales pueden solicitar a los oferentes subsanar
los requisitos de la oferta que no afectan la asignacion de puntaje, y los oferentes
pueden subsanar los errores o inconsistencias hasta el momento de la adjudicacion,
excepto en: (i) los procesos de seleccion con subasta en los cuales los oferentes
deben haber acreditado los requisitos habilitantes antes de iniciar la subasta; y (ii) el
concurso de meéritos con precalificacion donde es posible subsanar los errores o
inconsistencias de los requisitos habilitantes hasta la fecha de conformacion de la lista
de precalificados.

La Entidad Estatal debe evaluar las ofertas de los proponentes que hayan acreditado
los requisitos habilitantes. En consecuencia, la Entidad Estatal debe rechazar las
ofertas de quienes no aclaren, completen o corrijan la informaciéon para acreditar los
requisitos habilitantes antes de la adjudicacion, o de la subasta o conformacion de la
lista corta, segun el caso.

Las Entidades Estatales no pueden sefialar en los pliegos de condiciones los
documentos o el tipo de informacién que son subsanables.

Lo anterior, tiene como sustento la Circular Externa No. 13 de 2014 que hace alarde
de la Subsanabilidad de requisitos y documentos que no otorgan puntaje, y la Circular
Externa No. 16 de 2014 denominada Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacién, ambas emitida por el 6rgano rector de
contratacion en Colombia, Colombia Compra Eficiente.

Dicha entidad rectora, basa su postura respecto los requisitos habilitantes y los
documentos que son subsanables, en atencion a lo estipulado por la Ley 1150 de
2007, por medio de la cual se introdujeron medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictaron otras disposiciones generales sobre
la contratacién con Recursos Publicos; dicha ley frente a este tema, manifestd lo
siguiente:

“Articulo 5°. De la seleccion objetiva. Es objetiva la seleccion en la cual la escogencia
se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin
tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase
de motivacién subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificacion
gue establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
tendran en cuenta los siguientes criterios:

(...)
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Paragrafo 1°. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas
no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion
de puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la
adjudicacion. No obstante lo anterior, en aquellos procesos de seleccion en los que
se utilice el mecanismo de subasta, deberan ser solicitados hasta el momento previo
a su realizacion.”

En virtud de los parametros legales establecidos anteriormente, y las directrices dadas
por Colombia Compra Eficiente, la Asociacidon Aeropuerto del Café asume estos
criterios de evaluacion en todos los procesos de seleccion de contratistas, por lo que
no podran variar en ningun proceso de seleccion.

7. CONDICIONES GENERALES

7.1. Publicidad. En el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto No. 1082 de 2015, se establece
gue dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion se tendra que publicar en el
SECOP los documentos del proceso y los actos administrativos del proceso de
contratacién. Se debe publicar la oferta de la persona adjudicataria del proceso de
seleccion.

7.2. El ordenador del gasto es responsable de garantizar la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados a los procesos de contratacidon, salvo los asuntos
expresamente sometidos a reserva. La falta de publicacién en el SECOP constituye la
vulneracion de los deberes funcionales de los responsables.

7.3. Al momento de confeccionar los pliegos de condiciones deben establecerse
requisitos y exigencias coherentes al objeto y valor del proceso, que no constituyan
condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de la
responsabilidad derivada de los datos, informes y documentos que se suministren.

7.4. Los procesos de seleccion deben tener reglas claras que no induzcan a error a los
proponentes y que impidan la formulacién de ofrecimientos de extension ilimitada o
gue dependan de la voluntad exclusiva de la entidad.

7.5. El cronograma de los procesos de seleccion debe contener plazos suficientes
para que los interesados analicen la informacion del proceso y puedan preparar y
disefiar sus ofertas, de igual forma debe fijar un plazo razonable para la evaluacion de
las ofertas, de acuerdo con la naturaleza del objeto a contratar.

7.6. En los procesos contractuales se deberan incluir los requisitos y exigencias
necesarios para garantizar la sostenibilidad ambiental en la ejecucion del objeto
contractual. Segun el impacto que este genere.

7.7 El oferente debera cefiirse a las politicas y demas lineamientos establecidos por la
Asociacion Aeropuerto del Café, en materia de Seguridad, Salud en el trabajo y
Ambiente.

7.8 Cualquier documento expedido en virtud de un proceso de seleccion, debera
contar con ajustado a derecho, el cual es otorgado por parte de la Direccion Juridica,
para lo cual, la dependencia encargada del proceso, tendra que enviar el documento a
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Juridica como minimo tres (3) dias antes de la fecha en la cual debe quedar
formalizado el documento.

CAPITULO VIII. ETAPA CONTRACTUAL

Es la etapa comprendida entre la celebracion del contrato y el vencimiento del plazo
contractual.

1. EL CONTRATO

Es un acto juridico generador de obligaciones que para el manual que nos ocupa es
celebrado por la Asociacién Aeropuerto del Café. Los contratos que ésta celebre
deberan constar por escrito.

Las estipulaciones de los contratos que celebre la Asociacion Aeropuerto del Café,
seran las que de acuerdo con las normas generales del proceso, comerciales y las
previstas en el estatuto contractual, correspondan a su esencia y naturaleza. En los
contratos podran incluirse las modalidades, condiciones y, en general, las clausulas o
estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre que no
sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y a los principios y finalidades
de las leyes vigentes aplicables.

Para suscribir y ejecutar el contrato deben agotarse unos requisitos de suscripcion, y
de perfeccionamiento, que son: de legalizacion y de ejecucion.

Los contratos a suscribirse con la Asociacion Aeropuerto del Café deben cumplir con:

a) El Contratista se obligara a seguir los lineamientos en cuanto a la politica, objetivos
y metas del Sistema de Gestion Ambiental y del Sistema de Gestion de la Salud y la
Seguridad en el Trabajo de la Asociacion Aeropuerto del Café.

b) En virtud a los aspectos e impactos ambientales y a los riesgos y peligros
identificados por la Asociacion Aeropuerto del Café el contratista cumplira sus
obligaciones sin llegar a deteriorar y dafiar el medio ambiente comprometiéndose con
la sostenibilidad ambiental para cumplir con los requisitos ambientales que tiene el
implicitos el proyecto del aeropuerto. Acatara las normas de seguridad en el trabajo
promulgando el auto cuidado para la proteccion de la salud y de su bienestar laboral.

1.1. Requisitos de suscripcion.

Son aquellos requisitos y documentos de orden legal y aquellos indispensables para
elaborar la minuta y suscribir el contrato, los cuales deben ser aportados, revisados y
corroborados por el Gerente, indispensables para suscribir el contrato. Ejemplos:
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Certificado de existencia y representacion legal, registro mercantil, fotocopia de la
cédula del representante legal, documentos que permitan verificar la inexistencia de
inhabilidades o incompatibilidades del contratista para contratar con el Estado.

1.2. Requisitos de perfeccionamiento.

Los contratos que suscribe la Asociacion Aeropuerto del Café se perfeccionan cuando
se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito, (las
firmas).

1.3. Acuerdo de voluntades por escrito.

Hacemos referencia entonces a la minuta o documento del contrato que contiene el
acuerdo de voluntades, la cual debe contener por lo menos lo siguiente:
a. Tipo de contrato

b. Identificacidbn completa de las partes del contrato

c. El bien, obra o servicio a contratar: Objeto

d. Los elementos esenciales del contrato: Valor, plazo de ejecucion, forma de pago
(apropiaciones presupuestales)

e. El sitio de entrega de los bienes, de la prestacion de los servicios o ejecucion de la
obra

f. Las obligaciones de las partes
g. Las especificaciones técnicas del bien, servicio u obra contratada

h. Indicacion de la existencia de una supervision y/o interventora del contrato, como lo
establece en cada proceso el articulo 2.2.1.1.2.1.3., numeral 12 del Decreto No. 1082
de 2015y el capitulo VII, articulo 83° y s.s de la Ley 1474 de 2011.

i. Indicacion de las multas aplicables conforme las normas y procedimientos vigentes

J. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafios
imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no
prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria, (numeral 3°, del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto No. 1082 de 2015).

k. Garantias (Cuando apligue) conforme a las generalidades del Decreto No. 1082 de
2015.

I. Pacto de las clausulas excepcionales al derecho comun (Ver articulo 14° de la Ley
80 de 1993) cuando estas apliquen.

m. Indicacién expresa de la no existencia de relacion laboral con el contratista o el
personal del que éste disponga.

n. Prohibiciones a las que haya lugar
0. La indicacion del régimen juridico aplicable
p. Indicacion sobre la solucion de controversias
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g. Domicilio del contrato

Tratdndose de contratacion de minima cuantia, la comunicacion de aceptacion de la
oferta por parte de la Asociacion Aeropuerto del Café junto con la oferta presentada
por el contratista seleccionado constituye para todos los efectos el contrato celebrado
por las partes, en los términos previstos en el articulo 94° de la Ley 1474 de 2011y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. y s.s, del Decreto No. 1082 de 2015.

1.4. Requisitos de legalizacion.

Para la legalizacion de los contratos se requiere del correspondiente registro
presupuestal de compromiso (RPC). La dependencia competente en la Asociacion
Aeropuerto del Café para crearlo es la Coordinacién Financiera.

El registro presupuestal de compromiso consiste en la certificacion de apropiacion de
presupuesto con destino al cumplimiento de las obligaciones pecuniarias del contrato;
es un instrumento a través del cual se busca prevenir erogaciones que superen el
monto autorizado en el correspondiente presupuesto, con el objeto de evitar que los
recursos destinados a la financiacion de un determinado compromiso se desvien a
otro fin.

1.5. El pago al contratista.

Para la realizacion de cada pago, la Asociacién Aeropuerto del Café debera verificar la
forma de pago planteada en el contrato, la ejecucién del contrato por parte del
contratista, el cumplimiento satisfactorio de dicha ejecucién, y que el contratista se
encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

En cada dependencia de la Asociacién Aeropuerto del Café, la persona responsable
de verificar la acreditacion de estos pagos por parte del contratista es el supervisor o
interventor, quien en caso de requerirlo se apoyara en quien asumié el rol juridico del
respectivo contrato para verificar que se esta dando cumplimiento a la norma.

1.6. De la publicidad de los Contratos.

Los contratos suscritos por la Asociacion Aeropuerto del Café se publicaran en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica —SECOP- Colombia Compra
Eficiente, conforme lo dispuesto en las normas vigentes aplicables. (Ver articulo 223
del Decreto Ley 019 de 2012 en concordancia con el articulo .2.1.1.1.7.1. del Decreto
1082 de 2015). Y en el SIA OBSERVA, de acuerdo a lo establecido en la Resolucion
0457 del 25 de noviembre de 2016.
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1.7. Definicién de la supervision.

La supervision es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
gue sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad
cuando no requieren conocimientos especializados (articulo 83 de la Ley 1474 de
2011), La entidad podra contratar personal de apoyo para la supervision, a través de
los contratos de prestacion de servicios profesionales que sean requeridos.

1.8. Definicidn de Interventoria.

La Interventoria es el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato
realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la entidad, cuando el
seguimiento del contrato suponga un conocimiento especializado en la materia, o
cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante lo anterior,
cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde con la naturaleza del contrato
principal, podré contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable y
juridico del objeto o contrato dentro de la Interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las
funciones de supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad estatal puede dividir
la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de
interventoria, se deberd indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las
demas quedaran a cargo de la entidad a través del supervisor.

En todo caso, los contratos de interventoria seran supervisados directamente por la
Asociacion Aeropuerto del Café a través del supervisor del mismo.

1.9. Acta de Inicio del contrato.

Una vez cumplidos los requisitos de legalizacion y ejecucién del contrato, se remitira la
documentacion al supervisor y/o interventor para que elabore el acta de inicio (en caso
de que aplique) y empiece su ejecucion.

Para dichos fines el supervisor y/o interventor del contrato y el contratista deberan
ponerse en contacto para suscribir el acta de inicio, la cual debera formar parte del
expediente del proceso.

En todo contrato que celebre la Asociacion Aeropuerto del Café, exigira al contratista
gue para la ejecucion del contrato, lista del personal que debe utilizar; el supervisor o
interventor al momento de elaborar el acta de inicio, debera consignar la relacion del
personal que se destinard por parte del contratista, con la correspondiente
identificacion; y cualquier cambio debera ser informado al supervisor o interventor.

Adicionalmente, el supervisor del contrato debe diligenciar la siguiente ficha de
verificacion y dejar la evidencia en la respectiva carpeta contractual, los siguientes
requisitos seran anexos al acta de inicio:
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a) Los trabajadores del contratista tienen la documentacion del Sistema de Seguridad
Social integral al dia.

b) Todos los trabajadores del contratista han sido objeto de la induccion por parte de la
Asociacion Aeropuerto del Café.

c) El contratista entrega la documentacién pertinente que acredita su competencia e
idoneidad para la realizacion de trabajos especiales, para el manejo se sustancias
peligrosas o para la ejecucidn de tareas especiales que requieran permisos,
certificados o autorizaciones (Operacion de armas, maquinaria amarilla, fungicidas,
pesticidas, etc.).

2. INTERPRETACION DE LOS CONTRATOS

A continuacion se sefialaran algunos principios basicos que orientan la interpretacion

de los contratos:

PRINCIPIO

DESCRIPCION

PREVALENCIA DE LA INTENCION
(Articulo 1618 Cédigo Civil )

Conocida claramente la intension de los
contratantes debe estarse a ella mas que alo
literal de las palabras.

LIMITACIONES DEL CONTRATO A SU
MATERIA
(Articulo 1619 Cdédigo Civil) Articulo
Caddigo General del Proceso, ley 1564 de
2012

Por generales que sean los términos de un
contrato, Unicamente se aplicaran a la materia
sobre que se ha contratado.

PREFERENCIA DEL SENTIDO QUE
PRODUCE EFECTOS
(Articulo 1620 Cédigo Civil)

El sentido en que una clausula puede producir
algun efecto, debera preferirse a aquel en que no
sea capaz de producir efecto alguno.

INTERPRETACION POR LA
NATURALEZA DEL CONTRATO

(Articulo 1621 Cédigo Civil)

En aquellos casos en que no apareciere voluntad
contraria, debe atarse a la interpretacion que
mejor se ajuste a la naturaleza del contrato

INTERPRETACION SISTEMATICA,
POR COMPARACION Y POR
APLICACION PRACTICA

(Articulo 1622 Cédigo Civil)

Las clausulas de un contrato se interpretaran
unas por otras, dandosele a cada una el sentido
gue mejor convenga al contrato en su totalidad.

Podran también interpretarse por las de otro

contrato entre las mismas partes y sobre la
misma materia. O por la aplicacién practica que
hayan hecho de ellas ambas partes, o una de las
partes con aprobacién de la otra parte.

INTERPRETACION DE LA INCLUSION
DE CASOS DENTRO DEL CONTRATO

(Articulo 1623 Cédigo Civil)

Cuando en un contrato se ha expresado un caso
para explicar la obligacién, no se entendera por
solo eso haberse querido restringir la convencion
a ese caso, excluyendo los otros a que
naturalmente se extienda
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AUTONOMIA DE LA VOLUNTAD

La expresion de voluntad de la Administracion, se
empieza a manifestar desde el momento en que
decide iniciar un proceso contractual: La
manifestacion de voluntad del particular
interesado se concreta, en principio, con la
presentacion de su oferta. No obstante, este
principio se ve limitado frente a las reglas del
derecho publico.

PRINCIPIO DE LEGALIDAD

La legalidad o primacia de la ley es un principio
fundamental conforme al cual todo ejercicio del
poder publico deberia estar sometido a la
voluntad de la ley de su jurisdiccion y no a la

voluntad de las personas.

3. ADICION AL CONTRATO

Esta categoria de modificacion contractual no conlleva necesariamente al cambio de
las especificaciones técnicas o circunstancias accesorias del objeto contractual
inicialmente pactado, pero si hace necesario el presupuesto de mas cantidad de objeto
0 méas calidad del mismo.

3.1. Documentos necesarios para la adicion.

1. Manifestacién escrita del contratista en donde solicite la adicibn o acepte la
intencién de adiciébn hecha por la Asociacién Aeropuerto del Café, con indicacion
expresa de la propuesta de presupuesto previsto para el efecto, el cual en todo caso
debera basarse en los precios de la propuesta inicial y en la féormula de reajuste de
precios que se haya establecido en el contrato, segun el caso.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto
sobre la procedencia de la adicion con el aval de la Gerencia. En caso de que el
contrato cuente también con un interventor, deberd adjuntarse el pronunciamiento e
informe de este respecto de la adicion pretendida, avalado por el supervisor.

3. Expediente completo del contrato o convenio.

4. Informe actualizado del supervisor y/o interventor del contrato. Para el caso del
informe del interventor, éste y sus anexos deben estar avalados por el supervisor.

5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalde la adiciéon en recursos.

6. Historial del contrato en donde se registre la informacion sobre el estado actual del
contrato.

7. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la adicion.

En aquellos casos en que por su cuantia o especialidad el contrato haya sido
recomendado por el Comité Asesor y Evaluador en ejercicio del control que hace la
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Gerencia a través de éste, la adicidbn a dicho contrato debera ser analizada vy
recomendada por dicho comité.

Los contratos no podran adicionarse en mas del 50% de su valor inicial, expresado
éste en salarios minimos legales mensuales (Ver paragrafo del articulo 40° de la Ley
80 de 1993, articulo 85° de la Ley 1474 de 2011).

4. AMPLIACION DEL PLAZO O PRORROGA:

Hace referencia a una extension o ampliacion en el tiempo que inicialmente se habia
acordado para la ejecucion del contrato.

4.1. Documentos necesarios para la ampliacion.

1. Manifestacién escrita del contratista en donde solicite la prérroga o la intencion de
hacerla por parte de la Asociacién Aeropuerto del Café, con indicacion expresa de que
no se generan sobrecostos.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto
sobre la procedencia de la prorroga con el aval del Secretario General. En caso de
que el contrato cuente también con un interventor, deberd adjuntarse el
pronunciamiento e informe de este respecto de la ampliacién del plazo pretendida,
avalado por el supervisor.

3. Nuevo cronograma de trabajo que respalda la prorroga.

4. Expediente completo del contrato o convenio.

5. Informe actualizado del supervisor y/o interventor del contrato. Para el caso del
informe del interventor, este y sus anexos deben estar avalados por el supervisor.

6. Historial del contrato en donde se registre la informacion sobre el estado actual del
contrato.

7. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la prérroga.

NOTA: En el evento que un contrato, previa justificacion, deba ser modificado en las
condiciones estipuladas inicialmente, adicionado y ampliado, debera cumplirse con los
cada uno de los requisitos sefialados anteriormente.

5. CESION

Una de las principales caracteristicas de los contratos estatales es que son intuito
personae, por lo tanto, una vez celebrados no podran cederse sin previa autorizacion
escrita de la Asociacion Aeropuerto del Café, Inciso 3°, del articulo 41° de la Ley 80 de
1993, articulo 2.2.1.2.3.2.2. del Decreto No. 1082 de 2015.

El actual Estatuto Contractual (el articulo 9 Ley 80 de 1993), consagra 2 causales
legales de cesion de los contratos relacionados con las inhabilidades e
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incompatibilidades sobrevinientes al contratista a las que se suman las demas que se
dispongan en las normas y la realizada por mutuo acuerdo entre las partes.

Cuando se celebra esta cesion, se esta entregando los derechos y obligaciones objeto
del mismo, es decir que la persona a quien se le cede el contrato queda con la
obligacion de ejecutar a favor de la Asociacion Aeropuerto del Café.

5.1. Procedimiento para el caso de la cesién de mutuo acuerdo.

Se necesita autorizacion previa de la Asociacion Aeropuerto del Café, el procedimiento
es el siguiente:

a. El contratista debe solicitar a la Gerencia la autorizacion para realizar la cesion del
mismo indicando justificacion y las causas por las cuales le es imposible ejecutar el
contrato.

b. La Gerencia previa recomendacion del Comité asesor y evaluador, determinara la
conveniencia para la entidad y procedera a autorizar o rechazar la cesion.

c. Una vez recomendada la cesion, se procedera a suscribir la correspondiente acta
de cesion del contrato (Debe quedar plasmado expresamente el estado en que queda
el contrato), la cual serd proyectada por la persona que asumié el rol juridico del
respectivo proceso, respetando los lineamientos y directrices de la Gerencia.

d. El cesionario del contrato (contratista), deber& tramitar la expedicién de la garantia
Unica que ampare sus obligaciones, cuya cobertura debe amparar los mismos riesgos
del contrato original y pagar los impuestos a que haya lugar.

e. Remitir las comunicaciones a las personas y dependencias que deban conocer de
la cesion, las cuales seran proyectadas por la persona que asumi6 el rol juridico del
respectivo proceso, aplicando los lineamientos y directrices de la Gerencia.

f. Hacer las publicaciones a que haya lugar conforme las normas vigentes aplicables.
g. Celebrada la cesion al contrato, se procedera incluir y registrar esta novedad en el
sistema de informacién presupuestal vigente, conforme el procedimiento dispuesto por
la Direccion Juridica.

6. SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO

En desarrollo del principio de la autonomia de la voluntad, la Asociacién Aeropuerto
del Café, podra por mutuo acuerdo con el contratista, suspender la ejecucion del
contrato cuando se presente alguna circunstancia que haga imposible la ejecucion del
mismo, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico
gue impiden la ejecucion temporal del negocio juridico, y es precisamente por ese
motivo que la misma no puede ser indefinida, sino que debe estar sujeta al
vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una condiciéon, de lo contrario
estariamos en presencia de una figura o situacion diferente. La finalidad de la
suspension del contrato estatal, es una medida excepcional.
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La suspension no adiciona el contrato en su vigencia o plazo, sino que se delimita
como una medida de tipo provisional y excepcional que debe ajustarse a los criterios
de necesidad y proporcionalidad.

Para que se produzca la suspension del contrato, se deben de cumplir varios
requisitos como son:

a. Manifestacion escrita de suspension por parte del contratista, 0 requerimiento por
parte de la entidad, en donde se manifiestan las razones por las cuales se considera
necesario acudir a esta figura.

b. Informe actualizado del supervisor y/o interventor, donde se evidencie el
seguimiento técnico, administrativo, juridico, contable, del contrato, con la indicacion
expresa del término durante el cual el contrato estara suspendido (fecha de inicio y
terminacién de la suspension), la justificacion y concepto sobre dicha suspension.

c. El acta por medio de la cual se suspende un contrato debe suscribirse por las partes
del mismo, esto es, contratante y contratista, y llevar el visto bueno del supervisor o
interventor.

d. Copia del acta de suspension debera ser remitida a la Compafiia Aseguradora para
que esta ultima registre la modificacion en la respectiva poéliza. Esta obligacion
corresponde al supervisor o interventor del contrato.

e. Superados los hechos que llevaron a la suspension del contrato, las partes deberan
suscribir el acta de reinicio del contrato, de la cual se deberd remitir copia a la
Compainiia Aseguradora.

6.1. Resciliacién o terminacion anticipada.

Para el particular la resciliacibn es una forma de disolucion de los contratos que
consiste en terminar por mutuo consentimiento de todos los que intervinieron en su
celebracion un contrato o convenio. ElI fenédmeno de la resciliacion opera solamente
para los contratos validamente perfeccionados y que aun estan vigentes sin haberse
extinguido sus efectos juridicos, y no para actos unilaterales.

Para la terminacién anticipada de un contrato celebrado por la Asociacién Aeropuerto
del Café, debera tenerse en cuenta como minimo lo siguiente:

a. Se requiere la manifestacion escrita de terminacion anticipada o resciliacion por
parte del contratista, o requerimiento por parte de la entidad, en donde se manifiestan
las razones por las cuales se considera necesario acudir a esta figura.

b. Se requiere el informe actualizado del supervisor y/o interventor, donde se evidencie
el seguimiento técnico, administrativo, juridico, contable, del contrato, con la indicacion
expresa de las razones de la resciliacion y el concepto sobre la procedencia de la
misma.

c. La Gerencia previa recomendacion del Comité asesor y evaluador determinara la
conveniencia para la entidad y procedera a decidir sobre la resciliacion.

d. Una vez recomendada la resciliacion, se procedera a suscribir la correspondiente
acta de resciliacion y de liquidaciéon del contrato por las partes del contrato, la cual
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serd proyectada por la persona que asumié el rol juridico del respectivo proceso,
respetando los lineamientos y directrices de la Secretaria General.

CAPITULO IX GARANTIAS

1. GARANTIAS EN LOS CONTRATOS

Con ellas se garantiza el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor esta
Entidad con ocasién de: a) La presentacion de los ofrecimientos. b) Los contratos y de
su liquidacién c) Los riesgos a los que se encuentra expuesta la entidad derivados de
la responsabilidad extracontractual que le pueda sobrevenir por las actuaciones,
hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas (Ver articulos 2.2.1.2.3.1.1. y
S.s, del Decreto No. 1082 de 2015)

1.1. Clases de garantias.

Como lo establece el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto No. 1082 de 2015. Clases de
garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar
el cumplimiento de sus obligaciones son:

a) Contrato de seguro contenido en una pdliza.
b) Patrimonio auténomao.
c) Garantia Bancaria.

1.2. Monto, vigenciay amparos o coberturas de las garantias.

Asi lo establece el Decreto No. 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes.

1.3. No obligatoriedad de garantias en procesos de minima cuantia.

Lo establece el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No. 1082 de 2015. Garantias. La
Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de minima
cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies.

1.4. Preservacion de las garantias.

Para preservar la efectividad de las garantias, en ejercicio de su labor el supervisor y/o
interventor debera advertir inmediatamente a la Asociacion Aeropuerto del Café, para
la respectiva contratacion de todas aquellas situaciones que puedan afectar la(s)
garantias). El contratante informara al garante de aquellas circunstancias que alteren
el estado del riesgo, asi por ejemplo remitird, entre otros: La copia de la aprobacién de
la garantia y sus anexos, de las modificaciones u otros del contrato, las actas de
suspension y de reanudacion, y de las diversas actuaciones que se adelanten con
miras a la imposicién de multas, clausula penal pecuniaria y declaratoria de caducidad.
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CAPITULO X. ETAPA POSCONTRACTUAL

Esta inicia una vez vence el plazo del contrato hasta la liquidacion del mismo.

1. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Es el periodo en el cual el contratante y el contratista, realizan una revision a las
obligaciones contraidas respecto a los resultados financieros, contables, juridicos y
técnicos, para declararse a paz y salvo de las obligaciones contraidas. Aqui se hacen
los reconocimientos y ajustes a que hubiere lugar a través de acuerdos, conciliaciones
y/o transacciones.

En este periodo es fundamental la actuacion del supervisor o interventor del contrato
quien efectuara junto con el contratista, la revision y analisis sobre el cumplimiento de
las obligaciones pactadas y asi lo plasmard en el documento de liquidacion el cual
avalara con su firma y sera suscrito por el Gerente vy el contratista (articulo 11° de la
Ley 1150 de 2007).

Se liquidan aquellos contratos cuya ejecucién o cumplimiento se prolongue en el
tiempo (contratos de tracto sucesivo) e implican una verificacion de los pagos y saldos
por pagar.

No todos los contratos deben ser liquidados, verbigracia los contratos de prestacion de
servicios y de apoyo a la gestion, de conformidad con el articulo 217 del Decreto - Ley
019 de 2012.

1.1. Formas de llevar a cabo la liquidacién Por mutuo acuerdo de las partes.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 11° de la Ley 1150 de 2007, la Asociacion
Aeropuerto del Café liquidara de mutuo acuerdo los contratos dentro del término fijado
en el correspondiente pliego de condiciones, o dentro del que acuerden las partes
para el efecto. Si no se hubiere pactado un término la liquidacion se realizara dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicién del acto que ordene la terminacion, o a la
fecha del acuerdo que lo disponga. Con base en la revision y andlisis efectuados, el
interventor o supervisor del contrato proyectarda el acta de liquidacién, en la que
constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que haya lugar para poder
declararse a paz y salvo.

1.2. Unilateralmente por la Asociacion Aeropuerto del Café.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion, previa
notificacién o convocatoria que le haga la Asociacion Aeropuerto del Café, o las partes
no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar el
contrato en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del
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término para liquidar el contrato en forma bilateral, articulo 11° de la Ley 1150 de
2007.

Contra el acto administrativo que ordena la liquidacion unilateral proceden los recursos
gue dispongan las normas vigentes aplicables.

Si no se procediere a efectuar la liquidacion de los contratos dentro de este periodo,
antes del vencimiento, el supervisor y/o interventor deberd exigir al contratista la
ampliacion de la garantia.

En el evento de resultar sumas de dinero a favor de la Asociacion Aeropuerto del Café
y a cargo del contratista, el acta suscrita (liquidacién bilateral) o la resolucion proferida
(liguidacion unilateral) prestara mérito ejecutivo.

1.3. Liquidacion Judicial.

El interesado podra solicitar la liquidacion judicial del contrato cuando esta no se haya
logrado de mutuo acuerdo y la entidad no lo haya liquidado unilateralmente dentro de
los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo convenido para liquidar de
mutuo acuerdo o, en su defecto, del término establecido por la ley, lo anterior, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 141° del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

1.4. Extensioén del plazo paralaliquidacion de los contratos.

Si vencidos los plazos anteriormente establecidos no se ha realizado la liquidacion del
contrato, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios
siguientes al vencimiento del término a que se refieren los numerales anteriores, de
mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164° del
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437
de 2011).

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacién, si es del caso, de
la garantia del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio
suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios,
prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil extracontractual y en
general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion
del contrato.

1.5. Contenido minimo del documento de liquidacion.

Conforme a lo descrito en el presente capitulo, a continuacion se fijan los parametros
a tener en cuenta en el tramite de liquidacion de los contratos en la Asociacion
Aeropuerto del Café, siendo importante para la liqguidacion tener presente lo siguiente:

1. Fecha en la que se procede a la liquidacion del contrato.
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2. Numero del contrato objeto de liquidacion.

3. Objeto del contrato.

4. Las partes que celebraron el contrato, tanto contratista como contratante.

5. Interventor o supervisor, segun el caso.

6. Valor inicial del contrato.

7. Duracion inicial del contrato.

8. Numero del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y del Registro Presupuestal
de Compromiso, ambos con sus fechas de expedicion.

9. Fecha del certificado de aprobacion de las pdlizas.

10. Fecha del acta indicando la iniciacion del contrato y su correspondiente
finalizacion.

11. Historial en caso de haberse presentado modificaciones, prorrogas y/o adiciones al
contrato.

12. Descripcion detallada del cumplimiento o no de las actividades en desarrollo del
objeto contractual.

13 Relacionar los informes de supervision y/o interventoria realizados durante la
ejecucion del contrato, asi como el respectivo informe final.

14. Verificar que se hayan aportado los documentos necesarios para la liquidacion del
contrato (acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto del pago de aportes
a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARL y parafiscales, el
contratista y sus empleados, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007).

15. Relacién precisa del balance financiero del contrato y el sefialamiento de los pagos
realizados o pendientes por realizar.

16. Dejar constancia de la obligatoriedad de constituir o ampliar garantias de
estabilidad de la obra, y las que sean del caso, como provisidbn de repuestos, de
prestaciones sociales, etc.

17. Dejar constancia en el evento de existir acuerdos, conciliaciones y transacciones
en relacion con la ejecucion del contrato para poner fin a las divergencias presentadas
y poder declararse a paz y salvo.

NOTA: La liquidacion del contrato tiene como propdsito hacer un ajuste final de
cuentas y de finiquitar el negocio mediante el reconocimiento de saldos a favor de
alguna de las partes o de declararse a paz y salvo, segun el caso, es decir el acto de
liquidacion debe limitarse a la rendicion de cuentas y a pagar los saldos econémicos
adeudados, pero el término de la liquidacion no puede utilizarse para el cumplimiento
del objeto contractual.

CAPITULO XI. DE LA SUPERVISION Y CONTROL

La Asociacion Aeropuerto del Café controlara la ejecucion de contratos mediante la
supervision e interventoria que para cada caso en particular se designe.
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1. DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

Se entiende por Interventoria y/o supervision el conjunto de funciones desempefiadas
por una persona natural o juridica, para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo
en el desarrollo de un contrato, para asegurar su correcta ejecucion y cumplimiento,
dentro de los términos establecidos en las normas vigentes sobre la materia y en las
clausulas estipuladas en el contrato.

En acatamiento del articulo 83° de la Ley 1474 de 2011, Con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, la Asociacion Aeropuerto del Café, esta
obligada a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a
través de un supervisor o un interventor, segun corresponda.

Interventor. Consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Asociacion
Aeropuerto del Café; para cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo
justifiguen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde
a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo,
técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.
Supervisor. Consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la Asociacion
Aeropuerto del Café cuando no requiera conocimientos especializados. Para la
supervision, la Entidad podra contratar personal de apoyo a la gestion, a través de los
contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las
funciones de supervisién e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la
vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de
interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las
demas quedaran a cargo de la Entidad a través del supervisor.

Continuidad de la interventoria. (Articulo 85° de la Ley 1474 de 2011) Los contratos
de interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya prorrogado el
contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse en atencion a las
obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicable lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 40° de la Ley 80 de 1993, el cual manifiesta; “Paragrafo. Para la
ejecucion de los contratos de interventoria es obligatoria la constitucion y aprobacion
de la garantia de cumplimiento hasta por el mismo término de la garantia de
estabilidad del contrato principal; el Gobierno Nacional regularad la materia. En este
evento podra darse aplicacion al articulo 7° de la Ley 1150, en cuanto a la posibilidad
de que la garantia pueda ser dividida teniendo en cuenta las etapas o riesgos relativos
a la ejecucion del respectivo contrato.”

NOTA: El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la Asociacion
Aeropuerto del Café

2. ALCANCE
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La Interventoria o Supervision puede ser ejercida directamente por la entidad a través
de sus funcionarios, o por contratistas que ejerzan actividades administrativas y/o
técnicas o contratados exclusivamente para realizar dicha labor, siempre y cuando
esta funcion esté permitida expresamente en el contrato. Cuando se trate de un
funcionario de la entidad, la designacién se informard por escrito a quien habra de
ejercerla y ésta debe recaer en una persona idénea, con conocimientos, experiencia y
perfil apropiado al objeto de la Interventoria o Supervision. Para tal efecto, el
funcionario responsable de designar al Interventor o Supervisor debera tener en
cuenta que el perfil profesional de la persona designada o seleccionada, se ajuste al
objeto del contrato, asi como la disponibilidad y logistica para desarrollar las
funciones.

3. OBJETIVOS DE LA INTERVENTORIA O SUPERVISION:

1. Asegurar mediante una Interventoria o Supervision eficiente, la calidad de la
ejecucion del objeto del contrato.

2. Representar a la entidad para la adecuada ejecucion de los contratos.

3. Informar a la entidad sobre el avance, problemas y soluciones presentados en la
ejecucion del contrato, a través de informes semanales y/o mensuales o especiales a
solicitud de la Asociacion Aeropuerto del Café.

4. Efectuar un estricto control de la calidad de los bienes o servicios y ejecuciones
realizadas por el contratista.

5. Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrollen
los contratos, dentro de los cronogramas e inversion previstos originalmente.

6. Armonizar las actividades del contratante y el contratista para el logro del objetivo
general del contrato, que satisfaga las necesidades de la entidad.

4. SANCIONES Y MULTAS EN LAS QUE PUEDEN INCURRIR LOS
INTERVENTORES Y/O SUPERVISORES

Paragrafo 2°, del articulo 84° de la Ley 1474 de 2011, adicionado al articulo 8°,
numeral 1°, literal k, de la Ley 80 de 1993.

a) Es una falta gravisima la no exigencia por parte del supervisor o del interventor, de
la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad, o en su defecto, los
exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccion,
obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera falta gravisima omitir el
deber de informar a la entidad los hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en
riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimiento.

El interventor que incumpla el deber de entregar informacion a la entidad, con hechos
0 circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, estara
inhabilitado para participar en licitaciones o concursos y para celebrar contratos con
las entidades estatales: Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5)
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afos, contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que asi lo declare,
previa la actuacion administrativa correspondiente.

b) El interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible
incumplimiento del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las
obligaciones a cargo del contratista, sera solidariamente responsable con éste de los
perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que le sean
imputables al interventor.

c) Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles
incumplimientos de un contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o
adopte las medidas necesarias para salvaguardar el interés general y los recursos
publicos involucrados, ser& responsable solidariamente con éste, de los perjuicios que
se ocasionen.

d) Cuando el interventor sea consorcio o uniéon temporal la solidaridad se aplicara en
los términos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el Paragrafo 1° del
articulo 84, Ley 1474 de 2011, respecto del régimen sancionatorio.

5. FACULTADES, DEBERES Y FUNCIONES ESPECIFICAS DEL INTERVENTOR
Y/O SUPERVISOR DEL CONTRATO.

1. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual.

2. Verificar que el Contratista cumpla con los requisitos que se requieren para el
oportuno cumplimiento del contrato.

3. Llevar un control sobre la ejecucion y cumplimiento del objeto contratado y remitir a
la instancia respectiva todo documento que se genere por las partes durante la
ejecuciéon del mismo.

4. Suscribir el acta de iniciacion y terminacién de la ejecucién cuando se estipule en el
contrato. Informar y exponer los motivos por los cuales debe suspenderse o
terminarse anticipadamente el contrato.

5. Tener conocimiento de los Pliegos de condiciones, de la propuesta ganadora y del
contrato o documento equivalente (Orden Contractual).

6. Velar porque el Contratista tenga listo todo el equipo y materiales que esté obligado
a suministrar por su cuenta, desde la iniciacion de los trabajos e inspeccionar y
controlar la calidad de estos y su utilizacion.

7. Coordinar con otras dependencias de la entidad las actividades que incidan en la
normal ejecucion del contrato y proyectos.

8. Suministrar al Contratista toda la informacién que se relacione con el contrato y que
este requiera para la ejecucion del mismo.

9. Tramitar la autorizacién de ingreso a la entidad del Contratista y su personal.
Cuando haya cambios del personal del Contratista estos también deben ser
reportados al personal Seguridad y Vigilancia.

10. Vigilar que el Contratista ejecute el contrato de acuerdo con las normas y
especificaciones contenidas en éste y demas documentos que hacen parte del mismo.
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11. Solicitar al Contratista los informes y explicaciones que requiera para el
cumplimiento de su actividad.

12. Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

13. Emitir cuando sea el caso, concepto y recomendacion a la entidad sobre la
conveniencia de modificar o adicionar el contrato.

14. Acreditar ante la entidad cuando ésta se lo exija, el desarrollo de su labor, asi
como las metodologias o pruebas en que funda sus observaciones.

15. Llevar el control y suministrar la informacion oportunamente requerida por los
Entes de Control y otras entidades cuando asi se ametrite.

16. Realizar seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad sobre
las obligaciones a cargo del contratista.

17. Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, y seran
responsables por mantener informada a la entidad de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente. (Articulo 84° Ley 1474 de 2011).

6. RESPONSABILIDADES DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR

En virtud del articulo 82° de la Ley 1474 de 2011, la cual modifica el articulo 53° de la
Ley 80 de 1993 Los consultores y asesores externos responderan civil, fiscal, penal y
disciplinariamente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
de consultoria o asesoria, como por los hechos u omisiones que les fueren imputables
y que causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracién y ejecucion
de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las actividades de
consultoria o asesoria.

Por su parte, los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente,
tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria,
como por los hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o perjuicio a
las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los
cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de interventoria.

La Asociacion Aeropuerto del Café, se abstendra de designar como Interventor o
Supervisor a quien se encuentre en situacion de conflicto de interés definido, éticos y
de conducta que pueden afectar el servicio imparcial y objetivo de la Interventoria y/o
Supervision. A los Interventores y/o supervisores les aplican las siguientes
prohibiciones:

a) Tener Parentesco, afecto o interés economico con el Contratista y en general,
cualquier clase de motivacion que impida una intervencién objetiva.

b) Disponer para uso personal o de terceros de los bienes, como equipos 0 muebles,
gue sean entregados en propiedad a la entidad con ocasion del contrato.

c) Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliquen mayores
cantidades de dinero con los cuales se modifique el valor, plazo u objeto del contrato.
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d) Permitir la iniciacién del objeto materia del contrato con antelacién a la fecha
estipulada en el mismo y previo cumplimiento de los requisitos legales y fiscales para
Su ejecucion.

e) Solicitar y/o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,
favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas del contratista.

f) Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato u orden contractual.

g) Exonerar al contratista de sus obligaciones.

h) Autorizar la ejecucién de objetos diferentes al estipulado en el contrato u orden
contractual.

i) Conceder plazo adicional para la ejecucién del contrato u orden contractual por fuera
de los plazos contractuales.

7. EVALUACION A CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES.

La Gerencia en concordancia con las directrices establecidas por la Direccion
Juridica, establecera el formato para la evaluacion a contratistas.

La evaluacion al contratista se realizard una vez haya sido ejecutado el contrato, dicho
documento reposard en la carpeta contractual y hard parte integral del proceso
contractual.

El formato establecido para la evaluacion al contratista debe evaluar los siguientes
aspectos:

. Productividad.

. Utilizacién de recursos.

. Calidad.

. Competencia técnica.

. Compromiso institucional.

. Trabajo en equipo.

. Relaciones interpersonales.

~No o~ WNBRE

8. Participaciéon y compromiso con el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Durante la ejecucion del contrato el supervisor realizara informe al menos una (1) vez
durante la ejecucion que contemple los siguientes aspectos:

a) El personal del contratista dispone de los EPP (Equipo de Proteccion Personal)
apropiados para la actividad.

b) Todo el personal del contratista conoce los riesgos a los que esta expuesto y aplica
las medidas de control del riesgo pertinentes.

c) El personal del contratista da un adecuado manejo de los residuos de conformidad
con las disposiciones establecidas en la organizacion.

d) El personal del contratista sabe coOmo actuar ante una situacion de emergencia que
se presente mientras esta realizando labores para la Asociacion Aeropuerto del Café.
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8. DESIGNACION DE LA INTERVENTORIA O SUPERVISION DEL CONTRATO.

La decision de designar un supervisor o Si se contrata una interventoria externa, la
efectia el Ordenador del Gasto dependiendo de la complejidad del contrato y la
capacidad operativa de la Institucidén para ejercer o no dicha supervision.

Cuando se nombre un Interventor o supervisor debe quedar designado explicitamente
dentro de la Orden Contractual o Contrato con Formalidad Plena o mediante oficio.
Cuando se define un Interventor Externo se debe realizar el tramite de contratacion
respectivo cumpliendo con requisitos establecidos en el Manual de Contratacion.

No se puede iniciar la ejecucion de un Contrato u Orden Contractual sin la designacion
de un Interventor o supervisor.

CAPITULO Xll. PROCEDIMIENTOS PARA CADA UNA DE LAS MODALIDADES DE
SELECCION

1. PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Verificar la inclusién del
requerimiento en el plan
anual de adquisiciones
previamente aprobado
Publicacion Plan por la Asociacion
Anual de Aeropuerto del Café. Es Area o
Adquisiciones lo primero que debe dependencia que
1 Articulo hacer el &rea o requiere la SECOP
2.2.1.1.1.4.3. Del dependencia que contratacion
Decreto No. 1082 | requiere la contratacion,
de 2015. antes de elaborar o
proyectar cualquier otro
documento.
(Publicacion en el
SECOP).
Se elaboraran los
estudios y documentos
Estudios y previos de acuerdo a
documentos normatividad vigente y Area o Estudios previos
5 previos. Articulo al Manual de dependencia que radicados con su
221.1.2.1.1. Contratacion y requiere la correspondiente
Decreto No. 1082 Supervision. contrataciéon ajustado a derecho.
de 2015. Previamente revisados
por la Direccién
Juridica.
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Solicitud de CDP

En caso de obtener
aprobacion de los
estudios previos por
parte de la Gerencia,
se expide la solicitud del
Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal (CDP).

Coordinador,
Administrativos y
Financieros.
Gerencia

Solicitud CDP

Expedicion de
CDP

El jefe de presupuesto

(Contador) de acuerdo

a la Solicitud de CDP,
expedira el CDP.

Coordinador,
Administrativos y
Financieros y/o
Contador

CDP

Proyecto de Pliego
de Condiciones
(articulo
2.2.1.1.2.1.3. del
Decreto No. 1082
de 2015).

Se elaborara el
proyecto de pliego de
condiciones y
cronograma.

Publicacion de Estudios
Previos y cualquier otro
documento que hubiere
servido para su
elaboracion.

La publicacion del aviso
de convocatoria,
también se realizara en
la pagina web de la
entidad.

Servidor publico o
contratista. area de
contratacion de
la Direccién
Juridica

Proyecto de pliego de
condiciones

Aviso de
convocatoria
Articulo
2.2.1.1.2.1.2. Del
Decreto No. 1082
de 2015.

Elaboracion del aviso
inicial de convocatoria
publica. El aviso
contendra la siguiente
informacion:

1* Objeto a contratar.
2* Modalidad de
seleccion.

3* Mencionar sila
contratacion se
encuentra cobijada por
un Acuerdo Comercial.
4* VValor estimado del
contrato y la
manifestacion expresa
de que la Entidad
Estatal cuenta con la

Servidor publico o
contratista. area de
contratacién de
la Direccidn
Juridica

Publicar en el
SECOP

SIA OBSERVA
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disponibilidad
presupuestal.
5* Nombre y direccion
de la Entidad Estatal,
6* Direccion, correo
electrénico y el nimero
de teléfono en donde la
Entidad Estatal
atenderéa a los
interesados en el
proceso de contratacion
en donde los
proponentes puedan
presentar los
documentos en
desarrollo del proceso
de contratacion.
7* Plazo estimado del
contrato.
8* Fecha limite en la
cual los interesados
deban presentar su
oferta y el lugar y forma
de presentacién de la
misma.

9* Enumeracién y breve
descripcion de las
condiciones para

participar en proceso
de contratacion.
10* Indicar si en el
proceso de contratacion
hay lugar a
precalificacion.

11* Cronograma.
12* Mencién de si la
convocatoria es
susceptible de ser
limitada a Mi pyme.
13* La forma como los
interesados pueden
consultar los
documentos del
proceso.
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Obligatoriedad de
Publicar en el

La Entidad esta
obligada a publicar en el
SECOP los documentos

Servidor publico o

Pagina Web, SIA

SECOP. contratista. area de| OBSERVA 'y Portal
; del proceso y los actos 2 o
7 Articulo e . contratacion de De Contratacion
Administrativos dentro . 9 :
2.2.1.1.1.7.1. del de los tres (3) dias la Direccion Colombia Compra
Decreto No. 1082 e Juridica Eficiente SECOP
siguientes a su
de 2015. S,
expedicion.
o Publicar I) Aviso de Servidor publico o Portal D_e,
Publicacion : . . Contratacion
convocatoria Il) contratista. area de .
documentos : . ., Colombia Compra
8 . Estudios previos Ill) El contratacion la .
iniciales en el royecto de pliego de | Direccion Juridica Eficiente SECOP y
SECOP proyecto de plieg SIA OBSERVA segun
condiciones. General
sea el caso
Observaciones al | Los interesados pueden
proyecto de pliego | hacer comentarios al
de condiciones. proyecto de pliegos de Correo
Numeral 2 articulo | condiciones a partir de | Servidor publico o electrénico:
9 |24 delalLey80de | lafecha de publicacion | contratista area de | contratacion@aer
1993, articulo de los mismo: a). Direccion Juridica . | opuertodelcafe.co
2.2.1.1.2.1.4. del | durante un término de m.co
Decreto No. 1082 |cinco (5) dias habiles en
de 2015. la licitacion publica
Analizar las
) -~ Cartelera de
observaciones recibidas .
. . _ aclaraciones.
Responder a las al proyecto de pliego. | Servidor publico o Portal de
observaciones del contratista. area de o
10 - Contratacion
proyecto de Elabora el documento contratacion de Colombia C
Pliegos de respuesta a las Direccion Juridica olombia L-ompra
ObSErvaciones Eficiente SECOP y
debidamente justificado. SIA OBSERVA
Se debe presentar a
mas tardar el dia habil
Manifestacion de anterior a la fecha
interés para prevista para la apertura
solicitar limitacion | del presente proceso en
a Mi pymes. medio impreso en las | Servidor publico o | Correo electronico
11 Articulo 12 Ley instalaciones de la contratista. area de | www.cgncontratos@c

1150 de 2007,
Articulo
2.2.1.1.21.2.,
numeral 9, Decreto
No. 1082 de 2015.

Asociacion Aeropuerto
del Cafe, carrera 22 No
18-09, piso 2, Edificio
Administrativo Municipal
de 8:00 a.m. a 5:p.m,
oficina de

contratacion de
Secretaria General

ontaduria.gov.co o
fisico.

correspondencia o por
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medio magnético: e-
mail de contacto
contratacion
@aeropuertodelcafe.co

m.co, horario de

5:00p.m.

atencion de 8:00 a.m., a

Elabora el pliego de

. - Servidor publico o Portal De
. condiciones definitivo . . g
Pliego de contratista. area de Contratacion
= con base en la 2 .
12 condiciones aceptacién o rechazo contratacion de Colombia Compra
definitivo P ; La Direccion Eficiente SECOP y
de las observaciones Juridica SIA OBSERVA
recibidas segun el caso.
Publicar 1 o hasta 3
avisos de la
Publicacién de convocatoria con . . Portal De
. . . Servidor publico o e
avisos de intervalos de 2 a 5 dias . . Contratacién
: : contratista. area de :
13 convocatoria calendarlqs. contratacion de quqmbla Compra
Numeral 3°, del Dentro de los diez (10) La Direccion Eficiente SECOP,
articulo 30° de la a veinte (20) dias Juridica SIA OBSERVAY
Ley 80 de 1993 calendario anteriores a PAGINA WEB
la apertura de la ENTIDAD
licitacion.
Resolucion de :
apertura Elabora y remite a la
_ap ' Direccion de Juridica, | Servidor publico o | Solicitud de concepto
Articulo 30 Ley 80 - . . . o
. para revision Juridica, |contratista. area de juridico de
14 | de 1993, articulo 9 - 5
de la resolucion que contratacion de Resolucion y
2.2.1.1.2.1.5. del . C ‘o .
ordena la apertura del | Direccion Juridica | ajustado a derecho.
Decreto No. 1082 (0CES0
de 2015. P '
Publicacion de Publl_c,aC|on de la Servidor pablico o Portal De
documentos. resolucion de apertura . . e
. contratista. area de Contratacion
Articulo del proceso de - .
15 b : contratacion de Colombia Compra
2.2.1.1.1.7.1. del seleccion y del pliego . L -
. La Direccion Eficiente SECOP y
Decreto No. 1082 de condiciones Juridica SIA OBSERVA
de 2015. definitivo.
Audiencia de De acuerdo al
aclaracion de cronograma del Pliego
pliegos y de Condiciones
asignacion de Definitivo se realiza Direccion Juridica
16 riesgos. audiencia de aclaracion Acta de la audiencia

Numeral 4 del
articulo 30 de la
Ley 80 de 1993y

articulo 220 de

de pliegos y asignacion
de riesgos previsibles.

Se realizara dentro de
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Decreto 019 de
2012, y articulo
2.2.1.2.1.1.2. del

de 2015.

Decreto No. 1082

siguientes al inicio del
plazo para la
presentacion de
propuestas.

De obligatoria
observacion segun lo
establecido en el
Decreto No. 1082 de
2015.

los tres (3) dias habiles

17

numeral 5 articulo
30 de la Ley 80 de
1993, articulo 89
de la Ley 1474 de
2011, inciso 3 del
articulo
2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto No. 1082
de 2015.

Adendas. Inciso 2

En caso de ser

el documento de pliego
de condiciones
mediante adendas. Asi
mismo, se podra
ampliar el plazo de la
licitacion hasta por 6
dias habiles mas.

Plazo maximo: Hasta
antes de los tres (3)
dias previos al cierre del
proceso de seleccion.

necesario, se modificara

Servidor publico o
contratista. area de
contratacion de
Direccién Juridica

Adendas. Publicadas
en
Portal De
Contratacion
Colombia Compra
Eficiente SECOP y
SIA OBSERVA.

18

Cierre del proceso

De conformidad con los

plazos publicados en el

cronograma se deben

recibir las ofertas el dia
y hora prevista en el

cronograma del pliego

de condiciones y
elaborar el acta de
recibo.

Servidor publico o
contratista. area de
contratacion de

Direccién Juridica

Acta de cierre

19

Envio de
propuestas.
Numeral 5°,
articulo 30° Ley 80
de 1993.

Una vez finalizado el
cierre, enviar a las
dependencias
responsables las
propuestas recibidas

para su evaluacion.

Servidor publico o
contratista. area de
contratacion de

Direccion Juridica

Comunicacion
interna debidamente
firmada por el director
Juridico
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Realizar verificacion
juridica, técnica, Formato de
. financieray evaluacion y
Evaluacion y > " R
MR ponderacion de los Area responsable verificacion de
verificacion de , .
20 . factores de escogencia | de cada a una de requisitos
requisitos : : ; - .
- (Calidad y Precio), de | las evaluaciones. diligenciado
habilitantes o "
las propuestas y remitir Acta del comité de
las solicitudes de contratacion
aclaracion.
Publicacién del informe
o ., Portal De
definitivo de evaluacion, -
- . Contratacion
Informe definitivo en el Portal De Comité de .
21 ., . , L Colombia Compra
de evaluacién Contrataciéon Colombia adquisiciones .
Compra Eficiente Eficiente SECOP 'y
SIA OBSERVA.
Secop.
Correo electronico
Dentro del término contratacion@aeropu
sefialado en la solicitud | Servidor publico o | ertodelcafe.com.co o
Subsanar de aclaracion, recibir | contratista. area de | fisico en la carrera 22
22 . - :
aclaraciones de los contratacion de No 18-09, piso 2,
proponentes asi como | Direccion Juridica edificio Centro
requisitos subsanables. Administrativo
Municipal.
Luego de realizar la
evaluacion juridica,
técnica, econémica y
financiera de las
. _ Portal De
o propuestas, y haber Servidor publico o g
Publicacion de la - . . Contratacion
- subsanado requisitos | contratista. area de :
23 evaluacion de - i ) . Colombia Compra
habilitantes; se publica | contratacion de .
propuestas : ., . Eficiente SECOP y
en el Portal de Direccion Juridica
, SIA OBSERVA
Contratacion Colombia
Compra Eficiente
Secop, mostrando un
orden de elegibilidad.
De conformidad con los
plazos publicados en el
cronograma recibir y . . Portal De
, : Servidor publico o -
Observaciones al analizar las . . Contratacion
: , contratista. area de .
24 informe de observaciones 2 Colombia Compra
2 contratacion de .
evaluacion presentadas por los : o . Eficiente SECOP vy
Direccion Juridica

oferentes al informe de
evaluacion, proyectar

respuestas y

SIA OBSERVA
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publicarlas.

25

Audiencia de
adjudicacion,

De conformidad con los
plazos del cronograma,
se dara aplicacién a lo
previsto en el articulo
2.2.1.2.1.1.2. del
Decreto No. 1082 de
2015.
Se levantara un acta en
la que se dejara
constancia de las
deliberaciones y
decisiones que en el
desarrollo de la misma
se hubieren producido.
En caso de
adjudicacién, la misma
se entenderd notificada
al proponente
favorecido y
comunicado a los
demas participantes en
dicha audiencia, de
conformidad con lo
dispuesto en el articulo
9° de la Ley 1150 de
2007, y articulo
2.2.1.2.1.1.2. del
Decreto No. 1082 de
2015, que nos indica la
obligatoriedad de la
audiencia de
adjudicacion.
Dentro del mismo
término de adjudicacion,
podra declararse
desierta la licitacion.

Servidor publico o
contratista. area de
contratacion de
Direccién Juridica
Gerencia,
Director de
Juridica,
Coordinador,
Administrativo y
Financiero, Jefe
Control Interno, y
Director del Area
gue tiene la
necesidad.

Acta de audiencia de
adjudicacion,
debidamente

publicada en el Portal

de Contratacion
Colombia Compra
Eficiente SECOP y

SIA OBSERVA.

26

Proyectar acto de
adjudicacién o de
declaratoria

Proyectar acto de
adjudicacioén y/o de
declaratoria desierta del

Servidor publico o
contratista de la
Direccion Juridica

Resolucién. Ajustado
a derecho
debidamente firmado
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desierta proceso y enviarlo a la Revision del por el Director

Direccion de juridica | Director Juridico Juridico

para su revision.
Publicar acto en el

Publicar acto de Portal de _Contratamon Servidor publico o Portal d_e,

Colombia Compra Contratacion

adjudicacién o

contratista. area de

27 : Eficiente Secop, de - Colombia Compra
declaratoria contratacion de o
desierta acuerdo a las fechas Direccion Juridica Eficiente SECOP y
establecidas en el SIA OBSERVA.
cronograma
Elaborar minuta y Servidor publico o .
" . . . Minuta
remitir al Director de |contratista. area de .
- - Vo Bo Juridica, y
. Juridica para su Vo/Bo, | contratacion de .
28 Minuta ; " ) . ajustado a derecho
aqui se emitira La Direccion . .
: o debidamente firmado
concepto de ajustado a Juridica or el director iuridico
derecho. Y Director Juridico | J
Para el
Perfeccionamiento, | perfeccionamiento del
ejecucion del contrato, depe: Servidor publico o Contrato firmado
Contrato 1. Firma de minuta . . L
. L contratista. area de Poliza
29 Articulo 2. Expedicion y . L
7 . contratacion de Acta de inicio
2.2.1.1.2.3.1. del | aprobacion de la poéliza Direccion Juridica | Redistro presupuestal
Decreto No. 1082 de garantia 9 P b
de 2015. 3. Registro presupuestal
4. Acta de inicio
Revisar y verificar las | Servidor publico o
Aprobacién de vigencias y los valores |contratista. area de ., .
30 . 2 Aprobacion de poliza
poliza de los amparos y contratacion de
aprobar la garantia. Direccién Juridica
De acuerdo al articulo
223, Decreto 019 de
2012, solo se publicara Servidor piblico o
Publicacién del en el SECOP, que or pul Colombia Compra
. . contratista. area de -
31 contrato en el administra la Agencia contratacion de Eficiente SECOP y
SECOP Nacional de ; L .o SIA OBSERVA
PR Direccion Juridica
Contratacion Publica-
Colombia Compra
Eficiente.
Asignacién de Remitir designacion de : .
: : . . Servidor publico o
supervisor. Articulo | supervisor, con copias . . L
. .| contratista. area de | Correo electronico
32 | articulo 82, el cual | de contrato, aprobacion

modifica el articulo
53 de la Ley 80 de

de polizay registro
presupuestal

contratacion de
Direccién Juridica

Institucional
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1993y siguientes
de la Ley 1474 de
2011

33

Acta de inicio

Suscribir acta de inicio

Supervisor de
contrato
Contratista

Acta de inicio

34

Adiciones o
modificaciones.

Realizar la solicitud de
modificacién o adicion
cuando la ejecucion del
objeto contractual lo
requiera, debe ser
solicitada por el
Supervisor, y
debidamente justificada.

Supervisor de
contrato

Comunicacion

interna, debidamente

radicada o enviada
por el correo
institucional

35

Ligquidacién del
contrato.
Articulo 60 de la
Ley 80 de 1993y
el articulo 217 del
Decreto 019 de
2012.

Una vez vencido el
plazo de ejecucion,
proyectar acta de
liquidacion bilateral o de
comun acuerdo, con el
estado financiero del
contrato.
Revisar y ajustar el
proyecto de liquidacién
y efectuar los tramites
pertinentes para la
formalizacién de la
misma.

Enviar Acta de
liquidacion de mutuo
acuerdo para firma a la
Direccion Juridica y
convocar al contratista
para su suscripcion.
Cuando el contratista no
atienda la solicitud para
liquidar por mutuo
acuerdo el contrato,
proyectar resolucion de
liquidacion unilateral y
enviar a la Gerencia
para firma, con
documentos soportes.
Notificacion al
contratista del acto
administrativo de

Supervisor de
contrato

Servidor publico o
contratista

Director Juridico

Acta de liquidacién
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liquidacion unilateral.

2. PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA: MENOR CUANTIA

No. | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPORSA | REGISTRO
- Verificar la inclusién del requerimiento
Verifica Plan L
en el plan anual de adquisiciones
Anual de : A
L previamente aprobado por la Area o
Adquisicione L . .
. Asociacion Aeropuerto del Café. Es lo | dependencia :
1 s Articulo primero que debe hacer el &rea o gue requiere Colombia Compra
2.2.1.1.1.4.3. : ) Eficiente -SECOP
dependencia que requiere la la
del Decreto " .
contratacion, antes de elaborar o contratacion
No. 1082 de :
2015 proyectar _cualqwer otro documento,
' publicado en el (SECOP)
Estudios y
documentos "
revios . . Area o .
pArtl'culd Elabora estudios y documentos previos | dependencia
2 2911211 de acuerdo a normatividad vigente y al | que requiere | Estudios previos
"""" Manual de Contratacion. la
Decreto No. contratacion
1082 de
2015.
En caso de obtener aprobacion de los ‘
: . Area o
estudios previos por parte de la .
- . e P > dependencia
Solicitud de | Direccion de Juridica, y aprobacion de . -
3 - . gue requiere Solicitud CDP
CDP solicitud por parte de la Gerencia se |
. . . - a
expide la solicitud del Certificado de contratacion
Disponibilidad Presupuestal (CDP).
Jefe de
4 Expedicion | El jefe de presupuesto de acuerdo a la | Presupuesto CDP
de CDP Solicitud de CDP expide el CDP. en su defecto
el Contador
Servidor
publico o
Proyecto de : contratista del Proyecto de
5 Pliego de Elaborar e_:l proyecto de pliego de area de pliego de
2 condiciones y cronograma. i’ h
Condiciones contratacion condiciones
la Direccion
Juridica
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La forma Elaboracion del aviso inicial
de convocatoria publica. El aviso
contendré la siguiente informacion:
1. Objeto a contratar.
2. Modalidad de seleccion.
3. Mencionar si la contratacién se
encuentra cobijada por un Acuerdo
Comercial.

4. Valor estimado del contrato y la
manifestacion expresa de que la
Entidad Estatal cuenta con la
disponibilidad presupuestal.

5. Nombre y direccién de la Entidad

Estatal,
. 6. Direccién, correo electronico y el .
Aviso de . . Servidor :
convocatoria nimero de teléfono en dgnde la plblico o Publl(_:ar en el
. Entidad Estatal atendera a los ; Colombia Compra
Articulo . contratista del | _..
interesados en el proceso de . Eficiente -SECOP
2.2.1.1.2.1.2. et area de )
contratacion en donde los proponentes . Aviso de
del Decreto contratacion .
No.1082 de puedan presentar los documentos en | - Direccion convocatoria y
desarrollo del proceso de contratacion. o SIA OBSERVA.
2015. : Juridica
7. Plazo estimado del contrato.
8. Fecha limite en la cual los
interesados deban presentar su oferta y
el lugar y forma de presentacion de la
misma.
9. Enumeracion y breve descripcion de
las condiciones para participar en
proceso de contratacion.
10. Indicar si en el proceso de
contratacion hay lugar a precalificacion.
11. Cronograma.
12. Mencion de si la convocatoria es
susceptible de ser limitada a Mi pyme.
13. Como los interesados pueden
consultar los documentos del proceso.

La entidad Estatal esta obligada a

Pu_bllcar publicar en el portal de Colombia Servidor
aviso de Compra Eficiente SECOP los publico o 0
convocatoria. . PAGINA WEB
. documentos del proceso Yy los actos |contratista del ,
Articulo administrativos, dentro de los tres (3) area de Colombia Compra
22.11.2.1.2. dias si uien:[es a su expedicién contratacion Eficiente SECOP
del Decreto guientes P ' : > y SIA OBSERVA
La publicacion del aviso de la Direccion
No0.1082 de : > - o
convocatoria, también se realizara en la Juridica
2015. . ;
pagina web de la entidad.
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Creamos oportunidades
Servidor
Publicacion | . . publicoo " | p 45 inA WEB
Publicar 1) El aviso de convocatoria | contratista del :
documentos P : : . Colombia Compra
8 |. .. publica, II) Estudios previos Ill) area de -
iniciales en el Proyecto de pliego de condiciones contratacion Eficiente SECOP
SECOP y blieg : ralaclon |y sia OBSERVA
la Direccion
Juridica
Observacion -~ , . Correo electronico
Recibir las observaciones realizadas al . .
es al . Servidor contratacion@aer
proyecto de pliego. P
proyecto de . . publico o opuertodelcafe.co
. Las observaciones se presentaran por . =
pliego de : e contratista del | m.co o fisico a la
A los interesados en participar en el .
9 | condiciones. Lo area de carrera 22 No 18-
° proceso durante el término de - . o
Numeral 2°, Y : contratacion | 09, piso 2, edificio
. o | publicacion del proyecto de pliego de : 5
articulo 24 o . la Direccion Centro
condiciones, y/o de conformidad con lo o e .
de la Ley 80 establecido en el cronoarama Juridica Administrativo
de 1993 grama. Municipal
Servidor
. . - publico o Cartelera de
Analizar las observaciones recibidas al . .
Responder a . contratista del aclaraciones
proyecto de pliego. . :
las : . area de Publicada en el
. Elaborar conjuntamente con el servidor .
observacione e . contratacion portal de
10 publico que corresponda (juridicas, : > .
s del L L . la Direccion | Colombia Compra
técnicas o economicas) segun sea el Py .
proyecto de caso el documento de respuesta a las Juridica y Eficiente -
Pliegos Observacionesp Servidor SECOP y SIA
' Publico del OBSERVA
area
Se debe presentar a mas tardar el dia
. .. | habil anterior a la fecha prevista para la Servidor
Manifestacio o .
. ! apertura del presente proceso en publico o Publicada en el
n de interés g . . )
. medio impreso en las instalaciones de | contratista. portal de
para solicitar o . . .
limitacion a la Asociacion Aeropugrto del C?gf(?:- area de_:l Colom_bl_a Compra
11 Mi DVmes carrera 22 No 18-09, piso 2, edificio contratacion Eficiente -
ot o | Centro Administrativo Municipal, o por de la SECOP y SIA
Articulo 12 . e ) . L,
medio magnético: e-mail de contacto Direccion OBSERVA
Ley 1150 de . Py
contratacion@aeropuertodelcafe.com.c Juridica
2007. . = :
0, horario de atencién de 8:00 a.m, a
5:00p.m.
1. Ajustado a
Elabora el pliego de condiciones Servidor derecho por
. definitivo con base en la aceptacion o publico o parte de la
Pliego de . ) . .
A rechazo de las observaciones contratista. | Directora Juridica
12 | condiciones L : ) i . :
L recibidas. Y enviar a la Direccion area de debidamente
definitivo o : L :
Juridica para su correspondiente contratacion firmado.
ajustado a derecho. de la 2. Publicado en el
Direccion portal de
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Creamos oportunidades
Juridica contratacion
Colombia Compra
Eficiente -
SECOP vy SIA
OBSERVA
Servidor Publicados en el
Publicacion Publicar 1 o hasta 3 avisos de la publico o

. : . . portal de

de avisos de convocatoria con intervalos de 2 a 5 contratista. .

s , ) , contratacion

convocatoria dias calendarios. area de .

.. | Colombia Compra
13 | Numeral 3°, contratacion Eficiente -
del articulo Dentro de los diez (10) a veinte (20) de la SECOP
30° de la Ley | dias calendario anteriores a la apertura | Direccion ;
80 de 1993 de la licitacion Juridica PAGINA WEB 'y
) SIA OBSERVA
Solicitud de
Resolucion Servidor concepto ]u.r'ldlco
L de Resolucion de
de apertura. publico o
. ) apertura
Articulo 30° contratista. .
) ) ., . , debidamente
Ley 80 de |Elaboray remite a la Direccion Juridica, area de :
. A . i’ firmada por el
14 | 1993, articulo | para revision juridica la resolucién que | contratacion : g
Servidor publico o

22.1.1.2.15. ordena la apertura del proceso. de la . .

) > contratista. area
del Decreto Direccion de contratacion
No. 1082 de Juridica . .

de la Direccidn
2015. i
Juridica
Publicacion
de Servidor

documentos. B .

2 publico o Publicado en el

(Resolucion ) Id

de Aperturay o . co,ntrat|sta. porta ©

; Publicacion de la resolucion de area de contratacion
Pliegos i > .
15 oS apertura del proceso de seleccién y del | contrataciéon | Colombia Compra
definitivos) . o S .
. pliego de condiciones definitivo. de la Eficiente -
Articulo ) .,

2911171 Direccion SECOP Yy SIA
"""" Juridica OBSERVA
del Decreto
No. 1082 de

2015.
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Creamos oportunidades
Manifestacio .
n de interés i . S,er\_/ldor :
ara En un término no mayor a tres (3) dias publico o Publicado en el
artir:: inar en héabiles, contados a partir de la fecha contratista. portal de
P b de apertura del proceso de area de contratacion
el proceso. 2 . -, .
16 Articulo contratacion, los interesados deben contratacion | Colombia Compra
manifestar su intencion de participar, a de la Eficiente -
2.2.1.2.1.2.20 . : : . -
través del mecanismo establecido para | Direccion SECOP Yy SIA
. del Decreto ; - P
el efecto en los pliegos de condiciones. Juridica OBSERVA
No. 1082 de
2015.
Audiencia de
aclaracion de Acta de la
azliler?;):ign De acuerdo al cronograma del Pliego dglgjigfrgcelgte
9 de Condiciones Definitivo se realiza :
de riesgos. s " . . . publicada en el
o audiencia de aclaracion de pliegos y Direccion
Numeral 4°, X -, . = o portal de
17 ) asignacion de riesgos previsibles. Se Juridica e
articulo 30 de . ’ contratacion
realizara dentro de los tres (3) dias .
la Ley 80 de " L o Colombia Compra
. habiles siguientes al inicio del plazo -
1993, articulo ara la presentacion de propuestas Eficiente -
220° del P P brop ' SECOP y SIA
Decreto No. OBSERVA
019 de 2012.
Adendas. : AQendas
. . Servidor debidamente
Inciso 2°, En caso de ser necesario, se B :
A o : publico o firmada por la
numeral 5°, | modificara el documento de pliego de .
. g : contratista. Gerente y
articulo 30° condiciones mediante adendas, que . .
o ] s area de publicada en el
ley 80 de publicara en los dias habiles entre las >
18 o . ] . . contratacion portal de
1993, inciso | 7:00 amy 6:00 pm, a mas tardar el dia q -
O et e : I ela contratacion
39, articulo | habil anterior al vencimiento del plazo . . .
.. Direccion | Colombia Compra
2.2.1.1.2.2.1. | para presentar ofertas a la hora fijada P .
del Decreto para la presentacion Juridica Eficiente -
No. 1082 de SECOP vy SIA
2015, OBSERVA
Servidor
publico o
contratista del
De conformidad con los plazos area de
Cierre del publicados en el cronograma se deben | contratacién
19 recibir las ofertas el dia y hora prevista de Acta de cierre
proceso : - . .
en el pliego de condiciones y elaborar Direccion
el acta de recibido. Juridica y

Coordinador,
Administrativo

y Financiero.
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Creamos oportunidades
Jefe de
Control
Interno y un
representante
del area que
solicito el
proceso.
Envio de S,er\_/ldor Comunicacion
publico o :
propuestas . interna ( correo
L . : contratista. R
para su Una vez finalizado el cierre, se enviara . institucional o
i ) area de .
20 | evaluacion. | alas dependencias responsables, las > fisica)
o _ contratacién :
Numeral 5°, propuestas recibidas para su de la debidamente
articulo 30° evaluacion. s firmada por el
Direccion . .
Ley 80 de Juridica Director Juridico
1993
Evaluacion y
verificacion ) Formato de
de requisitos | Realizar verificacion juridica, técnica, Area evaluacion y
21 habilitantes. |financiera y ponderacion de los factores| responsable verificacion de
Articulo de escogencia (Calidad y Precio), de | de cada una requisitos
2.2.1.1.2.2.2. | las propuestas y remitir las solicitudes de las diligenciado
del Decreto de aclaracion. evaluaciones | Acta del comité
No. 1082 de de contratacién
2015
publicada en el
Informe L . . » portal de
22 | definitivo de Publicacion del informe definitivo de Comité de contratacion
luacid evaluacion, en el SECOP. adquisiciones | Colombia Compra
evaluacion Eficiente SECOP
y SIA OBSERVA
Dentro del término sefialado en la Cor.reo.ele.ctronlco
e . o institucional
solicitud de aclaracion, recibir . L, :
23 Subsanar . . Direccion contratacion@aer
aclaraciones de los proponentes asi gy
- Juridica opuertodelcafe.co
como requisitos subsanables. m.co
Servidor
Luego de realizar la evaluacion juridica, publico o publicada en el
Publicacion | técnica, econémica y financiera de las | contratista. portal de
de la propuestas, y haber subsanado area de contratacion
24 | evaluacion | requisitos habilitantes; se publica en el | contratacion | Colombia Compra
de portal de contratacién Colombia de la Eficiente -
propuestas | Compra Eficiente SECOP, mostrando Direccion SECOP y SIA
un orden de elegibilidad. Juridica OBSERVA
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De conformidad con los plazos

AEROPUERTO DEL CAFE
Servidor
publico o publicada en el

. : o contratista. portal de
Observacion | publicados en el cronograma recibir y . -
. : : area de contratacion
es al informe | analizar las observaciones presentadas > .
25 ) contratacion | Colombia Compra
de por los oferentes al informe de .
evaluacion evaluacion, proyectar respuestas y _de I"J.‘, Eficiente -
' ublicarlas Direccion SECOP Yy SIA
P ' Juridica OBSERVA
Servidor
publico o .,
Proyectar contratista Resolucion
y Proyectar acto de adjudicacion y/o de . ' Ajustado a
acto de ) . area de
S declaratoria desierta del proceso y - derecho
26 | adjudicacion . . g o contratacion .
._ | enviarlo a la Direccién Juridica para su debidamente
y declaratoria "y de la :
i revision. : . firmado por el
desierta Direccion . .o
o Director Juridico
Juridica
Servidor
publico o publicada en el
Publicar acto . contratista. portal de
Publicar acto en el portal de . -
de . ; area de contratacion
S, contrataciéon Colombia Compra -, .
27 | adjudicacion o contratacion | Colombia Compra
: Eficiente -SECOP, de acuerdo a las -
0 declaratoria fechas establecidas en el cronograma de la Eficiente -
desierta 9 Direccion SECOP y SIA
Juridica OBSERVA
Servidor
publico o Minuta
. " . . contratista. Vo Bo Juridica,
Elaborar minuta y remitir a la Direccion . )
o : area de ajustado a
. Juridica para su Vo.Bo, y ajustado a >
28 Minuta . .y contratacion derecho
derecho. aqui se emitird concepto de .
: de la debidamente
ajustado a derecho . . :
Direccion firmado por el
Juridica Director Juridico
Perfeccionam Servidor
iento, Para el perfeccionamiento del contrato, publico o
ejecucion del en la misma fecha se debe: contratista. | Contrato firmado
Contrato area de Poliza
29 Articulo 1. Firma de minuta contratacion Registro
2.2.1.1.2.3.1. 2. Expedicion de la garantia de la presupuestal
del Decreto 3. Registro presupuestal Direccion Acta de Inicio.
No0.1082 de 4. Acta de inicio Juridica
2015.
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Creamos oportunidades
Aprobacion Revisar y verificar las vigencias y los Direccion Aprobacion de
30 . valores de los amparos y aprobar la Py .
de poliza . Juridica poliza
garantia.
Servidor
publico o Minuta publicada
De acuerdo al articulo 223°, Decreto contratista. en el portal de
Publicacion | No. 019 de 2012, solo se publicara en area de contratacion
31 | del contrato | el SECOP, que administra la Agencia | contratacion | Colombia Compra
en el SECOP Nacional de Contratacion Publica- de la Eficiente -
Colombia Compra Eficiente. Direccion SECOP vy SIA
Juridica OBSERVA
Servidor
publico o
. L contratista del L,
Asignacion . Comunicacion
) " . . : area de :
de supervisor | Remitir designacion de supervisor, con contratacion interna
32 | Articulo 84° copias de contrato, aprobacion de de Ia debidamente
Ley 1474 de poliza y registro presupuestal . ” firmada por el
Direccion . -
2011 P Director Juridico
Juridica
responsable
del proceso
Supervisor de
33 | Acta de inicio Suscribir acta de inicio contrato Acta de inicio
Contratista
- Realizar la solicitud de modificacién o Comunicacion
Adiciones o S . 2 : . .
o adicién cuando la ejecucion del objeto | Supervisor de interna,
34 | modificacione . T .
S contractual lo requiera, justificando esta contrato debidamente
solicitud firmada.
Una vez vencido el plazo de ejecucion,
proyectar acta de liquidacioén bilateral o
de comun acuerdo, con el estado .
. : Supervisor de
financiero del contrato.
o . . contrato.
Liguidacion Revisar y ajustar el proyecto de ,
e . Servidor
del contrato. liquidacion y efectuar los tramites B
. o . A publico o
Articulo 60 pertinentes para la formalizacion de la .
o . contratista del
35 Ley 80° de : misma. area de la
1993, articulo| Enviar Acta de liquidacion de mutuo .
, : contratacion.
217° Decreto acuerdo para firma a la Secretaria . .,
: Direccion Acta de
No. 019 de | General y convocar al contratista para P SN
o Juridica liquidacion
2012. Su suscripcion.

Cuando el contratista no atienda la
solicitud para liquidar por mutuo
acuerdo el contrato, proyectar

resolucién de liquidacion unilateral y
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Creamos oportunidades

enviar a la Secretaria General para
firma, con documentos soportes.
Notificacion al contratista del acto
administrativo de liguidacion unilateral.

3. PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA: SUBASTA INVERSA

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.2. DECRETO No. 1082 DE 2015.

No.| ACTIVIDAD DESCRIPCION RESFONSAB REGISTRO
e Verificar la inclusion del
Verificacion -
Plan de requerimiento en el pla}n anual de
adquisiciones previamente <
Compras. bad |3 ASOCIAcIS Area o
Articulo aprobado por 'a Asociacion dependencia
1 Aeropuerto del Café, Es lo : SECOP
2.2.1.1.1.4.3. . . gue requiere la
primero que debe hacer el area o
del Decreto . ) contratacion
dependencia que requiere la
No. 1082 de - blicacis |
2015 contratacion.(publicacion en e
' SECOP)
. Elabora estudios y documentos Area o
Estudios y . .
previos de acuerdo a dependencia , :
2 documentos L : : Estudios previos
) normatividad vigente y al Manual | que requiere la
previos 2 -
de Contratacion. contratacion
En caso de obtener aprobacién
de los estu_dlos previos por parte Coordinador,
de la Direccion Juridica, y e ;
- P . Administrativo
Solicitud de aprobacion de la solicitud por , . -
3 , . y Financieros. Solicitud CDP
CDP parte de la Gerencia se expide la Di it
- o ireccion
solicitud del Certificado de Juridica
Disponibilidad Presupuestal
(CDP).
liefe d d Coordinador,
Expedicion de El jefe de presupuesto de Administrativo
4 acuerdo a la Solicitud de CDP : . CDP
CDP . y Financieros o
expide el CDP.
Contador
Servidor
publico o
Pro_yecto de Elabo_ra_r el proyecto de pliego de con,tratlsta del Proyecto de pliego de
5 Pliego de condiciones y cronograma. (Se area de condiciones
Condiciones publicara en el SECOP) contratacion de
la Direccién
Juridica
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La forma Elaboracion del aviso

inicial de convocatoria publica. El

aviso contendra la siguiente
informacion:

1. Objeto a contratar.

2. Modalidad de seleccion.
3. Mencionar si la contratacion se
encuentra cobijada por un
Acuerdo Comercial.
4. Valor estimado del contrato y
la manifestacion expresa de que
la Entidad Estatal cuenta con la
disponibilidad presupuestal.
5. Nombre y direccion de la
Entidad Estatal,
6. Direccion, correo electronico y
el numero de teléfono en donde
la Entidad Estatal atendera a los
Aviso de mteresadog,en el proceso de Servidor
. contratacion en donde los e
convocatoria. publico o
. proponentes puedan presentar ;
Articulos contratista del
los documentos en desarrollo del .
2.2.1.1.2.1.2. 2 area de
proceso de contratacion. -
del Decreto . contratacion de
7. Plazo estimado del contrato. ) i
No0.1082 de _ la Direccién
8. Fecha limite en la cual los o
2015. . Juridica
interesados deban presentar su
oferta y el lugar y forma de
presentacion de la misma.

9. Enumeracion y breve
descripcion de las condiciones
para participar en proceso de

contratacion.
10. Indicar si en el proceso de

contratacion hay lugar a

precalificacion.

11. Cronograma.
12. Mencion de si la convocatoria
es susceptible de ser limitada a
Mi pyme.
13. Como los interesados pueden
consultar los documentos del
proceso. Lo establecido por el
articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto
No. 1082 de 2015.

Aviso de
convocatoria
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Creamos oportunidades
La entidad esta obligada a
. publicar en el SECOP los
Convocatoria .
. documentos del proceso y los Servidor
Publicar en el . . D
SECOP actos adm|n|§trat|yo§, dentro de publ!co o] )
. i los tres (3) dias siguientes a su | contratista del PAGINA WEB,
Articulos 2, .
7 9911171 expedicion. area de SECOP Y SIA
"""" contratacion de OBSERVA
del Decreto o : ) i
La publicacion del aviso de la Direccion
No. 1082 de ) . e
convocatoria, también se Juridica.
2015. o A
realizara en la pagina web de la
entidad y COVI.
Servidor
Publicacién Publicar I) El aviso de corr:tligltli(s:?aodel
documentos | convocatoria Il) Estudios previos . SECOP y SIA
8 | .07, : area de
iniciales en el [I) El proyecto de pliego de ., OBSERVA
- contratacion de
SECOP condiciones. ) i
la Direccion
Juridica
Recibir las observaciones .
. . . Servidor -
Observacione | realizadas al proyecto de pliego. iblico o Correo electronico
s al proyecto Las observaciones se publ contratacion@aeropu
) . . contratista del
de pliego de | presentaran por los interesados area de ertodelcafe.com.co o
condiciones en participar en el proceso P fisico a la carrera 22
9 5 o .. | contratacion de :
Numeral 2°, | durante el término de publicacion ) i No 18-09, piso 2,
. : la Direccién o
articulo 24° del proyecto de pliego de Juridica v la edificio Centro
Ley 80 de condiciones, y/o de conformidad . Y Administrativo
: Direccion .
1993 con lo establecido en el Py Municipal
Juridica
cronograma.
Servidor
Analizar las observaciones publico o
R recibidas al proyecto de pliego. | contratista del
esponder a . .
las EIa_borar ,co_njuntamente con el area de Cartele_ra de
. servidor publico que corresponda | contratacion la aclaraciones
10 | observaciones AP . . 2
del proyecto '(Ju_rldlcas, teg:nlcas 0 Dlrgc_mon SECOP y SIA
: econdémicas) segun sea el caso Juridica y OBSERVA
de Pliegos .
el documento de respuesta a las Servidor
observaciones. Publico del
area
Manifestacion | Se debe presentar a mas tardar Servidor
de interés el dia habil anterior a la fecha publico o
11 | para solicitar prevista para la apertura del contratista del SECOP y SIA
limitacion a Mi presente proceso en medio area de OBSERVA
pymes. impreso, en las instalaciones de
Articulo 12

la Asociacion Aeropuerto del

contratacion de

la Direccion
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Creamos oportunidades
Ley 1150 de | Café, carrera 22 No 18-09, piso Juridica
2007. 2, edificio Centro Administrativo
Municipal, de 8:00 a.m. a 5:p.m,
oficina de correspondencia, o por
medio magnético: e-mail de
contacto
contratacion@aeropuertodelcafec
com.co, horario de atencién de
8:00 a.m., a 5:00p.m.
Pllegp de Servidor
condiciones iblico o
definitivo. Elabora el pliego de condiciones corrl)tratista del
12 Articulo definitivo con base en la area de SECOP y SIA
2.2.1.2.1.2.1.y| aceptacion o rechazo de las P OBSERVA
. - contratacién de
s.s, del observaciones recibidas. ) 9
la Direccion
Decreto No. Juridica
1082 de 2015.
Resolucién de
apertura. Servidor Solicitud de concepto
Articulo 30 : . L, publico o juridico
Elabora y remite a la Direccion . >
Ley 80 de - . contratista del Resolucion y
. Juridica, para la revision, de la . :
13 | 1993, articulo resolucién que ordena la apertura area de ajustado a derecho
2.2.1.1.2.15. 9 P contratacion de | debidamente firmado
del proceso. ) 9 ;
del Decreto la Direccion por el Director
No. 1082 de Juridica Juridico
2015.
Publicacion de Servidor
docurpentos. Publicacion de la resoluciéon de publ!co 0
Articulo .~ | contratista del
apertura del proceso de seleccion . SECOP y SIA
14 | 2.2.1.1.1.7.1. ) = area de
y del pliego de condiciones 9 OBSERVA
del Decreto definitivo contratacion de
No. 1082 de ' la Direccién
2015. Juridica
Adendas
Inciso 2°, .
En caso de ser necesario, se
numeral 5°, P .
. modificara el documento de Servidor
articulo 309, . e . o
pliego de condiciones mediante publico o
Ley 80 de o . Adendas
. adendas, que publicara en los | contratista del o
1993, articulo s L . . Publicacion en el
15 dias habiles entre las 7:00 am y area de
89 Ley 1474 _ . . i SECOP vy SIA
6:00 pm, amastardar el dia |contratacion de
de 2011, e -~ : o : - OBSERVA
inciso 3° habil anterior al vencimiento del la Dlr,e(;0|on
artl'culo’ plazo para presentar ofertas a la Juridica
9911221, hora fijada para la presentacion
del Decreto

74



mailto:contratacion@aeropuertodelcafeccom.co
mailto:contratacion@aeropuertodelcafeccom.co

7

AEROPUERTO DEL CAFE
Creamos oportunidades
No. 1082 de
2015
Servidor
publico o
contratista del
area de
contratacion de
De conformidad con los plazos la‘]lalrriﬁfgéon
. publicados en el cronograma se A
Cierre del e h Coordinador .
16 recibir las ofertas el dia 'y hora o ) Acta de cierre
proceso : : Administrativo
prevista en el pliego de . :
L y Financiero,
condiciones y elaborar el acta.
Control Interno
y un
representante
del area que
solicitud el
proceso
Envio de S,e r\_/ldor
L . publico o T
propuestas Una vez finalizado el cierre, . Comunicacion interna
5 . . contratista del . .
Numeral 5°, enviar a las dependencias . debidamente firmada
17 ’ o area de :
articulo 30 responsables las propuestas 9 por el Director
b . contratacion de o
Ley 80 de recibidas para su evaluacion. ) 9 Juridico
la Direccion
1993. B
Juridica
Realizar verificacion juridica,
técnica, financiera y ponderacion
: Formato de
de los factores de escogencia ; .
. . , Area evaluacion y
Evaluacion y (Calidad y Precio), de las R
N " responsable de verificacion de
verificacion de propuestas y remitir las .
18 . .. . cada una de requisitos
requisitos solicitudes de aclaracion. El valor - .
- las diligenciado
habilitantes no debe estar en la carta de . .
2 evaluaciones Acta del comité
presentacion de la propuesta,
asesor
debe presentarse en sobre
sellado.
Irjf(_)_rme Publicacion q,el informe definitivo Comité de SECOP y SIA
19 | definitivo de de evaluacion, en el SECOP y L
adquisiciones OBSERVA
evaluacion Covi
De conformidad con los plazos Servidor
publicados en el cronograma publico o
Observacione recibir y analizar las contratista del SECOP y SIA
20 |s al informe de | observaciones presentadas por area de OBSERVA
evaluacion los oferentes al informe de contratacion de
evaluacion, proyectar respuestas | la Direccion
y publicarlas. Juridica
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AEROPUERTO DEL CAFE
Creamos oportunidades
Comité de
De conformidad con los plazos | adquisiciones
publicados en el cronograma: Director
elaboracion y publicacion de las Juridico Cartelera de
Respuesta a ; . .
respuestas a las observaciones Servidor aclaraciones
Publico o

observaciones ) o
) frente al informe definitivo de
del informe de . o
o verificacion de requisitos
evaluacioén . ey . .
habilitantes y citacion a audiencia
de subasta a los proponentes

contratista del | Invitacién audiencia
ares de de subasta

contratacion
de la Direccion

habilitados.
Juridica
L Realizar audiencia de subasta
Audiencia de . . .
inversa presencial mediante

subasta. IR L " L,

Articulo audiencia publica, o electronica Com}tg de Publlc.amo.n acta de
9912122 cuando se cuente con la adquisiciones, audiencia de la

"""" infraestructura tecnologica. elaborar acta |subasta en el SECOP

de la audiencia| y SIA OBSERVA

del Decreto L
Apertura de la oferta econémica
No. 1082 de b :
e inicio de la puja y levantar acta

2015. A
de la audiencia.
En caso de que un solo oferente
Unico resulte habilitado se adjudicara el Comité de
roponente proceso al proponente, en las adquisiciones SECOP y SIA
phaf)ilitado condiciones establecidas el OBSERVA
numeral 5, articulo 2.2.1.2.1.2.2. Gerente
del Decreto No. 1082 de 2015.
Proyectar acto Servidor
yec : Proyectar acto administrativo de publico o
administrativo o T . .
de adjudicacién y/o declaratoria contratista del
C desierta del proceso y enviarlo a area de .
24 | adjudicacion L L ., Resolucién
/o Jurltha para su revision y contratacion de
y . manifestacion de ajustado a la Direccion
declaratoria -
: derecho. Juridica
desierta
Publicacion Publicar acto administrativo de S'e r\_/|dor
del acto de adjudicacién y/o de declaratoria publico o
o5 adjudicacion de desierta en el SECOP, y COVI con:(ratlsta del SECOP y SIA
y/o area de OBSERVA
. de acuerdo a las fechas P
declaratoria ; contratacion de
: establecidas en el cronograma. ) 9
desierta la Direccion
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Creamos oportunidades
Juridica
Servidor
publico o
. : contratista.
Elaborar minuta y enviar a . .
- L area de Minuta
. Juridica para su Vo.Bo, revision y P
26 Minuta . 9 ) contratacion de
manifestacion de ajustado a . s .
La Direccion Vo Bo Juridica
derecho. o
Juridica
Y Director
Juridico
Perfeccionami . . Servidor
Para el perfeccionamiento del e
ento del : publico o
contrato, en la misma fecha se .
Contrato, , contratista. .
. debe: . Contrato firmado
Articulo . . area de L
27 1. Firma de minuta > Pdliza
2211231, 2. Expedicion y aprobacién de la contratacion de Registro presupuestal
Decreto - =XP ayrar?tia La Direccion 9 P P
No.1082 de 3.Re is?ro resupuestal Juridica
2015. - RegIstro presup
Servidor
publico o
contratista.
. Revisar y verificar las vigencias y area de
Aprobacién de 9 ., .
28 5liza los valores de los amparosy | contratacion de | Aprobacion de poliza
P aprobar la garantia. La Direccion
Juridica
y Director
Juridico
Servidor
De acuerdo al articulo 223° del Cgﬂﬁ';%;
Publicacion Decreto 019 de 2012, solo se area de '
29 publicara en el SECOP, que 9 SECOP
SECOP - ) . contratacion de
administra la Agencia Nacional . .
- P La Direccion
de Contratacion Publica. o
Juridica
. . Servidor
Asignacion de . . . o
. Remitir designacion de publico o
SUpervisor. supervisor, con copias de contratista
30 | Articulo 84° P e . ' Correo electronico
contrato, aprobacion de poliza'y area de
Ley 1474 de . >
registro presupuestal contratacion de
2011. . s
La Direccion
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Creamos oportunidades
Juridica
Supervisor de
31 | Acta de inicio Suscribir acta de inicio contrato Acta de inicio
Contratista
mﬁg:;?anc?gnoes Realizar la solicitud de
p o | modificacion o adicion cuando la | Supervisor de o
32 Articulo 14 ) L, . Comunicacion interna
Lev 80 de ejecucion del objeto contractual contrato
{993 lo requiera
Una vez vencido el plazo de
ejecucion, proyectar acta de
liquidacion bilateral o de comun
acuerdo, con el estado financiero
del contrato.
Revisar y ajustar el proyecto de
liquidacion y efectuar los tramites
Liquidacion pertinentes para la formalizacion
del contrato. . de la misma. ., Supervisor de
. Enviar Acta de liquidacion de
Articulo 60° . contrato.
mutuo acuerdo para firma a la :
Ley 80 de , Director o
33 ! Gerente y convocar al contratista . Acta de liquidacion
1993 y articulo L Juridico y
o para su suscripcion.
217° Decreto . . Gerente
No. 019 de Cuando_e] contratlslta no atienda
'2012 la solicitud para liquidar por
' mutuo acuerdo el contrato,
proyectar resolucion de
liquidacion unilateral y enviar a la
Gerente para firma, con
documentos soportes.
Notificacién al contratista del acto
administrativo de liquidacion
unilateral.
4. PROCEDIMIENTO DE MINIMA CUANTIA
No. | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESBPLOENSA REGISTRO
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AEROPUERTO DEL CAFE

Creamos oportunidades

Verificar la inclusion del requerimiento
en el plan de Adquisiciones
previamente aprobado por la

Area o

Verifica Plan Asociacion Aeropuerto del Café. Es lo dependenma
anual de : . gue requiere SECOP
S primero que debe hacer el area o
Adquisiciones : : la
dependencia que requiere la contratacion
contratacion, antes de elaborar o
proyectar cualquier otro documento.
Estudios y
documentos Area o
pArr?I'VCIl(jlsd Elabora estudios y documentos dependencia Estudios
previos de acuerdo a normatividad gue requiere .
2211211 . . previos
"""" vigente y al Manual de Contratacion. la
Decreto No. .
1082 de contratacion
2015.
En caso de obtener aprobacion de los Coordinador
estudios previos por la Direccion . S
- o . Administrativo
Solicitud de | Juridica y aprobada la solicitud por la Financieros. | Solicitud CDP
CDP Gerencia; se expide la solicitud del y Direccion '
Certificado de Disponibilidad Juridica
Presupuestal (CDP).
Coordinador,
. El jefe de presupuesto de acuerdo a la | Administrativo
Expide CDP Solicitud, expide el CDP. y Financieros ChP
o Contador
Elaboracion de la respectiva Invitacion Slft:;i/::(]cl)og
Publica (En la misma se deben tener cor?tratista del
o, en cuenta los requisitos mencionados . o
Invitacion . . area de Invitacion
Plblica en el literal a) del articulo 94 de la ley contratacion Publica
1474 de 2011 y Numeral 1, articulo de |a
2.2.1.2.1.5.2. Decreto No. 1082 de , .
2015) D|re,c(_:|on
) Juridica
Publicacién Publicar la invitacion y los estudios Servidor
invitacion previos efectuados por el area o iblico o
publica. dependencia que requiere la cor?tratista del
Numeral 3 | contratacion, por un término no inferior area de
articulo a un (1) dia habil. -, SECOP
2212152 contratacion
Decreto No. La publicacién de la invitacion, Di?eeC(I:?c')n
1082 de también se realizara en la pagina web Juridica
2015. de la entidad.
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Creamos oportunidades

Coordinador,
Administrativo

Financiero y
Servidor
publico o .
. Recibir las ofertas presentadas por | contratista del PUb.“Car Acta
Cierre del ; , de cierre en el
7 todos y cada uno de los interesados, area de
proceso no podra ser inferior a un (1) dia habil. | contratacién SECOPy SIA
P ' OBSERVA
de la
Direccion
Juridica y
Control
Interno
Publlc.a,r contratista del
evaluacion. ,
Numeral 5° . C area d?, )
3 99121592 La entidad publicara el informe de contratacion | Publicar en el
"""" evaluacion durante un (1) dia habil. de la SECOP
Decreto No. . >
Direccion
1082 de Juridica
2015.
Comug;camon Elaboracién y publicacion de la contratista del
., comunicaciéon de aceptacion de la area de
aceptacion. ) . >
; oferta o declaratoria de desierto. contratacion
9 Literal d, icacion d . de | SECOP
articulo 940 La comunicacion le aceptacion junto de {a,
' | con la oferta constituye para todos los Direccion
Ley 1474 de o
2011 efectos el contrato celebrado. Juridica
Empate en
ofertas.
Numeral 6 | En caso de empate a menor precio, se
10 2.2.1.2.15.2. adjudicara a quien haya entregado
Decreto No. primero la oferta.
1082 de
2015.
La oferta y la aceptacion constituyen el
11 Contrato contrato. Numeral 7 articulo
2.2.1.2.1.5.2. Decreto No. 1082 de
2015.
Funcionario
Publico o
contratista del Minuta
12 Minuta Elaborar minuta area de .
-, Vo Bo Juridica
contratacion
de la
Direccion

80




7

AEROPUERTO DEL CAFE
Creamos oportunidades
Juridica
Garantias. Servidor
Articulo : : - publico o
2.2.1.2.154. La eptldad es libre de exigir o N0 | contratista del .
13 garantias en el proceso de seleccion . Poliza
Decreto No. -0 . area que
de minima cuantia. i
1082 de requiere la
2015. contratacion
Para el perfeccionamiento del Suebrl\incocl)o(r) Contrato
. .| contrato, en la misma fecha se debe: publ :
Perfeccionami 1 Firma de minuta contratista del firmado
14 ento del L . . area de Pdliza
2. Expedicién de la garantia (Si lo P .
Contrato ; ) contratacion Registro
requiere la entidad) : -
3. Redistro presupuestal la Direccién presupuestal
- "ed b b Juridica
Aprobacion | Revisar y verificar las vigencias y los : .,
15 de pdliza. Si | valores de los amparos y aprobar la ﬂ?gifg Aprob;iczlgn de
se exige garantia. P
Servidor
publico o
. . Remitir designacion de supervisor, con | contratista del
Asignacion de . i . Correo
16 . copias de contrato, aprobacion de area de L
supervisor o ) P electrénico
poéliza y registro presupuestal contratacion
la Direccion
Juridica
. e : Supervisor de
17 | Acta de inicio Suscribir acta dceolnrl['rca'lgo' Silo requiere el contrato Acta de inicio
' Contratista
Adiciones 0 | Realizar la solicitud de modificacion o . Comumcauon
o S . 2 : Supervisor de interna
18 | modificacione | adicion cuando la ejecucion del objeto contrato debidamente
S contractual lo requiera :
firmada
Liguidacion
del contrato. isor d
Articulo 60° Supervisor de
19 Ley 80 de De acuerdo con la normatividad se ég?;aé% Acta de
1993, articulo hard la liquidacién del contrato. ; liquidacion
217 del Director
Decreto No. Juridico
019 de 2012.
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AEROPUERTO DEL CAFE

Creamos oportunidades

5. PROCEDIMIENTO CONCURSO DE MERITOS

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
Verifica Plan | Verificar la inclusion del requerimiento
de en el plan de compras previamente "
L Ny Area o
Adquisiciones. aprobado por la Asociacion d .
. . . ependencia
1 Articulo Aeropuerto del Cfife. Eslo primero. que requiere PAA
2.2.1.1.1.4.3. |que debe hacer el area o dependencia a
del Decreto | que requiere la contratacion, antes de contratacion
No. 1082 de elaborar o proyectar cualquier otro
2015. documento.
Estudios y
documentos "
: , Area o
previos. Se elaboraran los estudios y d .
. . ependencia .
5 Articulo documg:-n_tos previos de acuerdo a la que requiere Estuo_llos
2.2.1.1.1.4.3. | normatividad vigente y al Manual de a previos
del Decreto Contratacion. contratacion
No. 1082 de
2015.
En caso de obtener aprobacién de los| Coordinador
estudios previos de la Direccion Administrativo
Solicitud de | Juridica, y aprobacién de la solicitud sy -
3 CDP por parte del Gerente, se expide la Financieros. Solicitud COP
solicitud del Certificado de Direccion
Disponibilidad Presupuestal (CDP). Juridica
Coordinador
. Administrativo
. El jefe de presupuesto de acuerdo a la
4 Expide CDP JSoIicituEI de 8DP expide el CDP. Sy CDP
Financieros
y/o Contador
Servidor
publico o
5 Proyecto de Elaborar el proyecto de pliego de contratista del | Proyecto de
Pliego de condiciones y cronograma. (Se area de pliego de
Condiciones publicara en el SECOP) contratacion condiciones
la Direccion
Juridica
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Aviso de
Convocatoria.
Articulos
2.2.1.2.2.18.y
2.2.1.2.1.3.4.
del Decreto
No. 1082 de
2015

La forma Elaboracion del aviso inicial
de convocatoria publica. El aviso
contendra la siguiente informacion:
1. Objeto a contratar.
2. Modalidad de seleccion.

3. Mencionar si la contratacion se
encuentra cobijada por un Acuerdo
Comercial.

4. Valor estimado del contrato y la
manifestacion expresa de que la
Entidad Estatal cuenta con la
disponibilidad presupuestal.

5. Nombre y direccion de la Entidad
Estatal,

6. Direccién, correo electronico y el
namero de teléfono en donde la
Entidad Estatal atendera a los
interesados en el proceso de
contratacion en donde los
proponentes puedan presentar los
documentos en desarrollo del proceso
de contratacion.

7. Plazo estimado del contrato.

8. Fecha limite en la cual los
interesados deban presentar su oferta
y el lugar y forma de presentaciéon de
la misma.

9. Enumeracion y breve descripcién
de las condiciones para participar en
proceso de contratacion.

10. Indicar si en el proceso de
contratacion hay lugar a
precalificacion.

11. Cronograma.

12. Mencién de si la convocatoria es
susceptible de ser limitada a Mi pyme.
13. Como los interesados pueden
consultar los documentos del proceso.
Lo establecido por el articulo
2.2.1.2.1.2.2. del Decreto No. 1082 de
2015.

14. La publicacién del aviso de
convocatoria, también se realizara en

la pagina web de la entidad.

AEROPUERTO DEL CAFE
Creamos oportunidades
Servidor
coﬁtligltlig?aodel Publicar en el
, SECOP aviso
area de de
contratacion )
. - convocatoria.
la Direccién

Juridica
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AEROPUERTO DEL CAFE
Creamos oportunidades
Publicar en el Servidor
SECOP. La entidad est& obligada a publicar en publico o )
Articulo el SECOP los documentos y actos | contratista del | PAGINA WEB
7 2.2.1.1.1.7.1. administrativos del proceso de area de Y SECOP Y
del Decreto |contratacion dentro de los tres (3) dias| contratacion | SIA OBSERVA
No. 1082 de siguientes a su expedicion. la Direccion
2015. Juridica
Servidor
publico o
Publicacién Publicar i) Aviso de convocatoria contratista del
8 documentos publica, ii) El proyecto de pliego de area de SECOP
iniciales condiciones vy iii) Los estudios previos. | contrataciéon
la Direccién
Juridica
Correo
Observaciones | Recibir las observaciones realizadas Servidor 6|€‘Ctl’0!‘]ICO
i L contratacion@a
al proyecto de al proyecto de pliego. publico o
. : . . eropuertodel
pliego de Las observaciones se presentaran por | contratista del café.com.co
condiciones. los interesados en participar en el area de c e
9 o L ., fisico, carrera
Numeral 2°, proceso durante el término de contratacion
. 5 S : 22 No 18-09,
Articulo 24° de | publicacion del proyecto de pliego de de la ) e
e ) , " piso 2, Edificio
la Ley 80 de | condiciones, y/o de conformidad con Direccion
: e Centro
1993. lo establecido en el cronograma. Juridica, e .
Administrativo
Municipal
Servidor
Responder a publico o
plas Analizar las observaciones recibidas | contratista del | Cartelera de
. al proyecto de pliego. area de aclaraciones
10 | observaciones >
del proyecto de Elabora el documento_de respuesta a | contratacion
, las observaciones. de la SECOP
Pliegos , .,
Direccion
Juridica,
Director
Juridico
Elaborar documento de solicitud de .
Elabora ) . ! Servidor .
e expresiones de interés para P Solicitud de
solicitud de o . publico o .
11 . precalificar en el concurso y publicar . expresiones de
expresiones de : . : contratista del . .
. . junto con aviso de convocatoria . interés
interés A area de
publica. >
contratacion
la Direccién
Juridica,
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AEROPUERTO DEL CAFE
. Recibir expresiones de interés con , .
EXxpresiones " Director Expresiones de
12 de i . documentos habilitantes para e . .
e interés ) Juridico interés
conformar lista corta.*
Conformar lista
de
precalificados La entidad conformard la lista de Gerente y
Numeral 2°, | precalificados incluyendo la mencion Director
13 ) ) ! o e
Articulo de si hay un nimero maximo de Juridico
2.2.1.2.1.3.4. precalificados.
Decreto No.
1082 de 2015.
Servidor
Sorteo para publico o
conformar lista contratista del
de . o area de
" Efectuara una audiencia publica en la > .
precalificados. cual conformara la lista de interesados contratacion | Publicar en el
14 | Numeral 4° del recalificados para particinar en el la Direccion | SECOP vy SIA
Articulo P para particip Juridica,y | OBSERVA
2.2.1.2.1.3.4. Proceso. Gerente y
Decreto No. Director
1082 de 2015. Juridico
Servidor
publico o
Pliego de Ajustar y consolidar el pliego de contratista del Pliego de
15 condiciones | condiciones definitivo, con minuta de area de condiciones
definitivo contrato. contratacion definitivo
la Direccion
Juridica
Director
Juridico
Elaboracién y seguimiento de la Servidor
resolucién que ordena la apertura del publico o
proceso. contratista del
16 Resolucién de En el evento que se haga uso de area de Resolucién de
apertura precalificacion, sélo procedera una contratacion apertura
vez se encuentre en firme la de la
conformacion de la lista corta o la lista Direccion
multiusos. Juridica
Revision
Juridica
Publicacion de la resolucion que Servidor
17 Publicacion en | ordena la apertura del proceso y del publico o SECOP
el SECOP pliego de condiciones. contratista del
area de
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AEROPUERTO DEL CAFE
Creamos oportunidades
contratacion
la Direccién
Juridica
Servidor
publico o
contratista del
1. Efectuar acto de cierre: recibir las area de
ofertas. contratacion Acta de cierre
Presentacion 2. Elaborar el acta. la Direccién
18 . . o
de ofertas 3. Enviar las propuestas recibidas a Juridica
. . ) Propuestas
las diferentes areas para su Coordinador
evaluacion. Generales,
Administrativo
Sy
Financieros
Direccion
Evaluacion y publicacion del informe. Jur|d_|ca
N . Servidor
La evaluacién se hara de acuerdo con B
. . publico o Informe de
los parametros establecidos en el , i
. - contratista evaluacioén
Informe de pliego de condiciones. .
19 i -2 . . que solicito el
evaluacion El comité de Contratacion dara
aplicacion a lo estipulado en el coneurso'y SECOP y SIA
Numeral 17°, del Articulo 25° de la ‘(]:e;ﬁt?; OBSERVA
Ley 80 de 1993.
Interno
Servidor
publico o
contratista del
Acto ., ,
S . Elaborar proyecto de resolucion de area de
administrativo Lok . P ., .,
20 de adjudicacién, y enviar a Juridica para | contratacion Resolucion
o Vo Bo. la Direccioén
adjudicacién .
Juridica y
Director
Juridico
Servidor
publico o
Notificar personalmente al proponente contratista del
21 Notificacion P . prop area de
favorecido. -,
contratacion
la Direccién
Juridica
29 Minuta Elaborar minuta y enviar a Juridica Servidor Minuta
para su VoBo. publico o VVoBo Juridica
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Creamos oportunidades
contratista del
area de
contratacion
la Direccion
Juridica
Servidor
Para el perfeccionamiento del publico o Contrato
Perfeccionami | contrato, en la misma fecha se debe: | contratista del firmado
23 ento del 1. Firma de minuta area de Poliza
Contrato 2. Expedicioén de la garantia contratacion Registro
3. Registro presupuestal la Direccién presupuestal
Juridica
Servidor
publico o
contratista del
Aprobacion de Revisar y verificar las vigencias y los area dgl Aprobacion de
24 . valores de los amparos y aprobar la | contratacion i
poliza . . - poliza
garantia. la Direccidn
Juridica y
Director
Juridico
Servidor
publico o
: . Remitir designacion de supervisor, | contratista del
Asignacion de . S . Correo
25 ) con copias de contrato, aprobacién de area de L
supervisor 0 : > electronico
péliza'y registro presupuestal contratacién
la Direccién
Juridica
Supervisor de
26 | Actade inicio Suscribir acta de inicio contrato Acta de inicio
Contratista
Una vez vencido el plazo de
ejecucion, proyectar acta de
liguidacién bilateral o de comun
o acuerdo, con el estado financiero del
Liquidacion del
contrato. Gerente
contrato. . . ;
. o Revisar y ajustar el proyecto de Supervisor de
Articulo 60° de CmT .
27 la Ley 80 de Ilqwdamon y efectuar Io_s tramites contrato Acta d_e
1993 v el pertinentes para la formalizacion de la Director liquidacion
995y misma. Juridico
Articulo 217° : T
Enviar Acta de liquidacion de mutuo
del Decreto . )
acuerdo para firma a la Secretaria
No. 019 de .
2012. General y convocar al contratista para

Su suscripcion.
Cuando el contratista no atienda la
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solicitud para liquidar por mutuo
acuerdo el contrato, proyectar
resolucién de liquidacion unilateral y
enviar a la Secretaria General para
firma, con documentos soportes.
Notificacion al contratista del acto
administrativo de liquidacion
unilateral.

(*)No aplicaran para el concurso de méritos abierto, en consecuencia se omitiran
cuando se adelante un concurso por este sistema.

6. PROCEDIMIENTO CONTRATACION DIRECTA

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
Verificar la inclusién del
Verifica Plan de | requerimiento en el plan de compras
Adquisiciones. previamente aprobado por la Area o
1 Articulo Asociacion Aeropuerto del Café. Es | dependencia que SECOP
2.2.1.1.1.4.3. del | lo primero que debe hacer el &rea o requiere la
Decreto No. 1082 dependencia que requiere la contratacion
de 2015. contratacion, antes de elaborar o
proyectar cualquier otro documento.
Estudios y
documentos Se elaboraran estudios y Area o
5 previos. Articulo documentos previos de acuerdo a |dependencia que Estudios
2.2.1.1.2.1.1. normatividad vigente y al Manual de requiere la previos
Decreto No. 1082 Contratacion. contratacion
de 2015.
En caso de obtener aprobacién de .
los estudios previos de la Direccién qu.rdlna_dor
- Juridica, y aprobacién de la solicitud Adn_nmstr_atwos y -
3 | Solicitud de CDP d e : e Financieros. Solicitud CDP
e Gerencia se expide la solicitud del . i’
o . - Direccion
Certificado de Disponibilidad Juridica
Presupuestal (CDP).
Coordinador
. El jefe de presupuesto de acuerdo a | Administrativos y
4 Expide CDP la Solicitud de CDP expide el CDP. Financieros y ChP
Contador
Servidor publico
0 contratista del
5 Minuta Elaborar minuta y enviar a Juridica area de Minuta _
para su VoBo. contratos de la | VoBo Juridica
Direccion
Juridica
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Y Director
Juridico

Servidor publico

. . o contratista del Contrato
Para el perfeccionamiento del . :
. . ; ) area de firmado
Perfeccionamiento | contrato, en la misma fecha se debe: L
6 . ) contratos de la Poliza
del Contrato 1. Firma de minuta : i .
: Direccion Registro
2. Registro presupuestal P
Juridica presupuestal
Servidor publico
o contratista del
. L Remitir designacién de supervisor, area de
Asignacion de . - Correo
7 ) con copias de contrato, aprobacién | contratos de la L
supervisor - : : - electrénico
de poliza 'y registro presupuestal Direccion
Juridica
Supervisor de
8 Acta de inicio Suscribir acta de inicio contrato Acta de inicio
Contratista
Supervisar la ejecucion y .
. S : Supervisor de
9 Supervision cumplimiento del objeto y
. contrato
obligaciones contractuales.
- Realizar la solicitud de modificacién : L
Adiciones o "y . . Supervisor de | Comunicacion
10 o o adicion cuando la ejecucion del .
modificaciones . ) contrato interna
objeto contractual lo requiera.
Una vez vencido el plazo de
ejecucion, proyectar acta de
liquidacion bilateral o de comun
acuerdo, con el estado financiero del
contrato.
Revisar y ajustar el proyecto de
liquidacion y efectuar los tramites Supervisor de
pertinentes para la formalizacion de contrato
11 Ligquidacién del la misma. Acta de
contrato Enviar Acta de liquidacion de mutuo Gerente liquidacion

acuerdo para firma a la Secretaria
General y convocar al contratista
para su suscripcion.

Cuando el contratista no atienda la

solicitud para liquidar por mutuo

acuerdo el contrato, proyectar

resolucién de liquidacion unilateral y
enviar a la Secretaria General para

Director Juridico
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firma, con documentos soportes.
Notificacion al contratista del acto
administrativo de liquidacion
unilateral.

7. PROCEDIMIENTO CONVENIOS O CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
La modalidad de
seleccion para la | El procedimiento es el mismo de
contratacion entre la contratacion directa 'y en .
. X . Gerenciay
Entidades consecuencia, le es aplicable lo i -
, . ., Direccion
Estatales. Articulo | establecido en el articulo en el Juridica
2.2.1.2.1.4.4. del Articulo 2.2.1.2.1.4.1. del
Decreto No. 1082 Decreto No. 1082 de 2015.
de 2015.
Estudios previos.
Articulo No es necesaria la publicacion . .,
. . Direccion
2.2.1.2.1.4.3. del de los estudios previos, para Juridica
Decreto No. 1082 este tipo de contratos.
de 2015.
Debe contener:
A 1. La causal que invoca para Servidor publico
cto . )
o ) contratar directamente. 0 contratista del
administrativo de ) , .
S T 2. El objeto a contrato. area de contratos | Publicar en la
justificacion. | | de | ) ot <aina d
3 Articulo 3.E pr_gsupuesto parala ela ,DI.I‘eCCIOH pagina de
2912141 del contratacion y las condiciones Juridica y contratos de la
"""" gue exigira al contratista. Direccion Entidad.
Decreto No. 1082 P
4. El lugar en el cual los Juridica
de 2015. )
interesados pueden consultar los
estudios y previos
. No ser& obligatoria la exigencia
Garantias. .,
Articulo de_ garantias, para este proceso,
¢ 2212145 del | STETONGD o8 necosar e
Decreto No. 1082 mencione el por Sé si 0 no de
de 2015. pOr que
Su exigencia.
Servidor publico
Elaboracion de la minuta del 0 contratista del
5 |Minuta de contrato| contrato Interadministrativo a | area de contratos Minuta
celebrar. de la Direccion
Juridica
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Perfeccionamiento
del contrato
Articulo
2.2.1.1.2.3.1. del

La Entidad Estatal debe sefalar
el plazo para la celebracién del
contrato, para el registro
presupuestal, la publicacion en el
Secop y para el cumplimiento de

Servidor publico
0 contratista del
area de contratos
de la Direccion

Decreto No. 1082 Ios_reqwsnos es_ta_blemdos en el Jur_ldlca
pliego de condiciones para el Y Director
de 2015. . . ! = .
perfeccionamiento, la ejecucion Juridico
del contrato.
Supervisar la ejecucion y . L
.y o : Direccion
Supervision cumplimiento del objeto y P
S Juridica
obligaciones contractuales.
TERMINOS

De conformidad con el articulo 70 del Cddigo Civil Colombiano, el término para
efectuar la revision juridica de documentos contractuales sera de tres (3) dias habiles
y para la evaluacion juridica de las propuestas presentadas por los distintos oferentes
sera de tres (3) dias hébiles cuando sean hasta cinco (5) las propuestas y cuando
sean mas de cinco (5) propuestas, la entrega de la evaluacién sera hasta en cinco (5)
dias habiles.

CAPITULO XlII. ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS

1. GENERALIDADES

1.1. Objeto: El presente titulo reglamenta la estructuracion y ejecucion de los
proyectos de Asociacion Publico Privada tanto de iniciativa publica como
privada a los que se refiere la Ley 1508 de 2012.

1.2. Definiciones:

Indicadores de gestion: Instrumento definido por la entidad estatal competente que
permite medir el cumplimiento de los objetivos y vincular los resultados con la
satisfaccion de los mismos. El conjunto de indicadores debera permitir contar con
informacion suficiente para tomar decisiones informadas.

Estandar de Calidad: Caracteristicas minimas inherentes al bien o servicio objeto del
contrato.
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Nivel de Servicio: Condicion o exigencia que se establece para un indicador de
gestibn para definir el alcance y las caracteristicas de los servicios que seran
provistos.

Especifico: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad que
refleja que el indicador de gestion es concreto y preciso.

Medibles: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad que refleja
gue el indicador de gestidbn es evaluable y cuantificable y que se refiere a algo
observable y real.

Oportunos: Caracteristica de los niveles de servicio y estdndares de calidad que
refleja que el indicador de gestion se mide en el momento apropiado.

Pertinentes: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad que
refleja que el indicador de gestion es adecuado para cumplir su objetivo.

Viables: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad que refleja
gue el indicador es susceptible de llevarse a cabo o concretarse.

Unidad funcional de infraestructura: Conjunto de estructuras de ingenieria e
instalaciones indispensables para la prestacion de servicios con independencia
funcional, la cual le permitird funcionar y operar de forma individual cumpliendo
estandares de calidad y niveles de servicio para tal unidad, relacionados con la
satisfaccion de la necesidad que sustenta la ejecucién del Proyecto de Asociacion
Publico Privada.

Fondos Publicos: Son aquellos que comportan procesos de programacion,
aprobacion y ejecucion presupuestal definidos en una ley particular, diferentes de los
contemplados en el Estatuto Organico de Presupuesto, como es el caso de los
recursos provenientes del Sistema General Regalias)

Oferentes en proyectos de Asociacion Publico Privada. Pueden presentar
propuestas para ejecutar proyectos de Asociacion Publico Privada con las entidades
estatales competentes, las personas naturales y juridicas.

Paragrafo. Personas juridicas podran presentar propuestas respaldadas en
compromisos de inversion irrevocables Fondos de Capital Privado. Los Fondos de
Capital Privado a los que se refiere inciso anterior deberdn contar entre sus
inversionistas con Fondos de Pensiones. En caso de Fondos extranjeros de Capital
Privado deberan cumplir los requisitos de admisibilidad de inversiones establecidos
por la Financiera de Colombia para los Fondos Pensiones.

1.3 DISPONIBILIDAD, NIVELS DE SERVICIO Y ESTANDARES DE CALIDAD
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Disponibilidad de la infraestructura. Para efectos del presente titulo, la
infraestructura esta disponible cuando esta en uso y cumple con Niveles de Servicio y
los de Calidad establecidos en el respectivo contrato.

Derecho a retribuciones en proyectos de Asociacion Puablico Privada. En los
proyectos Asociacion Publico Privada el derecho del asociado privado a recibir
retribuciones esta condicionado a la disponibilidad de la infraestructura, cumplimiento
Niveles de Servicio, y Estandares de Calidad.

En los contratos para ejecutar dichos proyectos podrd pactarse el derecho a
retribucion por etapas, previa aprobacion del ministerio u 6érgano cabeza del sector o
quien haga sus veces a nivel territorial, siempre y cuando el proyecto se encuentre
totalmente estructurado y cumpla con las siguientes condiciones:

1. EIl proyecto haya sido estructurado en contemplando unidades funcionales de
infraestructura, cuya ejecucion podria haberse realizado y contratado en forma
independiente y autbnoma, Yy la unidad que se va a remunerar esté disponible y
cumpla con niveles de servicio y estandares calidad previstos para la misma.

2. monto del presupuesto estimado de inversion de cada unidad funcional de
infraestructura sea igual a superior a cien mil salarios minimos mensuales legales
vigentes (100.000 SMMLYV).

Paragrafo. Si en la Asociacion Publico Privada la entidad estatal entrega al
inversionista privado una infraestructura existente en condiciones de operacion, la
entidad estatal podra pactar el derecho a la retribucion los costos de operacion y
mantenimiento de esta infraestructura existente condicionado a su disponibilidad al
cumplimiento de los niveles de servicio y estandares de calidad.

Niveles de Servicio y Estandares de Calidad. Los niveles de servicio y los
estandares de calidad definidos en los contratos para la ejecucién de proyectos bajo
esquemas de Asociacion Publico Privada deberan responder a las caracteristicas de
cada proyecto y ser:

Especificos
Medibles
Viables
Pertinentes
Oportunos

arNE

Actualizacién de la retribucion. los contratos para la ejecucion de proyectos bajo
esquemas de Asociacion Publico Privada, se debera establecer de manera el
mecanismo de actualizacién del monto de los recursos publicos a desembolsar y
demas retribuciones establecidas en la Ley 1508 201 segun corresponda articulo 7)
Mecanismos de deducciones graduales por Niveles de Servicio y Estandares de
Calidad. Los Niveles de Servicio y los Estandares de Calidad, estaran expresamente
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establecidos en el contrato, y podran contemplar un esquema gradualidad, en virtud
del cual se efectuaran deducciones proporcionales las retribuciones previstas.

Los contratos podra establecerse posibilidad no aplicar las deducciones a que hace
referencia el presente articulo, cuando el Nivel de y Estandar Calidad afectado fuere
restablecido a los parametros contemplados en contrato en plazo definido para dicho
efecto.

Los valores a descontar estaran sujetos a mecanismos de actualizacién la retribucion.

En todo caso, en respectivo contrato debera definirse claramente aquellos eventos
constitutivos de incumplimiento del contrato como consecuencia de no alcanzar el
Nivel Servicio y Estandar de Calidad previsto para efecto.

Los contratos se establecerdn expresamente el procedimiento para programar
aguellas actividades o trabajos preventivos y rutinarios que sean contemplados
previamente como necesarios para lograr un adecuado nivel de operacion y
mantenimiento de la infraestructura, puedan alterar la prestacion de servicios, sin que
ello implique la realizacion de descuentos por no alcanzar Niveles de Servicio y
Estandares de Calidad.

La entidad estatal competente exigira la adopcidén de medidas, por parte del
contratista, para minimizar las interferencias en funcionamiento normal del servicio

Estadisticas, mediciones y controles. El contrato podra establecer la obligacion del
contratista de proveer, diseflar y operar un sistema de control de gestién para el
adecuado monitoreo disponibilidad de la infraestructura, Estandares de Calidad y
Niveles de Servicio. El contrato establece esta obligacion, el contratista estara
obligado a permitir su libre acceso a la entidad estatal competente y a la interventoria.
La entidad estatal competente determinara los pardmetros y especificaciones minimos
que debera cubrir el de control de gestién para verificar el cumplimiento de los Niveles
de Servicio y Estandares Calidad.

1.4. APORTES PUBLICOS

Desembolso recursos publicos. Los desembolsos de recursos publicos a los que
hace referencia la Ley 1508 de 2012, se entienden como erogaciones del Nacional
provenientes del Presupuesto General de la Nacion, del Presupuesto las entidades
territoriales, entidades descentralizadas o de otros Fondos Publicos, tales como el
General de Regalias.

Los desembolsos de recursos publicos estaran condicionados a la disponibilidad la
infraestructura y al cumplimiento Niveles de Servicio y Estandares Calidad de los
servicios prestados y no a los insumas necesarios para la prestacion de los mismos.

94



7

AEROPUERTO DEL CAFE

Creamos oportunidades

Para los efectos previstos en la Ley 1508 2012, los recursos generados por la
explotacion econdmica del proyecto no son considerados desembolsos de recursos
publicos.

Los recursos generados por la explotacion econémica por uso de la infraestructura,
previa al cumplimiento de los Niveles de Servicio y de Calidad definidos
contractualmente, no seran contabilizados en el Presupuesto General la Nacion
durante la ejecucion del contrato. Los rendimientos estos recursos seran manejados
de acuerdo con lo previsto en el contrato de asociacion publico privado, conforme con
el articulo 5 de Ley 1508 de 2012 y haran parte de la retribucién al concesionario

Aportes del Estado diferentes a los desembolsos de recursos publicos. Los
aportes Estado que no constituyen erogaciones del Tesoro Nacional provenientes del
Presupuesto General la Nacién del Presupuesto de las entidades territoriales o de
otros Fondos Publicos no son desembolsos de recursos publicos.

Los bienes objeto de aporte del Estado diferentes a los desembolsos recursos
publicos deberan valorados a precios de mercado conformidad con la normatividad
vigente, monto que deberé reflejarse en la estructuracion financiera del proyecto como
un esfuerzo financiero realizado por las entidades estatales respectivas.

Los aportes del Estado diferentes a los desembolsos de recursos publicos deben
relacionados directamente con la implementacion y puesta en marcha del Proyecto de
Asociacion Publico Privada

2. DE LOS PROYECTOS DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADAS DE INCIATIVA
PUBLICA.

1. Procedimiento seleccién en proyectos de Asociacion Publico Privada
iniciativa publica. Procedimiento seleccion para los proyectos de Asociacion
Publico Privada de iniciativa publica sera el licitacion publica, sefialado en
articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y en sus normas reglamentarias, salvo lo
previsto en la Ley 1508 de 2012 y en el titulo, o normas que sustituyan,
modifiqguen o adicionen.

2. Factores de seleccion en proyectos de Asociacion Publico Privada de
iniciativa publica. entidad estatal competente, dentro del plazo previsto en el
pliego condiciones, verificara el cumplimiento los requisitos y condiciones
sefialados en el numeral 12.1 la Ley 1508 2012, para determinar cuales de los
oferentes pueden continuar en el proceso de seleccién. En caso de que se
utilice el sistema de precalificacion de que trata el presente titulo, la verificacion
de los factores de seleccién se realizara en dicha etapa.

La oferta mas favorable para la entidad, sera aquella que, de acuerdo con la
naturaleza del contrato, represente la mejor oferta basada en la aplicacion de
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los criterios establecidos en el numeral 12.2 del articulo 12 de la Ley 1508 de
2012, o en la mejor relacion costo-beneficio para la entidad. La entidad estatal
competente establecera en el pliego de condiciones los criterios que utilizara
para la seleccion.

El andlisis para establecer la mejor relacion costo-beneficio para la entidad,
tendra en cuenta lo siguiente:

1. Las condiciones técnicas y econdémicas minimas de la oferta sobre el
proyecto de Asociacion Publico Privada.

2. Las condiciones técnicas adicionales que para la entidad estatal competente
representen ventajas en la disponibilidad de la infraestructura, en el
cumplimiento de Niveles de Servicio o en Estandares de Calidad.

3. Las condiciones econdmicas adicionales que para la entidad estatal
competente, representen ventajas cuantificables en términos monetarios.

4. Los puntajes que se asignaran a cada ofrecimiento técnico o econémico
adicional, deben permitir la comparacion de las ofertas presentadas. En ese
sentido, cada variable se cuantificara monetariamente, segun el valor que
represente el beneficio a recibir.

Para la comparacion de las ofertas, la entidad estatal competente calculara la
relacion costo-beneficio de cada una de ellas, asignando un puntaje
proporcional al valor monetario asignado a las condiciones técnicas y
econdmicas adicionales ofrecidas.

Paragrafo. La verificacion de la capacidad financiera o de financiacion y de la
experiencia en inversion o estructuracion de proyectos a las que se refiere el
numeral 12.1 del articulo 12 de la Ley 1508 de 2012, en el caso de las
propuestas presentadas por personas juridicas respaldadas mediante
compromisos de inversion irrevocables de Fondos de Capital Privado, en los
términos del paragrafo del articulo 2.2.2.1.1.3 del presente decreto, se hara de
la siguiente manera:

En cuanto a capacidad financiera o de financiacion:

La capacidad financiera podra demostrarse mediante el compromiso irrevocable
de aporte de recursos liquidos por parte del fondo.

Los administradores de los fondos deberan certificar: (i) que la inversion es
admisible para el mismo; (ii) el monto de los recursos liquidos comprometidos, y
(iif) que dicho compromiso es irrevocable.

En cuanto a experiencia en inversion o estructuracion de proyectos:

Podra acreditar la experiencia del gestor profesional o del comité de inversiones
del Fondo de Capital Privado
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3. Valor del contrato en proyectos de Asociacion Publico Privada de
iniciativa publica. El valor los contratos de proyectos Asociacion Publico
Privada de iniciativa publica comprende el presupuesto estimado de inversion
que corresponde valor de construccion, reparacién, mejoramiento,
equipamiento, operacion y mantenimiento del proyecto segun corresponda. En
valor del contrato se debera especificar el aporte recursos del Presupuesto
General de la Nacion, de entidades territoriales u otros Fondos Publicos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 1508 de 2012, valor
de adiciones recursos y prérrogas sumadas no podran ser superiores veinte por
ciento (20%) del valor del contrato inicialmente pactado.

Dentro los limites establecidos en el articulo 13 de Ley 1508 201 si el
porcentaje de recursos pubicos adicionales respecto del valor total de adiciones
y prorrogas es superior al porcentaje los desembolsos de recursos publicos
inicialmente pactados respecto valor inicial del contrato, las adiciones recursos
publicos deberan ser sometidas a consideracion del Confis o la instancia que
sus veces a nivel territorial, para que esta instancia se pronuncie sobre el
incremento de dicho porcentaje.

4. Estudios para abrir procesos de seleccion para la ejecucion proyectos de
Asociacién Publico Privada de iniciativa publica. La entidad estatal
competente debera contar con los estudios de que trata el numeral 1 del
articulo 2.2.2.1.5.5 del presente decreto, conformidad con lo previsto en el
numeral 11.1 del articulo 11 la Ley 1508 de 201 Sin embargo, si la naturaleza y
el alcance del proyecto hace que alguno de los estudios que trata el numeral
5.1 del articulo 1 del presente decreto no sea requerido, la entidad estatal
competente determinard los estudios con los cuales deberé contar para abrir el
respectivo proceso de seleccion.

El cumplimiento de los requisitos a los sé el articulo 11 la 1 de 2012 y la
autorizacion para asumir compromisos con cargo a futuras, si es procedente, es
suficiente para la apertura de la licitacion. No serd necesaria la elaboracion los
estudios previos a los que se refiere el articulo 1.1 1.1 del presente decreto.

5. Sistemas de precalificacion. aquellos proyectos de Asociacion Publico
Privada iniciativa publica cuyo costo estimado sea superior a setenta mil
salarios minimos mensuales legales vigentes (70.000 SMMLV), la entidad
estatal competente podra utilizar, previo a la apertura del proceso de seleccion,
sistemas de precalificacion. La entidad estatal podra contratar con los
integrantes de lista de precalificados los estudios adicionales o
complementarios que requiera el proyecto, a costo y riesgo los precalificados.
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La conformacion de la lista de precalificados no obliga a entidad estatal a abrir el
Proceso de Contratacion. Asi mismo, la entidad estatal podra desistir de utilizar la lista
de precalificados y proceder a iniciar un proceso de seleccién abierto, si con
posterioridad a la conformacion de la lista se evidencia que no se cuenta con por lo
menos cuatro (4) precalificados interesados en presentar oferta.

La entidad estatal no adquiere compromiso alguno de pago o retribucion por los
estudios complementarios requeridos por el proyecto que adelanten los integrandtes
de la lista de precalificados.

En caso de adjudicacion, el adjudicatario contrato debera pagar a los integrantes la
lista precalificados el valor de los estudios complementarios que haya acordado
previamente con la entidad estatal competente.

En aquellos casos en que no se abra el proceso de seleccién, se desista del uso de la
precalificacion, o cuando el resultado del proceso de seleccién sea la declaratoria de
desierta del mismo, la entidad estatal competente podra adquirir aquellos insumas o
estudios complementarios adelantados por los integrantes de la lista de precalificados,
que le interesen o le sean utiles, adquisicién implicard la cesion de los derechos
patrimoniales de autor y la libre disposicion de los mismos.

Paragrafo. El alcance los adicionales o complementarios, el valor maximo de los
mismos, experiencia y condiciones de idoneidad quien los se definirAn de mutuo
acuerdo entre la entidad estatal competente y precalificados.

6. Precalificacion. La invitacion a participar en precalificacion incluirdh como minimo la
siguiente informacion:
1. Descripcion del proyecto y estudios de pre factibilidad que lo soportan, en
los términos establecidos del que trata el articulo 1 del decreto 1082 de
2015.
2. La fecha y hora limite como el lugar fisico o electronico presentar la
manifestacion
3. La indicacion los requisitos minimos habilitantes que se exigiran para la
precalificacion, serdn al menos indicados en el numeral 12.1 del articulo 12
de la Ley 1508 2012.

La invitacion ser publicada en el SECOP y contemplar un plazo minimo quince (15)
dias calendario contados a partir de su publicacion, que los interesados presenten las
manifestaciones de interés.

6. Conformacion de la lista de precalificados. La lista de precalificados se
conformara con los interesados que presenten manifestacion de interés y cumplan
requisitos sefialados en el numeral 12.1 del articulo 12 de la Ley 1508 de 2012.
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Los interesados en conformar lista expresaran su interés por escrito, dentro término
sefalado para ello en la invitacion a participar en la precalificacion, y acompafaran
dicha manifestacién con documentacion que soporte el cumplimiento de los requisitos
habilitantes.

Si una vez revisadas manifestaciones de interés por parte la entidad estatal se
establece que hay cuatro (4) o interesados habilitados, se procedera a conformar la
precalificados. Cuando se establezca que hay entre dos y tres (3) interesados
habilitados, sera opcional para la entidad estatal conformar lista precalificados, pero en
todo caso se requerira minimo dos (2) interesados habilitados para conformar la de
precalificados.

En caso de no conformar la lista de precalificados de conformidad con lo sefialado en
el parrafo anterior, y si la entidad estatal considera conveniente continuar con el
proceso, podra adelantarlo mediante licitacion publica abierta o podra por una sola
vez mas intentar integrar la lista de precalificados.

3. DE LOS PROYECTOS DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA DE INICIATIVA
PRIVADA

1. Condiciones para la presentacion de iniciativas privadas. Los particulares
interesados en estructurar proyectos de Asociacion Publico Privada de iniciativa
privada deben presentar sus propuestas en los términos establecidos en el titulo 2, del
Decreto 1082 de 2015.

No podran presentarse iniciativas privadas sobre proyectos que:
1. Modifiquen contratos o concesiones existentes.
2. Soliciten garantias del o desembolsos de recursos del Presupuesto General de
la Nacion, las entidades territoriales o de otros Fondos Publicos, superiores a los
establecidos en la Ley 1508 de 2012. (20% del valor total del contrato inicialmente
pactado).
3. los cuales la entidad estatal haya adelantado la estructuracion, y en
consecuencia:
3.1. Cuente con los estudios e informes de etapas de pre factibilidad y factibilidad
del proyecto, y

3.2.Segun el caso:

I Tratdndose de proyectos cuyo monto estimado inversion sea superior a
500.000 SMML V: entidad estatal haya elaborado y publicado en el pliegos
de condiciones definitivos para la contratacion del proyecto de asociacion
publico privada,;

ii. Tratdndose de proyectos cuyo monto estimado de inversion sea inferior a
500.000 SMMLYV: La entidad estatal haya contratado la estructuracién del
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proyecto o se encuentre vigente la resolucién apertura proceso de seleccion
la contratacion de estructuracion.

Paragrafo 1. Si se presenta una iniciativa privada para un proyecto para cual la
entidad estatal contratdé su estructuracion con terceros, la entidad estatal
responsable de la contratacion proyecto Asociacion Publico Privada continuar
estructuracion que adelantado de forma paralela con el estudio de la iniciativa
privada hasta que cuente con informacion suficiente que le permita compararlas
en los términos de este articulo, sin perjuicio de indicado en ultimo inciso del
presente paragrafo.

La entidad estatal debe informar de esta situacion al originador la iniciativa
privada, quien debera incluir en su propuesta la forma en la cual asumira los
costos fijos y variables incurridos por entidad estatal en proceso de estructuracién
en curso y los términos y condiciones en cuales propone que la entidad estatal
ceda los estudios realizados o los contratos suscritos para la estructuracion.

La Entidad estatal no podra el proceso de seleccién para la ejecucion proyecto
Asociacion Publico Privada iniciativa publica, ni responder al originador sobre la
viabilidad su iniciativa privada en la etapa de factibilidad, sin previamente haber
comparado el proyecto iniciativa publica y proyecto iniciativa privada,
independientemente de la etapa en que se encuentra cada una estas,
considerando criterios que demuestren cual de las iniciativas es la mas
conveniente, acorde con los intereses y politicas publicas.

Estos criterios objetivos deberan ser, entre otros:

1. Costo-beneficio;
2. Alcance y especificaciones, y
3. Oportunidad.

Por lo cual la entidad estatal debera exigirle al originador de la iniciativa privada y
al tercero responsable de la estructuracién publica que incluya en analisis de
factibilidad la informacion suficiente para realizar la comparacion.

Entregada la iniciativa privada en la etapa de factibilidad, la entidad estatal tendra
un plazo maximo de 15 dias para realizar esta comparacién, con en la informacion
existente en ese momento. En todo caso decision debera producirse con
anterioridad a la realizacibn de la audiencia publica prevista en el numeral del
articulo 2.2.2.1.5.6 del presente Decreto.

La decision de escogencia de alguna de estas alternativas, debera adoptarse
mediante acto administrativo motivado, que contenga los andlisis solicitados en el
inciso. El proyecto de acto administrativo debera ser publicado minimo por cinco
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dias habiles, en la forma indicada en el numeral octavo del articulo octavo del
Caodigo Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Paragrafo 2. Las propuestas de iniciativas privadas pueden incluir en su objeto
infraestructura existente o en proceso de construccion, asi como su explotacion
econdmica como fuente de retribucion la iniciativa presentada, siempre y cuando
no modifique contratos o concesiones existentes.

En este caso, la retribucion correspondiente a la operacion y mantenimiento de la
infraestructura existente o en proceso de construccion en el momento de presentar
el proyecto, podra devengarse tan pronto la misma sea entregada en condiciones
de operacién al contratista, en los términos del paragrafo del articulo 2.2.2.1.2.2
del presente decreto. Por su parte, la retribucion destinada a retribuir la
construccion de la nueva infraestructura por parte del contratista estara
condicionada a su disponibilidad, al cumplimiento Niveles de Servicio y de Calidad
del proyecto.

2. FEtapa de pre factibilidad. En la etapa de pre factibilidad, el originador de la
iniciativa privada deberd contar entre otros, con informacién secundaria, cifras
histéricas, proyecciones economicas del Estado, y realizara las inspecciones basicas
de campo que sean necesarias. El proposito de esta etapa consiste en proponer,
cuantificar y comparar alternativas técnicas que permitiran analizar la viabilidad del
proyecto.

En esta etapa el originador de iniciativa privada, presentara ante la entidad estatal
competente como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre y descripcion completa del proyecto que incluye:
1.1. Nombre o razén social, domicilio, teléfono, correo electrénico y representante
legal.
1.2. Documentos que acrediten su existencia y representacion legal.
1.3 Diagnéstico actualizado que describa la situacion actual del bien o servicio
publico.
1.4. Descripcion general del proyecto.
2. Alcance del proyecto:
2.1. Descripcion de la necesidad a satisfacer.
2.2. Poblacion beneficiada.
2.3. Actividades o servicios que asumiria el inversionista.
2.4. Estudio de demanda en etapa de pre factibilidad.
2.5. Cronograma general y plan de inversiones de las etapas de
construccion y operacion y mantenimiento del proyecto, segun corresponda.
3. Disefio minimo en etapa de pre factibilidad:
3.1. Descripcion y estado de avance de los estudios disponibles de ingenieria, los
cuales deberan estar minimo en etapa de pre-factibilidad. Los estudios deberan ser
anexados.
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3.2. Cronograma de desarrollo de estudios y disefios.

4. Especificaciones proyecto:
4.1. Disefio conceptual de la estructura de la transaccion propuesta identificando
actores financieros, operativos y administrativos involucrados. 4.2. Identificacion
de factores que afectan la normal ejecucién del proyecto entre otros, factores
sociales, ambientales, prediales o ecoldgicos y propuesta inicial de mitigacion de
la potencial afectacion para darle viabilidad al proyecto.

5. Costo estimado: Estimacion inicial de costos de inversion, operacion vy
mantenimiento y sus proyecciones.

6. Fuente de financiacion:
6.1. Estimacion inicial de los ingresos operacionales del proyecto y sus
proyecciones.
6.2. Estimacion preliminar de la necesidad de contar con desembolsos de
recursos publicos.
6.3. Identificacion y estimacion de potenciales fuentes de financiacion.

La entidad estatal competente podrd solicitar informacion adicional cuando lo
considere pertinente.

3. Registro Unico de Asociaciones Publico Privadas (RUAPP). El originador de los
proyectos de Asociacion Publico Privada de iniciativa privada debera radicarlos a
través de los medios electronicos disefiados para el efecto en el Sistema Electronico
para la Contratacién Publica (SECOP). La constancia que expida el medio electronico
serd constancia suficiente de su radicacion. La Entidad Estatal debera estudiar la
primera iniciativa radicada sobre un proyecto en particular, las demas iniciativas sobre
el mismo proyecto solo seran estudiadas en el orden de su radicacion, solo si la
primera iniciativa no es declarada viable. Una iniciativa privada versa sobre un mismo
proyecto cuando comparte infraestructura fisica, estructura de ingresos u otros
elementos, que hagan inviable su implementacion simultdnea o coexistencia con el
proyecto que se compara.

El registro y actualizaciéon de los proyectos de Asociacion Publico Privada iniciativa
publica estard a cargo de la entidad estatal competente. La entidad estatal debera
registrar la iniciativa publica en el RUAPP dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la celebracion de cualquier contrato que tenga por objeto la realizacién de
alguno de los estudios a los cuales hace referencia el articulo 2.2.2.1.4.4 del presente
decreto. Si la entidad estatal competente realiza la elaboracion de dichos estudios con
su personal, el registro debera efectuarse dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a la fecha que en la entidad estatal tenga disponible cualquiera de estos
estudios.

Paragrafo 1. El Departamento Nacional Planeacién utilizara la plataforma del Sistema

Electrénico para la Contratacion Publica SECOP para la radicacion, registro y
consolidacion la informacion de proyectos Asociacion Publico Privada, para lo cual la

102



7

AEROPUERTO DEL CAFE

Creamos oportunidades

Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, brindara la
colaboracion pertinente en el marco de sus competencias.

Paragrafo transitorio. Mientras entra en operacion el Registro Unico de
Asociaciones Publico Privadas en el SECOP, el registro en el RUAPP debera hacerse
a través del medio electronico establecido por el Departamento Nacional de
Planeacion y la entidad estatal continuara encargada registrar los proyectos de
Asociacion Publico Privada de iniciativa privada en el RUAPP dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes al recibo del proyecto.

4. Evaluacion de la etapa de pre factibilidad y respuesta. Para evaluar si existe,
interés publico en el proyecto presentado, la entidad estatal competente debera
consultar los antecedentes con otras entidades estatales involucradas y realizara las
consultas con terceros que considere necesarias.

Dentro del plazo maximo de tres (3) meses contados desde la fecha de recepcion del
proyecto en etapa de pre factibilidad, o desde la recepcion de la informacion adicional
solicitada por la entidad estatal competente, esta enviara al originador de la
propuesta, una comunicacion indicando si la propuesta, al momento de ser analizada,
es de la entidad competente de conformidad con las politicas sectoriales, la
priorizacién de proyectos a ser desarrollados y que dicha propuesta contiene los
elementos que le permiten inferir que la misma puede llegar a ser viable.

Dicha comunicacion no implica el reconocimiento de ningun derecho al originador, ni la
aprobacion de la misma, ni obligaciébn alguna para el Estado en los términos del
articulo 15 de la Ley 1508 de 2012,

La entidad estatal deberé indicar, en su respuesta, si:

Se considera 0 no de interés publico el proyecto, en caso afirmativo se incluiria la
siguiente informacion:

1. Estudios minimos a entregar en la etapa de factibilidad, su forma y especificaciones.
2. Estudios identificados en la etapa de pre factibilidad que deben ser elaborados o
complementados obligatoriamente en la siguiente etapa.

3. La capacidad financiera o de financiacion requerida.

4. La experiencia minima en inversién o en estructuracioén de proyectos.

5. Plazo maximo para la entrega del proyecto en etapa de factibilidad, el cual en
ningun caso sera superior a dos (2) afos, incluidas prorrogas. Este plazo no podra
suspenderse.

5. Etapa de Factibilidad. En caso que, una iniciativa privada sea declarada de interés

publico, el originador de la propuesta debera entregar el proyecto en etapa de
factibilidad dentro del plazo establecido en la comunicacion que asi lo indico.
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En la etapa de factibilidad se profundizan los analisis y la informacién basica con la
gue se contaba en etapa de pre factibilidad, mediante investigaciones de campo y
levantamiento de informacion primaria, buscando reducir la incertidumbre asociada al
proyecto, mejorando y profundizando en los estudios y ampliando la informacién de los
aspectos técnicos, financieros, economicos, ambientales y legales del proyecto.

Si el originador de la iniciativa privada no hace entrega de la informacién en etapa de
factibilidad en este plazo, la iniciativa se considerara fallida y podra estudiarse la
iniciativa privada presentada posteriormente sobre el mismo proyecto, de conformidad
con el orden de radicacion en el Registro Unico de Asociaciones Publico Privadas
(RUAPP).

Para la presentacion del proyecto en etapa de factibilidad, el originador del proyecto
debera presentar como minimo la siguiente informacion:

1. Originador del proyecto

e Documentos que acrediten su capacidad financiera o de potencial financiacion,
de acuerdo con lo definido por la entidad estatal competente.

e Documentos que acrediten la experiencia en inversion o de estructuracion de
proyectos para desarrollar el proyecto, de acuerdo con lo definido por la
entidad estatal competente.

2. Proyecto

¢ Nombre definitivo, ubicacidén geogréafica y descripcion detallada del proyecto
y sus fases.

e Diagnostico definitivo que describa la forma mediante la cual se satisface la
necesidad mediante la provision del bien o servicio publico.

¢ Identificacion de la poblacion afectada y la necesidad de efectuar consultas
previas.

e Evaluacién costo-beneficio del proyecto analizando el impacto social,
econémico y ambiental del proyecto sobre la poblacién directamente
afectada, evaluando los beneficios socioeconémicos esperados.

e Descripcion del servicio que se prestaria bajo el esquema de Asociacion
Publico Privada.

e Terreno, estudio de titulos, identificacion de gravamenes, servidumbres y
demas derechos que puedan afectar la disponibilidad del bien.

3. Riesgos del proyecto
e Tipificacion, estimacion y asignacion definitiva de los riesgos del proyecto de
acuerdo con los criterios establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 448 de
1998, la Ley 1150 de 2007, los documentos CON PES y las normas que
regulen la materia.
e Andlisis de amenazas y vulnerabilidad para identificar condiciones de riesgo de
desastre, de acuerdo con la naturaleza del proyecto, en los términos del
presente decreto.
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4. Analisis financiero.
4.1. El modelo financiero en hoja de calculo, detallado y formulado que fundamente el
valor y el plazo del proyecto que contenga como minimo
e Estimacién de inversion y de costos de operacidon y mantenimiento y sus
proyecciones discriminando el rubro de administracion, imprevistos y utilidad.
e Estimacion de los ingresos del proyecto y sus proyecciones.
Estimacion de solicitud de vigencias futuras, en caso que se requieran.
Supuestos financieros y estructura de financiamiento.
Construccioén de los estados financieros.
Valoracion del proyecto.
Manual de operacion para el usuario del modelo financiero.
4.2. Disefio definitivo de la estructura de la transaccién propuesta identificando
actores financieros, operativos y administrativos involucrados.

4. Estudios actualizados
e Estudios de factibilidad técnica, econdmica, ambiental predial, financiera y
juridica del proyecto y disefio arquitecténico cuando se requiera.
e Cuantificacion del valor de los estudios detallando sus costos.

En todo caso, el originador especificara aquellos estudios que considera no se
requieran efectuar o actualizar, teniendo en cuenta la naturaleza del proyecto o que se
encuentran disponibles por parte de la entidad estatal competente establecera si la
consideracion del originador es valida y aceptable.

5. Minuta del contrato y anexos

e Minuta del contrato a celebrar y los demas anexos que se requieran.
e Declaracion juramentada sobre la veracidad y totalidad de la informacién que
entrega el originador de la propuesta

La entidad estatal competente podra solicitar informacion adicional cuando lo
considere pertinente.

Paragrafol. Si en etapa de factibilidad el originador y la entidad evidencian que deben
adelantar actividades junto con contratistas de proyectos aledafios encaminadas a la
interaccidn o armonizacion para la efectiva coexistencia entre proyectos que asi lo
requieran, podran convocar al contratista y coordinar las actividades a realizar siempre
y cuando no impliquen la modificacion a un contrato o concesion existentes.

Paragrafo 2. De acuerdo con los términos del articulo 14 de la Ley 1508 de 2012, el
originador privado deberd presentar una propuesta de asignacion de riesgos en el
marco de: (i) El articulo de la Ley 1508 de 2012, Yy (ii) los lineamientos de politicas de
riesgos de los documentos CONPES para el sector especifico de iniciativas publicas.
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Sin perjuicio de lo anterior, el originador privado podra presentar una iniciativa mas
favorable en términos de asignacion de riesgos para la entidad contratante.

Para efectos de este paragrafo se entendera por asignacion de riesgos, Unicamente la
asignacion de riesgos entre la entidad publica, el originador y la compartida entre
estos.

En caso de que no existan lineamientos de politica de riesgos para el sector
especifico, el originador deberé presentar una propuesta de asignacion de riesgos de
acuerdo con el Documento CON PES 3107 "Politica de Manejo de Riesgo
Contractual del Estado para Procesos de Participacion Privada en Infraestructura” -y
aquellos lo modifiguen o adicionen, sin restringir aquellos casos en que el privado
presente una iniciativa mas favorable en asignacion para la entidad contratante.

La entidad contratante competente debera propender por la optimizacién de la
asignacion y distribucién en los andlisis que realice previo a la aceptacién de la
iniciativa.

Posterior a la adjudicaciéon del contrato, no podran presentarse nuevas asunciones de
riesgo, ni podran solicitarse responsabilidades adicionales en cabeza del Estado.

En las iniciativas privadas que no requieran desembolsos de recursos publicos, los
mecanismos de compensacion por la materializacion de los riesgos asignados a la
entidad estatal seran aquellos que se definan en la estructuracion del proyecto, entre
otros, pero sin limitarse: (i) la ampliacién del plazo inicial de conformidad con la ley, (i)
la modificacion del alcance del proyecto, (iii) el incremento de peajes y tarifas (vi)
subcuentas y excedentes del patrimonio autbnomo.

Todas las iniciativas privadas que a la fecha de expedicién del decreto 1082 de 2015,
no cuenten con la aceptacion en la etapa de factibilidad en los términos del articulo 16
de la Ley 1508 de 2012 deberan ajustarse a lo dispuesto en el presente articulo.

6. Evaluacion de la etapa de factibilidad y respuesta. Entregada la iniciativa en etapa
de factibilidad, la entidad estatal competente debera proceder a:

1. Convocar publicamente dentro del mes siguiente a la entrega en etapa de
factibilidad a los terceros y autoridades competentes que puedan tener interés en
el proyecto a una audiencia publica, con el propésito de recibir las sugerencias y
comentarios sobre el mismo.

2. Efectuar la revision y andlisis de la iniciativa presentada, y solicitar si fuera el caso
al originador, estudios adicionales o complementarios, ajustes o precisiones al
proyecto, evento en el cual se podra prorrogar el plazo establecido para dicho
estudio en los términos del primer inciso del articulo 16 de la Ley 1508 de 2012.
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3. En el caso de los proyectos de Asociacion Publico Privada de iniciativa privada
adelantados por entidades del nivel nacional, cuyo presupuesto estimado de
inversién, sumado a los aportes del Estado a los que hace referencia el articulo
2.2.2.1.3.2 del decreto 1082 de 2015, sea superior a setenta mil salarios minimos
mensuales vigentes

(70.000 SMMLYV), o cuando los ingresos anuales estimados del proyecto sean
superiores a setenta mil salarios minimos mensuales vigentes (70.000 SMMLYV),
la entidad estatal competente deberd presentar las conclusiones del estudio de
factibilidad y la correspondencia de estos con las eventuales condiciones del
contrato, y las sugerencias y comentarios a que se refiere el numeral 1 del
presente articulo al ministerio sectorial respectivo. Correspondera al ministro
sectorial, presentar y sustentar ante el Consejo de Ministros las conclusiones de
dicho estudio, con el propdsito de obtener su concepto sobre el particular.

Las entidades del nivel territorial, deberan conformar un comité o consejo asesor
integrado con funcionarios que posean conocimientos técnicos, financieros y
juridicos, con el propdsito que emitan concepto con relacion a los analisis que
hace referencia el presente articulo.

4. Emitir respuesta al originador de la iniciativa informando sobre:

4.1. Resultado: Viabilidad o rechazo de la iniciativa
privada.

4.2. Monto que acepta como valor de los estudios realizados y forma de pago.

4.3. Condiciones bajo las cuales la entidad estatal competente aceptaria la
iniciativa privada.

4.4. Borrador de minuta del contrato y anexos que la entidad estatal competente
tendria como base para la elaboracion del borrador de pliego de condiciones.

5. Definir y acordar con el originador de la iniciativa, si a ello hubiere lugar, las
condiciones bajo las cuales seria aceptada la iniciativa de conformidad con lo
previsto en el cuarto inciso del articulo 16 de la Ley 1508 de 2012.

7. Adquisicion de estudios. De ser rechazada la iniciativa privada, la entidad publica
competente podra adquirir aquellos insumos o estudios que le sean utiles para
cumplimiento de sus funciones, valorados de conformidad con los costos soportados
por el originador durante el tramite y evaluacion de la iniciativa privada. La entidad
estatal, en todo caso, debera verificar que dichos valores se fundamentan en costos
demostrados en tarifas de mercado.
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La adquisicion de insumos o estudios de la iniciativa rechazada, debera constar por
escrito, y contener entre otros, valor, forma de pago, manifestacion de la cesion de
derechos patrimoniales, identificacion precisa de los estudios anexando la totalidad de
soportes correspondientes a los mismos, y en general todos aquellos aspectos que
permitan definir claramente el acuerdo de voluntades.

8. Presupuesto estimado de inversion en proyectos de Asociacion Publico Privada
de iniciativa privada. Corresponde al valor de la construccion, reparacion, mejoramiento,
eguipamiento, operacion y mantenimiento del proyecto.

9. Plazo parainiciacion del proceso de seleccién. Dentro de los 6 meses siguientes
a la expedicion del concepto previo favorable del Departamento Nacional de
Planeacion de que trata articulo 2.2.2.1.6.2 del presente decreto, la entidad estatal
competente dara apertura a la licitacion publica cuando se trate de iniciativas privadas
qgue requieran desembolsos de recursos publicos, o realizara la publicacion en el
SECOP de la informacion establecida en el articulo 19 de la Ley 1508 de 2012,
cuando se trate de iniciativas privadas que no requieren desembolsos de recursos
publicos.

Articulo

10. Bonificaciéon en las iniciativas privadas que requieren desembolsos de
recursos publicos. En caso de ser aprobada por parte de la entidad estatal
competente una iniciativa privada que requiera desembolsos de recursos publicos a
las que se refiere el articulo 17 de la Ley 1508 de 2012, dicha entidad otorgara al
originador de la iniciativa una bonificacién sobre su calificacion inicial en virtud de lo
dispuesto en el mencionado articulo, de la siguiente manera:

CATEGORIA Monto de inversion del Porcentaje de bonificacion
proyecto — ( SMMLYV)
A Entre 6.000 y 40.000 10%
B Entre 40.001 y 120.000 6%
B Mayor a 120.000 3%

11. Tiempo minimo de duracion de la publicacién. En caso de ser aprobada por
parte de la entidad estatal competente una iniciativa privada que no requiere
desembolsos de recursos publicos a las que se refiere el articulo 19 de la Ley 1508 de
2012, dicha entidad estatal publicara en la pagina web del Sistema Electronico para la
Contratacién Publica (SECOP) el acuerdo de la iniciativa privada, los estudios y la
minuta del contrato y sus anexos por el término de 2 meses, el cual podra prorrogarse
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a solicitud de los si la entidad estatal competente lo estima conveniente hasta por 4
meses mas.

12. Manifestacion de Interés por terceros. En caso de presentarse por parte de un
tercero una manifestacion de interés en la ejecucién del proyecto, de conformidad con
lo establecido en la publicacién a la que hace referencia el articulo 20 de Ley 1508 de
2012, esta debera contener ademas de la expresion clara de su interés, las formas de
contacto y los medios de comunicacion eficaces a través de las cuales la entidad
estatal competente podra comunicarse con el interesado y la garantia que respalda su
interés, por el monto equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%) del presupuesto
estimado de inversion del proyecto. La garantia podrd consistir en una péliza de
seguros, garantia bancaria a primer requerimiento, fiducia mercantil en garantia,
deposito de dinero en garantia y en general cualquier medio autorizado por la ley, con
un plazo de un (1) afio, término que debera prorrogarse para que se encuentre vigente
hasta la fecha de firma del contrato.

Si se recibieren manifestaciones de interés dentro del término sefialado en el articulo
anterior y se cumple con los requisitos previstos en la publicacion, entidad estatal
competente, sin consideracion al presupuesto estimado de inversién, debera proceder
a conformar la lista de precalificados con quien o quienes manifestaron interés y
cumplieron los requisitos establecidos por la entidad en la publicacién de la iniciativa y
el originador de la iniciativa privada, y con esta lista procederd a adelantar la
seleccion del contratista a través del procedimiento de seleccion abreviada de menor
cuantia con precalificacion. En caso contrario, procedera a contratar con el originador
de manera directa en las condiciones publicadas.

En caso de que se adelante el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, una
vez conformada lista de precalificados, se tendran en cuenta las reglas previstas para
la seleccion abreviada de menor cuantia establecidas en la Ley 1150 de 2007 y sus
reglamentos, con las siguientes particularidades, sin perjuicio de otras que se
sefalaren en el presente decreto:

1. Los factores de seleccidbn en proyectos Asociacién Publico Privada iniciativa
privada, en desarrollo del proceso seleccion abreviada de menor cuantia con
precalificacion seran los sefialados en el articulo 2.2.2.14.2 decreto 1082 de 2015.

2. El cumplimiento de los requisitos para y la estructuracién de proyectos por agentes
privados y aceptacion de la iniciativa privada por parte de la entidad estatal
competente, a los que se refieren los articulos 14 y 16 de la Ley 1508 de 2012 en los
términos previstos en el presente titulo y las aprobaciones de las que trata la Seccion
6 del presente capitulo, seran suficientes para la apertura del proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia con precalificacion.

3. Si como resultado de la evaluacion, el originador no queda en primer orden de
elegibilidad y siempre que haya obtenido como minimo un puntaje igualo superior al
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ochenta por ciento (80%) del puntaje obtenido por la propuesta mejor calificada, este
tendra la opcion de mejorar su oferta en la oportunidad establecida en los pliegos de
condiciones por un plazo méximo de diez (10) habiles contados desde la publicacion
del informe definitivo de evaluacién de las propuestas. En caso que el originador
mejore su propuesta, la entidad la dar4 a conocer a los demas oferentes para que
realicen las observaciones que consideren necesarias, exclusivamente relacionadas
con la mejora de la propuesta por parte del Originador, si a ello hubiere lugar, en la
oportunidad establecida en los pliegos de condiciones y por un término maximo de
cinco (5) dias habiles.

Para efectos de lo previsto en el presente numeral, se entiende que el originador
mejora la oferta del proponente mejor calificado, cuando la nueva oferta del originador
obtenga un puntaje que supere el puntaje obtenido por la propuesta mejor calificada.

Si el originador no hace uso de la opcion de mejora la oferta en los términos sefialados
en el presente numeral, la entidad estatal incluird dentro del contrato que resulte del
proceso de seleccidn, la obligacion de que el contratista adjudicatario reconozca al
originador del proyecto el reembolso de los costos en que este haya incurrido por la
realizacion de los estudios necesarios para la estructuracion del proyecto de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 1508 de 2012.

Paragrafo. Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica respaldada
mediante compromisos de inversion irrevocables de Fondos de Capital Privado, en los
términos del paragrafo del articulo 2.2.2.1.1.3 del decreto 1082, se regira por lo
establecido en el paragrafo del articulo 2.2.2.1.4.2 del decreto1082 de 2015.

4.- APROBACION DE LOS PROYECTOS DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA

4.1. Valoracién de obligaciones contingentes. Una vez la entidad estatal competente haya
realizado las consultas a terceros y autoridades competentes de que trata el articulo 16 de la
Ley 1508 de 2012 y previo a la evaluacion de viabilidad de la propuesta en etapa de
factibilidad, la entidad estatal competente presentara para aprobacion del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, la valoracion las obligaciones contingentes, de acuerdo con el
procedimiento de que trata titulo y en los términos definidos en la Ley 448 de 1998.

De no ser aprobada la valoracibn de obligaciones contingentes, la entidad estatal
competente procederd a efectuar los ajustes correspondientes dentro los treinta (30) dias
habiles siguientes a la comunicacion la valoracion respectiva, si ello fuere posible, de
conformidad con los lineamientos efectuados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

En evento en el cual la valoracién de obligaciones contingentes no fuere aprobada por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y no fuere posible efectuar modificaciones o ajustes a
la misma, la entidad estatal competente informard al originador que la iniciativa ha sido
rechazada.
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4.2. Justificacion de utilizar el mecanismo de Asociacion Pablico Privada. Una
vez aprobada la valoracion de obligaciones contingentes por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, la entidad estatal competente presentara para concepto
previo favorable al Departamento Nacional de Planeacion o de la entidad de
planeacion respectiva en el caso de entidades territoriales, conformidad con los
pardmetros que el Departamento Nacional de Planeacion establezca, la justificacion
de utilizar mecanismo de Asociacion Publico Privada como modalidad de ejecucion
para desarrollo del proyecto.

De emitirse concepto no favorable sobre la justificacion presentada, la entidad estatal
competente procederda a efectuar ajustes correspondientes en un plazo maximo
treinta (30) dias hébiles, si ello fuere posible, de conformidad con los lineamientos
efectuados por el Departamento Nacional de Planeacion o la entidad de planeacién
respectiva del orden territorial, los cuales deberan ser expresamente aceptados por el
originador la iniciativa.

En caso que dichas modificaciones no sean aceptadas por el originador, la iniciativa sera
rechazada por la entidad estatal competente.

En el evento en el que el Departamento Nacional de Planeacién o la entidad de
planeacion respectiva del orden territorial emita concepto no_favorable sobre la
justificacion presentada y no fuere posible efectuar modificaciones o ajustes a la misma,
la entidad estatal competente informara al originador que la iniciativa ha sido rechazada.

Paragrafo 1. TratAndose de proyectos cuya ejecucion sea competencia de entidades
territoriales, el concepto previo favorable al que hace referencia el presente articulo,
sera emitido por la entidad de planeacion respectiva, o quien haga sus veces. En el
caso de proyectos cofinanciados por la Nacion o sus entidades descentralizadas,
dicho concepto previo favorable debera ser emitido por el Departamento Nacional de
Planeacion. (Decreto 1467 de 2012 articulo 32, Decreto 1553 2014 articulo 9)

4.3. Autorizacion de vigencias futuras. Previo a la apertura de la licitacion publica, se
deberd contar con la autorizacion de vigencias futuras para amparar proyectos de
Asociacion Publico Privada, en los términos establecidos en articulo 26 de la 1508 de
2012.

4.4. Vigencias futuras para amparar proyectos de Asociacién Publico Privada.
De conformidad con el articulo 23 del Estatuto Organico de Presupuesto y el articulo
26 de la Ley 1508 de 2012, el Consejo Superior de Politica Fiscal (Confis), definira
mediante resolucién los requisitos, procedimientos y demas parametros necesarios
para el otorgamiento de las vigencias futuras de la Nacién para amparar proyectos
Asociacion Publico Privada.

5. DE LOS RIESGOS EN LOS PROYECTOS DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA.
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5.1 Tipificacidén, estimacion y asignacion de riesgos. La entidad estatal
competente es la responsable de la tipificacidn, estimacion y asignacion de los riesgos
gue se puedan generar en los proyectos Asociacion Publico Privada. En el proceso de
tipificacion, estimacion y asignacion los riesgos, las entidades deben realizar el
analisis de acuerdo con los criterios establecidos en la Ley y demas normas que
regulen la materia. ( Decreto 1467 de 2012, articulo 35)

5.2 De las metodologias de estimacion de obligaciones contingentes. La
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional Ministerio Hacienda y Crédito
Publico expedira la metodologia aplicable a los proyectos para estimar el valor de
obligaciones contingentes que en ellos se estipulen.

Si no existen metodologias valoracion desarrolladas por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, la entidad estatal competente debera disefiar sus propias
metodologias y someterlas para aprobacion de dicho ministerio. (Decreto 1467 de
2012, articulo 36)

5.3 Procedimiento de aprobacion de la valoracion de obligaciones contingentes
de las entidades estatales. La entidad competente debera solicitar ante la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico la aprobacion la valoracibn de obligaciones contingentes, anexando a la
solicitud de aprobacién los documentos necesarios conformidad con la Ley 448 de
1998 y su decreto reglamentario, lo cual el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
publicara en su pagina de internet la lista de documentacion requerida.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio Hacienda y
Crédito Publico se pronunciara sobre la aprobacién de la valoracién de obligaciones
contingentes dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes de radicacion la
respectiva solicitud.

De no ser aprobada la valoracion de obligaciones contingentes, la entidad competente
procedera a efectuar los ajustes correspondientes dentro los treinta (30) dias habiles
siguientes a notificacion respectiva, si ello fuere posible, de conformidad con los
lineamientos efectuados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Una vez sea
nuevamente radicada la solicitud para la aprobacion de la valoracion de obligaciones
contingentes con los ajustes solicitados, la Direccion General de Crédito Publico y
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico se pronunciara dentro término
establecido en el inciso anterior.

No se requerira nueva la aprobacion de la valoracion de obligaciones contingentes
cuando la variacion, positiva 0 negativa, en el esquema de estimacién al plan de
aportes de obligaciones contingentes sea inferior a 4.000 SMMLV. No obstante lo
anterior, tratindose de cualquier cambio en el esquema de asignacion y/o tipificacion
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de riesgos que implique un cambio en el plan de aportes, obligara a la entidad estatal
competente a iniciar nuevamente el proceso valoracion de obligaciones contingentes.

En todo caso, la entidad contratante mantendra a la Direcciéon General de Crédito
Publico y Tesoro Nacional informada de cualquier modificacion.

La entidad contratante enviara anualmente a la Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional las valoraciones actualizadas y su informacion conexa para efectos
de hacer seguimiento.

Paragrafo. La valoraciébn de obligaciones contingentes a la que hace referencia el
presente capitulo es aplicable a todos aquellos sectores bajo el ambito de aplicacién
de la Ley 1508 de 2012, (Decreto 1467 de 2012, articulo 37; Decreto 2043 de 2014,
articulo 7)

5.4. Analisis de amenazas y vulnerabilidad. La entidad competente debera contar
con los documentos que soporten el diligenciamiento de la informacion de analisis de
riegos de amenazas y vulnerabilidad, de acuerdo con la metodologia de evaluacion
de proyectos establecida por el Departamento Nacional de Planeacién. (Decreto 1467
de 2012, articulo 38; Decreto 2043, articulo 8)

OTRAS DISPOSICIONES

1. Contratos para la elaboracién de estudios, la evaluacion de proyectos de
iniciativa privada y la interventorias. De conformidad con lo previsto en el articulo
33 de la Ley 1508 de 2012, la contratacion de la elaboracion de estudios, la
evaluacion de proyectos de iniciativa privada y las interventorias de los mismos, se
realizaran_bajo el procedimiento _de Seleccion Abreviada de Menor_Cuantia,
salvo que su monto no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia para la
entidad competente, caso en el cual, se aplicara el procedimiento previsto para la
minima cuantia en el Libro 2, parte2, Titulo I, del Decreto 1082 de 2015.

Los factores de seleccién del contratista seran os establecidos en el articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007, y lo previsto en el titulo 1, del Decreto 1082 de 2015.

2. De la Publicidad. La entidad debera garantizar la publicidad de los procedimientos,
documentos y actos asociados a los procesos de contratacion y precalificacion de los
proyectos de Asociacion Publico Privada, salvo el modelo financiero que esta
sometido a reserva legal.

La publicidad se hara en la pagina web de la Asociacion y en el Sistema Electronico
para la Contratacion Publica SECOP. (Decreto 1467 de 2012, articulo 41).
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3. Reversion de la infraestructura de proyectos de Asociacion Publico Privada.
Con el proposito de asegurar continuidad de la prestacion de servicios publicos en
proyectos de Asociacion Publico Privada, la entidad competente, en desarrollo de lo
previsto en los articulos 31y 34 la Ley 1508 de 2012, pactara en el contrato la entrega
y transferencia, de los elementos y bienes directamente afectados a la prestacion de
dicho servicio y el estado en el que los mismos revertirdn al finalizar el plazo del
respectivo contrato, sin que por ello deba efectuarse compensacion alguna, y excluira
los elementos y bienes que por su estado o naturaleza no se considere conveniente su
reversion.

Los bienes objeto de aporte del Estado diferentes a los desembolsos recursos
publicos efectuado por la entidad competente revertirdn a la entidad contratante al
término del contrato. (Decreto 1467 de 2012, articulo 42)

4. De los acuerdos y tratados internacionales en materia contratacion publica.
Las entidades competentes, en desarrollo de seleccion para proyectos de Asociacion
Publico Privada, deberdn observar las obligaciones que en materia Acuerdos
Internacionales y Tratados Libre Comercio (TLC) vinculen Estado colombiano.
(Decreto 1467 de 2012, articulo 43).

5. Elaboracion y custodia del expediente del proyecto. La entidad competente
tiene la obligacion de crear un expediente por cada proyecto. En los proyectos de
iniciativa publica el expediente se deberd iniciar con los analisis que realiza la
entidad competente en donde se justifica la necesidad y viabilidad de proyecto y
deberd contener toda la informacion relacionada con la adjudicacion, ejecucion y
desarrollo del proyecto. EI modelo financiero tendra reserva legal. Sera funcion de
los interventores, cuando los hubiere, compilar y remitir a la entidad competente
toda la informacién que se produzca en desarrollo de sus funciones.

En los proyectos de iniciativa privada se deberd iniciar una vez se reciba la primera
propuesta del proyecto de parte del originador de la iniciativa privada. Los analisis
financieros que realice la entidad competente en la evaluacién del proyecto seran
confidenciales, y en consecuencia no haran parte del expediente (decreto 1467 de
2012, articulo 44).

CAPITULO XIV. GLOSARIO

Acta de inicio: Es el documento en el cual se deja constancia del inicio de la
ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizaciéon y ejecucién, que permiten la iniciacién formal de actividades.
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Acta de liquidacion: Es el documento suscrito por quienes suscribieron el contrato, el
supervisor y/o interventor del contrato y el contratista, en el que se refleja el balance
de la ejecucion financiera del contrato o corte de cuentas entre las partes.

Adenda: Es el instrumento mediante el cual la administracibn puede, aclarar o
modificar los pliegos de condiciones integrando con estos una totalidad. Las adendas
una vez publicadas hacen parte del pliego de condiciones.

Adicién: Modificacion contractual que obedece al cambio en las condiciones
estipuladas inicialmente en el clausulado del respectivo contrato. Como indica la
definiciébn gramatical del término, es figurativamente inyectar mas dinero al contrato
inicialmente pactado en aras a garantizar la existencia de recursos suficientes para
continuar satisfaciendo la necesidad de la entidad — la adicién no podra ser superior al
50% del valor inicialmente pactado expresado en SMMLV.

Ampliacion: Hace referencia a una extension en el tiempo que inicialmente se habia
acordado para la ejecucién del contrato. Esta categoria de modificacién contractual no
conlleva necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o circunstancias
accesorias del objeto contractual inicialmente pactado y tampoco implica adicion de
recursos.

Anticipo: Es una suma de dinero que entrega la entidad al contratista a titulo de
préstamo que habra de destinarse al cubrimiento de los costos iniciales, es decir, la
finalidad del anticipo es financiar el objeto contractual. Para que proceda debe
efectuarse un estudio técnico del contrato que justifique tal entrega, este anticipo debe
ser amortizado en cada pago. El anticipo no podra exceder del cincuenta por ciento
(50%) del valor del respectivo contrato.

Asignhacion del riesgo: Es el sefialamiento que hace de la parte contractual que
debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada como
riesgo previsible, asumiendo su costo.

Audiencia Publica: Sesion publica dedicada a debates, presentacién de alegatos, asi
como a pronunciamiento de decisiones.

Caducidad: clausula excepcional que se aplica como sancién por incumplimiento al
contratista, cuando se afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y se
evidencie que puede conducir a la paralizacibn. Se declara mediante acto
administrativo debidamente motivado en el que se dara por terminado el contrato y se
ordenard su liquidacion en el estado en el que se encuentre.

CDP: Es el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuya funcion o propésito es el
reservar recursos presupuestales para la celebracion de un contrato orientado a la
ejecucion de un proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o
programa no se puede llevar a cabo.
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Clausulas Excepcionales: Se les conoce como estipulaciones contractuales que
tienen por objeto conferir a la Entidad contratante prerrogativas particulares, diferentes
a las que normalmente se pactan en los contratos entre particulares. Articulos 14 y
siguientes de la ley 80 de 1993.

Cesidn: Consiste en la sustitucion de las obligaciones y derechos que surjan de un
contrato, en un tercero, la cual s6lo procedera previa aprobacion escrita por parte de la
Asociacion.

Contratista: Persona(s) natural o juridica que se obliga (n) a cumplir una determinada
prestacion, segun las especificaciones del objeto del contrato, a cambio de una
contraprestacion.

Concurso de Méritos: El concurso de meéritos es el procedimiento aplicable para la
seleccidon de consultores. En los términos previstos en la Ley 80 de 1993, Articulo 32,
numeral 2.

Contrato: Acuerdo de voluntades celebrado por escrito entre el Departamento y una
persona natural o juridica, mediante el cual se adquieren derechos y obligaciones de
dar, hacer o no hacer a cargo de las partes contratantes.

Declaracion Desierta de un Proceso de Seleccién: Circunstancia que resulta de la
no adjudicacion del contrato ya sea porque ninguno de los proponentes cumplié con
los factores de escogencia y condiciones técnicas minimas exigidas en el pliego de
condiciones 0 porque no se presentaron proponentes al proceso. Dicha declaracion
solo procede por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva. Se declara por
acto administrativo que exprese clara y detalladamente las razones o motivos.

Delegacién: Figura Juridica mediante la cual la Gerente transfiere a un colaborador
suyo, del nivel directivo, asesor, ejecutivo o equivalente, la competencia que tiene para
un determinado asunto.

Dias corrientes o calendario: Es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si
se trata o no de un dia habil.

Ejecucion: Es la etapa del desarrollo del contrato la cual inicia una vez se suscribe el
acta de inicio.

Estimacién del riesgo: Es la valoracion de la probabilidad de ocurrencia y el nivel de
impacto del riesgo que ha sido tipificado, en términos monetarios o porcentuales
respecto del valor del contrato.

Garantia: Documento que se exige al oferente o contratista para avalar el
cumplimiento de las obligaciones que éste adquiere dentro del proceso contractual.
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Informe del Interventor o del Supervisor: Documento a través del cual el interventor
o el supervisor del contrato da cuenta al Departamento sobre las situaciones que se
presenten durante la ejecucion del contrato.

Interventor: Se entiende como agente que controla, vigila, supervisa o coordina la
ejecucion del contrato con el &nimo de que este se cumpla a cabalidad o por el
contrario, cuando hay dificultades, se tomen las medidas que sean pertinentes para
requerir y sancionar a los contratistas incumplidos.

Lances: Propuestas de precio presentados presencial o electrénicamente durante el
certamen de la subasta.

Lances validos: Propuestas de precio que superan el margen minimo de diferencia.

Licitacion Publica: La regla general para la escogencia de contratistas es la
Licitacion Publica, salvo que el contrato a celebrar se encuentre entre las excepciones
previstas para la seleccion a través de las otras modalidades.

Liquidacién: Es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato, las
partes verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de él
derivadas con el fin de establecer si se encuentran 0 no en paz y salvo por todo
concepto relacionado con su ejecucion.

Modalidad de seleccién: Es el procedimiento mediante el cual la Asociacion
procedera a escoger a los contratistas (Licitacion publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos, minima cuantia y contratacion directa).

Obra publica: Trabajo de construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para
la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles.

Pago anticipado: Es un pago parcial del valor contratado y son propiedad del
contratista, razén por la cual éste dispone totalmente de la administracién y manejo de
los mismos.

Plazo: Tiempo especifico en el que han de realizarse cuantos tramites sean
necesarios y exigidos para una actividad en concreto, fuera del cual ello ya no sera
posible.

Plazo del proceso contractual: Es el periodo comprendido entre la fecha de apertura
y la fecha y hora de cierre y apertura de propuestas de un proceso contractual.

Plazo de ejecucion: Es el periodo dentro del cual se deben cumplir las obligaciones
pactadas por las partes en el contrato.
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Pliego de Condiciones: Acto administrativo de caracter general mediante el cual la
Contaduria, en forma previa y unilateral, establece las reglas claras y objetivas para
determinar la necesidad de servicio que se pretende satisfacer, en ejercicio de una
planeacion debida.

Proponente: Es la persona natural, juridica, consorcio o unién temporal, que bajo
cualquier modalidad de asociacién permitida por la ley presenta una propuesta para
participar en un proceso de seleccion de contratistas.

Propuesta: Se entiende por tal la oferta de negocio juridico presentada por un
proponente dentro de un proceso de seleccion.

Prorroga: Consiste en la ampliacion del plazo de ejecucién inicialmente previsto en el
contrato. Debe constar en un documento firmado por las partes y cumplir los mismos
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato inicial.

Resolucién de adjudicacién: Acto administrativo por medio del cual se adjudica un
contrato a una persona determinada.

Resolucion de apertura: Es un acto de tramite muy importante; sefiala el término de
la licitacién. Es un acto administrativo que profiere el representante legal de la entidad.
En los considerandos se deben incluir las exigencias previas; por ser un acto de
trdmite no tiene recursos, se puede demandar en accién de nulidad.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia.

Riesgo previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta corresponde a la
estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

Rubro o posicion presupuestal: Es aquella parte del presupuesto a la cual afecta
especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.

RUP: Le otorga calidades al contratista, lo clasifica y lo califica. Para poder celebrar
contratos de mayor cuantia con el Estado se requiere estar inscrito en él. El registro
unico de proponentes contiene informacion que clasifica a los contratistas en:
constructores, consultores, proveedores.

SECOP: (Sistema Electronico para la Contratacién Publica). ElI Portal Unico de
Contratacion se constituye como la Fase Informativa del Sistema Electronico para la
Contratacién Publica — SECOP, de acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 3 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015. Se trata de un sistema
electronico que permite la consulta de informacion sobre los procesos contractuales
gue gestionan, tanto las entidades del Estado sujetas al Régimen de Contratacion
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establecido en el Estatuto General de Contratacion, como las que voluntariamente
coadyuvan a la difusion de la actividad contractual.

Seleccién Abreviada: Corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestidn
contractual.

Subasta Inversa: Certamen presencial o electrénico en el cual cada participante
realiza lances sucesivos mediante los cuales reduce su precio en favor de la
administracion. Dicho certamen concluye cuando existe un menor valor definitivo.

Tipificacién del riesgo: Es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con
ocasion de la ejecucion del contrato.

Union temporal: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una
misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto
contratado.

Veedurias Ciudadanas en la Contratacion Estatal: Establecidas de conformidad
con la ley, pueden adelantar la vigilancia y el control en las etapas preparatoria,
precontractual y contractual del proceso de contrataciébn. Es obligacion de las
entidades estatales de convocarlas para adelantar el control social a cualquier proceso
de contratacion, para lo cual la entidad debe suministrar toda la informacion y la
documentacion pertinente que no esté publicada en la pagina Web de la entidad.

Proyecto: Lina Maria Arias L
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